Verklagsreglur
vegna
fjarfunda nefnda og rada Reykjavikurborgar.

. Fundir borgarstjérnar eru opnir en heimilt er ad dkveda ad einstok mal skuli rsedd fyrir
luktum dyrum. beir eru afram opnir fyrir almenning jafnvel pétt peir fari fram i gegnum
fjarfundabunad enda er gert rad fyrir beinu streymi af fjarfundi.

. begar um er ad reda lokada fundi nefnda og réda, sérstaklega fundi par sem tranadarmal
eru reedd skal hver og einn fundarmadur snia myndavél i hring um herbergid til
stadfestingar a pvi ad enginn annar sé til stadar sem getur heyrt pad sem fer fram a
lokudum fundi.

. Adur en formlegur fundur hefst skal profa fundarkerfin og tryggja ad allir kunni pau
teeknilegu atridi sem naudsynleg eru til pess ad fjarfundur geti verid arangursrikur. Opna
skal fundinn timalega &dur en fundur hefst svo allir fundarmenn geti komid ser fyrir og
tryggt ad allur bunadur virki. Gott viomid er ad opna fund 20-30 minutum &adur en
fundur hefst og ad fundarmenn skrai sig inn 10-15 minGtum adur en fundur hefst

. Verid buin ad fara yfir hagnyt atridi vardandi fundarstjorn. Melt er med pvi ad
spjallpraedir séu notadir til ad bidja um ordid pannig ad formadur fylgist med hver hefur
6skad eftir ordinu. Starfsmadur/ritari fundarins getur pa deilt fundargdgnum & skja og
ritad fundargerd svo formadur geti einbeitt sér ad fundarstjorninni.

. Fundarmenn skulu tryggja ad internetsamband sé gott par sem peir eru staddir, og ad
télvubunadur og heyrnartél séu fullnzgjandi til ad taka péatt i fundinum. Best er ad hafa
tvo télvuskjai pannig ad haegt er ad hafa fundinn a einum skja en fundargdgn & 6drum
skja. Einnig er haegt ad skipta skjanum i tvennt. Askilegt er ad vera med g6d heyrnartol
sem einnig eru med hljodnema.

. | fundargerdar skal koma fram hvada radsmenn taka seti 4 fundinum med
fjarfundarbinadi.

. Alokudum fundum skal fundarmadur vera einn i herbergi og skal tryggja ad adrir adilar
geti ekki gengid inn medan & fundi stendur. Er petta sérstaklega mikilvaegt ef til umraedu
eru trunadarmal. Fundarmenn skulu nota myndavél til stadfestingar & pvi ad réttir
fundarmenn sitji fundinn. Fundarmenn skulu hafa slokkva & hljédnema sinum &
fundinum nema pegar peir eru med ordid nema til ad lagmarka truflun.

. I lok fundar skal deila fundargerd & skja med radsmonnum og lesa hana upp. begar
radsmenn eru sampykkir skulu peir senda toélvupdst til fundarritara par sem fram kemur
ad vidkomandi stadfestir fundargerd fundarins. | postinum skal koma fram ndmer
fundarins, heiti stjornar/nefndar/rads og nafn pess er stadfestir fundargerdina. Fragangur
fundargerdar asamt tolvupdstum er stadfesta fundargerd skal vera med sama hatti og
venjulega.
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