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Svar vio fyrirspurn

Til: Innkaupa- og framkveemdarads

Fra: Svidsstjora fjarmala- og ahaettustyringarsvids

Visad er i svohljédandifyrirspurn sem |6gd var fram a 17. fundi innkaupa- og framkvaeemdarads Reykjavikurborgar,
pann 29.oktdber 2020 af fulltrda sjalfsteedisflokksins:

Visad er til gagna frd svidsstjora a fiagrmdla- og dhaettustyringarsvidi Reykjavikurborgar sem 16gd voru
fram @ fundi innkaupa- og framkvaemdardds pann 15. oktéber 2020, sbr. 4. lidur fundarins. Oskad er
eftir ad gégnin verdi yfirfarin og 16gd fram ad nyju pannig ad sjad megi hver hafi mottekid og stadfest
reikninganna fyrir hénd Reykjavikurborgar og hvenzer. Ef umraeddar upplysingar liggja ekki fyrir eda
skapa gridarlegan kostnad ad finna paer er 6skad skyringa d pvi.

Svar:

A fundum borgarrads 1.0g 15. oktéber sl. voru 16gd fram svér skrifstofu borgarstjéra og borgarritara, dags. 28.
september og 13. oktdber 2020, vid fyrirspurnum aheyrnarfulltria Midflokksins um adgang Reykjavikurborgar
ad vinnustofu Kjarvals, sbr. 44. 1id fundargerdar borgarrads fra 11. juni, 16. lid fundargerdar borgarrads fra 24.
september og 38. lid fundargerdar borgarrads fra 1. oktéber 2020. A fundi innkaupa- og framkveemdarads 15.
oktdber sl. var lagt fram svar fjarmala- og ahaettustyringarsvids, dags. 13. oktdber 2020 med afritum af
reikningum.

[ pessum svorum er ad finna allar paer upplysingar sem bedid er um s.s. um korthafa, kostnad og kvittanir. | svari
borgarritara dags. 28. september kemur jafnframt fram ad samningur vid vinnustofu Kjarvals gildir um adgang
starfsfélks & nanar tilgreindum skrifstofum/svidum Reykjavikurborgar ad fundaadst6du og annarri vinnuadstodu
a vinnustofunni pa daga og 4 peim timum sem vinnustofa Kjarvals er opin. Ekki hefur verid haldin nein skra hja
einingunum yfir pd vidskiptavini eda gesti sem hafa verid bodadir a fundi og/eda verid bodnar veitingar 8 peim
fundum. Hid sama gildir um vidburdi vinnustofunnar en ekki eru fyrirliggjandi skradar upplysingar um pad hvort
tengilidir eininganna eda starfsfolk peirra hafa nytt sér forgang a pa vidburdi. Samningurinn vid Kjarvalsstofu rann
ut 1. névember s.l. og hefur ekki verid endurnyjadur.

Allir reikningar sem berast borginni fara i gegnum bdkhaldsskrifstofu borgarinnar. begar reikningur berst er hann:

o Moéttokustimpladur handvirkt, eda

o Moéttokustimpladur um leid og hann er skannadur inn (sja mottdkurdnd vinstra megin 4 reikningi), eda

e Rafreenir reikningar eru ekki stimpladir en peirra méttokudagssetning er venjulega sami dagur og dags.
utgafu.

Bokarar a bodkhaldsskrifstofu faera inn i fjarhagskerfi ,bokunarstreng”, p.e. lykil, kostn.st., verkefni, o.fl.
Reikningur hefur pa verid skradur inn i fjarhagskerfid med videigandi upplysingum i békunarstreng og reikningur
er sendur af stad i rafraeent sampykktarferli.



Reikningur fer i tvofalt sampykktarferli adur en hann er greiddur. Sampykkjendur reikninga bera annad hvort
beina dbyrgd sem stjornendur & peim kostnadarst6dum sem utgjoldin bokast 4 eda peim hefur verid falid ad
yfirfara og sampykkja reikninga af sinum yfirmanni. Sampykkjendur reikninga hafa adgang ad reikningnum
rafreent dsamt fylgiskjolum i gegnum fjarhagsupplysingakefid. Sja hjalagt verklagsreglu um sampykkt reikninga.
Bent er 3 1id 2.2. sem tekur 4 dbyrgd og hlutverki fyrri og seinni sampykkjenda.

 svari fjarmala- og dhaettustyringarsvids dags. 12. okt. 2020 um sému vidskipti, er ad finna lista yfir starfseiningar
og tengilidi og handhafa korta sem hafa yfirumsjén med adgangi viGkomandi einingar/starfsfélks. Somu adilar
eru nafngreindir i samningnum sem fylgir med svarinu. Reikningar vegna pessara vidskipta eru sampykktir af
pessum adilum annad hvort med beinum haetti i fjdrhagskerfi eda med vitneskju peirra og sampykki.

Ad 6dru leiti er visad til peirra itarlegu svara og gagna sem pegar hafa 16gd fram og eru opinber & vef
Reykjavikurborgar.

VO Y e

Hallddra Kdradottir,
svidsstjori fjagrmdla- og dhaettustyringarsvids

Hjalagt:
Leidbeiningar um sampykkt reikninga, FAST-LBE-024 Sampykkt reikninga.
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FAST-LBE-024 Sampykkt reikninga

1. Abyrgd og eftirlit

Vid innkaup & voru og pjonustu & vegum Reykjavikurborgar skuldbinda viokomandi innkaupaadilar Reykjavikurborg
til ad greida reikninga til réttra adila & réttum tima. Mikilvaegt er ad gera grein fyrir 4byrgd og verkaskiptingu allra i
pessu ferli sbr. verklagsreglur FAST-VLR-011 um &byrgd innkaupaadila og sampykkjenda i sampykktarferli
reikninga.

Fjarmala- og skrifstofustjorar eda peir sem bera abyrgd a kostnadarstooum taka akvéroun um hvada adilar verda
sampykktaradilar fyrir viokomandi kostnadarstadi og verkefni. Peim ber ad senda télvupést & kerfisstjéra Agresso
sem sja um uppsetningu sampykktarferla.

2. Sampykkt reikninga
1. Skilgreining hugtaka:

Sampykktarferli reikninga

Almennt purfa gjaldalinur birgjareikninga ad fara i gegnum tvé sampykktarprep, fyrra og seinna prep. Ef
gjaldfeersla er mjog ha pa getur komid til svokallad svidstjoraprep. baer gjaldalinur f& pvi i raun sampykkt priggja
sampykktaradila.

Innri reikningar

Innri reikningar eru reikningar sem svid borgarinnar senda sin & milli, og eru pvi i raun millifserslur innan
borgarsjéds.

Innri askriftarreikningar eru reglulegir innri reikningar sem venjulega eru pa Gtbanir vélreent t.d. i askriftarhluta
sOlukerfisins, eda ar ytri kerfum. Daemi um slikt er ymis innri leiga ofl.

Ytri askriftarreikningar

Ytri askriftarreikningar eru reglulegir reikningar (,askrift), t.d. veitureikningar fra OR, eda simareikningar fra
Vodafone.

Hegdun timamarka

Timamork pyda ad sampykkjandi hefur takmarkadan tima til ad afgreida eftir ad gjaldalina berst til afgreidslu. Ef
ekkert er gert pa er gjaldalinan sampykkt sjalfkrafa pegar timinn rennur Gt. Gjaldalinan heldur pa afram i ferlinu
(eftir atvikum til neesta sampykkjanda, eda beint i békun).

Allar gjaldalinur birgjareikninga purfa ad fara i gegnum sampykktarferli fyrir bokun. Almennt eru tvé prep i ferlinu,
sem hvort um sig krefst adkomu starfsmanna til ad gjaldalina geti haldid ferlinu afram (sja gr. 2.2 hér nedar). |
akvednum tilfellum eru timamaork & prepunum:

a) Ytri ,askriftar reikningar / gjaldalinur, sem mikilveegt er ad séu greiddir & umsdémdum tima. | dag fara
reikningar fr& Vodafone og OR i pad ferli. Ef fyrri sampykktaradili bregst ekki vid innan 7 daga fra pvi
gjaldalina berst til hans pa er pad prep sampykkt vélreent. Reikningurinn / gjaldalinan fer pa til seinni
sampykktaradila. Bregdist hann ekki vid innan 7 daga pa er pad prep sampykkt vélraent og gjaldalinan fer
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afram til bokunar. Seinni sampykktaradili mun fa sendan pést fra Agresso ef slikir reikningar eru
lokabokadir vélraent.

b) Innri ,askriftar reikningar par sem mikilveegt er ad tekjur og gjold falli til & sama békunartimabil. Daemi um
petta eru innri leiga hisnaedis, leigu teekja, banadar, vidhalds og sundreikningar. Ef fyrri sampykktaradili
bregst ekki vid innan 7 daga fra pvi gjaldalina berst til hans pa er pad prep sampykkt vélraent.
Reikningurinn / gjaldalinan fer pa til seinni sampykktaradila. Bregdist hann ekki vid innan 7 daga pa er pad
prep sampykkt vélreent og gjaldalinan fer afram til békunar. Seinni sampykktaradili mun f4 sendan pést fra
Agresso ef slikir reikningar eru lokabdkadir vélreent.

¢) Reikningar / gjaldalinur undir akv. fjarhaed, 25.000 kr. vegna innkaupakorta (IK). Ef fyrri sampykktaradili
bregst ekki vid innan 7 daga fra pvi gjaldalina berst til hans pa er pad prep sampykkt vélreent.
Reikningurinn / gjaldalinan fer pa til seinni sampykktaradila. Bregdist hann ekki vid innan 7 daga pa er pad
pbrep sampykkt vélreent og gjaldalinan fer afram til bokunar. Seinni sampykktaradili mun f4 sendan post fra
Agresso ef slikir reikningar eru lokabdkadir vélraent.

2.1. Sampykkt reikninga fer fram i Unit4 / Agresso

Tilkynning um nyjan reikning berst til vidkomandi sampykktaradila med télvupdsti “Til afgreidslu: birgjareikningar”.
Med pvi ad smella & sldédina http://bokhald.’revkiavik.is/Aqresso er haegt ad skra sig inn i Vefviomét UNIT4 / Agresso
og afgreidoa péa reikninga sem par liggja. Osampykktir reikningar eru efst til haegri undir pin verkefni. Smellt er &
téluna vid hlidina 4 hakinu, eda 4 hakid og pa kemur nidurdreginn listi. Stundum bara med einni linu:.

UNIT4 Business World ®- Dv Reygaiuborg v & testv A @ m [

bin verkefni Flokka eftir ]
Valmynd Lokasampykkt 4 kostn.st Period: 201708 (10)
Minar stillingar Skilyrdi Sambykkja millifsrsiu
Minar stillingar Sambykkiz & kostn.st Timabil: 201708
¥ Virkja stadgengla pina ¥ Stilla upphafssidu Agresso Web Sambyilda & kostn.st Timabil: 201708 (5)
Eydublaa % Breytaadgangsordi

Med pvi ad smella & verkferil, sbr. Lokasampykkt & kostn.st.Period:20.....(xx) opnast sampykktargluggi med
Gafgreiddum reikningum i viokomandi ferli, sem taka parf afstédu til.

Sérstaka dherslu parf ad leggja a ad klara afgreidslu reikninga sem eru a eldra timabilinu.

Mogulegt er ad sampykkja reikninga i gegnum app — naudsynlegt er ad fara i gegnum sérfreedinga Agresso
med uppsetningu.



http://bokhald.reykjavik.is/Agresso
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Sampykktargluggi

UNITZ Business World

i | LOKASMPYKKE 4 KOSTN.SL TIMabc 201804 = |

. ¥ Heidandl & Sampykkt reikninga fri birgjum

Veliz alk i listanum M o partt ab taks afszodu vl gjeiateErsiu & kosmadl Pad felur [ s&r a2 Skoda medtylgiand relkning m.Lt Mvort Nanna rEte d seér. Ennig part 23 skoda muort DOKUNarstrengur & rEtur.
[] Birgr: Eqgart Krisganssan b T

o) 509200 quroras

= +
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Unpiysingar um roikning
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Tl Skannaodur reikningur
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Innbakki L
ur
81817224 Feril St Swmda  GjEidmdl  Gjsideynetar Lykat Koson e Verkaatt Sicatt ke Lysng FisLol MAGHN
- [*] =] K 932400 5281 mMaio7 MO01 MjSlkursams: a 100 (%]
[[Jzz+s587:00 Hrawh fyir mitunert Hidsgeshe  Aivemmt shas
Al 81 E 0832400
= Gpaldi.
7 = Atwgazemdr -
Aogeroarhnappar Bokunarstrengur

Sampykktarglugganum ma skipta i fimm hluta:

Innbakki. bar birtist listi yfir alla pa reikninga sem eftir & ad taka afstdu til & viokomandi i viokomandi ferli.
Reikningsupplysingar - upplysingar um pann reikning sem hefur verid valinn Ur innbakka

Skannadur reikningur - mynd af reikningi og fylgigégnum. Tvismella parf & reikning til ad steekka hann.
Adgerdarhnappar - valhnappar notadir til ad taka afstddu til reiknings sem hefur verid valinn Gr innbakkanum
Bokunarstrengur — gjaldalinur reiknings sem hefur verid valinn Gr innbakka

e Smellid areikninginn —til ad fa steerri mynd af honum. Efst til vinstri i peim glugga eru svo
adgerdarhnappar sem vert er ad profa.

e Efstiheegra horni gluggans eru svo 5 mogulegar adgerdir og par af eru tveer 1= ?
sem skipta mestu mali hér:

=N e
o Bréfaklemman: Hér er farid i skjalakerfid og skoda oll skjol E?
sem tilheyra pessum reikning. Par geeti t.d. verid afrit af beidni Faershunimer (91422974)
eda onnur fylgiskjol reiknings. Haegt er ad baeta vid gdgnum sbr. Engin samii oru fest v bennan hiut

télvupdsti eda vidhengjum vid reikning og er pa smellt a
bréfaklemmuna, valid ,baeta vid skjali“ . Velja skjalategund
.Fylgiskjal® ar fellilista. Velja sidan ,Upphala®, til ad finna pau
skjol sem & ad baeta vid og ad lokum ,Vista“,

o Samtol, merkid vinstra megin vid bréfaklemmuna: Hér er haegt

a0 hefja eda taka patt i samtali um vidkomandi reikning/
fylgiskjal sem er nyjung i pessari Utgafu. Sja meira um pad
nedar.
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2.2. Yfirfara reikning

Sampykktaradilar verda ad fara vel yfir upplysingar og skraningu reiknings adur en afstada er tekin til hans.

Fyrri sampykktaradili i ferlinu ber abyrgd a og parf ad taka afstédu til nedangreindra atrida:

e areikningurinn rétt & sér, p.e. hefur varan/pjonustan verio veitt?

e er magn og einingaverg rétt?

=1~ KK,

e eru naudsynleg fylgigogn til stadar? Ath. vidbotargogn geta einnig verid i skjalasafninu! -~

Békunarstrengur IJ\'}
Ferll Skattur Stada Gjaldmidill Gjaldeyrisfjar.. Lykill Kostn.st
Ed =] ISK 9.324,00 5283 M2107 MOOL
Hréefni fyrir métuneyti Héteigssk.  Almennt
z 9.324,00

Werkefni

okunarstrenqur réttur p.e. er upphaed reiknings, dagsetning, gjaldalykill, kostnadarstadur og adrar
tilvisanir eftir atvikum sbr. verk, verkpattur/beidni rétt skradur? Ef ekki pa getur sampykkjandi baett vid og
breytt verkefnum, verkpattum og bdékunartexta, annars parf ad hafna reikningi med skyringum.

Verkpatt Skatt koti Lsing FIOLDI MAGN

Mjélkursams: L] 1,00 B

B Moit H o
MiSliursisaur Ekki virdisaukaskat

Seinni sampykktaradili ber abyrgd a og parf ad taka afstédu til nedangreindra atrida:

e er bokunarstrengur réttur p.e. er upphaed reiknings, dagsetning, gjaldalykill, kostnadarstadur og adrar
tilvisanir eftir atvikum sbr. verk, verkpattur/beidni og skattkodi rétt skradur? Ef ekki pa getur sampykkjandi
beett vid og breytt verkefnum, verkpattum og békunartexta, annars parf ad hafna reikningi med skyringum.

e er gjaldfaersla hluti af naudsynlegum rekstrarkostadi viskomandi deildar?

o er fiarheimild fyrir atgjoldum skv. reikningi?

Naudsynlegt er ad setja inn skyrar og greinargédar astaedur fyrir héfnun reiknings

Huga parf vel ad pvi ad ef sampykktaradili breytir einhverjum reitum ad vsk-kodi getur breyst

sjalfkrafa.
endurgreiddur af.

Upplysingar um reikning

- er skraningin i samraemi vid skannadan reikning og
békunarstreng?

- er einhver athugasemd skrad i ,Séguskra® sem parf
aod taka tillit til?

Einn reikningur getur eftir atvikum verid skradur med
eina eda fleiri gjaldalinur og margir sampykkjendur
koma ad sampykkt sama reiknings. begar reikningi er
skipt pannig upp pa er fjarhadin “til sampykktar”
ekki jofn “heildarfjarhaeé reiknings” og vidkomandi
sampykktaradili er eingdbngu ad sampykkja hluta
reikningsins. Hér parf ad athuga sérstaklega hvort
sama upphed er a Bokunarstreng og Til
sampykktar.

Hafa parf petta vel i huga sérstaklega pegar um er ad reda pjonustu sem vsk faest

Upplysingar um reikning

Birgir Wise lausnir ehf \
Reikningsndmer R17-04893 *l—eildarf_a'rheeé reikfings 334.697,00
Feerslundmer 91550061 Til sampyldktar 26991700
Reikningsdags. 3152017 VSK upphesd §4.780,00
Gjalddagi 30.6.2017 Gijaldmidil ISK
Tilvisunarnr. 0 Greidsluadferd BA

Ath_ birgi er ekki med samning vid: Innkaupadeild

% Soguskra (lina 1)

9.6.2017 20:28 KERFI - Innlestur rafreenna reikninga (SYSREA) - [ dreifingu
126.2017 13:08 Erlz Bjork Sverrisddttir {RH_356] - Endurdreift
19.6.2017 09:57 Huld Ingimarsdéttir (91667) - Geymt - "Er i athugun hjg UTD"

(Setja inn athugasemd)

Afrita \

Pad er haegt ad skra upplysingar i sdguskra, sem geymist pa med reikningi. Munid ad lesa vel yfir pad sem komid

er i séguskra, 4dur en reikningur er sampykktur.
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2.3. Sampykkja reikning Geyma | |_Haina

Ef reikningur er réttur, skraning hans rétt og engar athugasemdir gerdar vid hann pa er hann sampykktur med pvi ad
smella & Sampykkja hnappinn, nedst til vinstri i adgerdarhndppunum. ba eru allar gjaldalinur reikningsins — sem
staddar eru hja viokomandi — sampykktar.

Med pvi ad ,sampykkja reikning“ p6 pad sé skrad athugasemd a faersluna, fer reikningurinn i sjalfvika lokabdkun og
greidslu.

ATH! Reikningur getur ekki farid til greidslu nema allar gjaldalinur hans hafi hlotid sampykki allra sampykktaradila.

2.4. Geyma reikning
Reikningur er settur i geymslu pegar:
e had parf ad afla frekari upplysinga um reikninginn. P& skal skrifa lysandi texta i athugasemdareitinn og smella

a Geyma hnappinn pé fer reikningurinn timabundid i bid. Eins er oft gott ad nota ,Samtal” til ad benda
Utgefanda a hvad er ad, p.e. ef ttgefandi er innan borgarkerfisins. Daemi: Reikningur fra Eignasjédi, & eign
sem ekki er lengur i notkun/buid ad skila. Pa er best ad senda athugasemd i gegnum samtal (sja mynd hér
ofar), smella & Geyma og bida eftir kreditreikningi fr& Eignasjodi. A reikningum fr4 Eignasjodi og UTD sést
hver gefur reikninginn (t.

e reikningur er rangur p.e. upphaedin, magntélur o.s.frv. ba skal skrifa lysandi texta i athugasemdareitinn, smella
a Geyma og 6ska eftir kreditreikningi eda leidréttingu fra viokomandi birgja. Sampykktaradili ber 4byrgd & ad
kreditreikningur berist innan edlilegs tima t.d. 30 daga. begar leidrétting eda kreditreikningur berst p& skal
sampykkja bada reikningana samtimis.

Starfsmenn fjarmala- og aheettustyringarsvids - bokhaldsskrifstofu verda ad geta svarad birgjum hvar reikningar
peirra eru staddir i kerfinu ef 6skad er eftir pvi. bvi er mjog mikilvaegt ad skré lysandi texta i athugasemdareitinn sem
utskyrir af hverju ekki er buid ad sampykkija tiltekinn reikning.

2.5. Hafna reikningi (leidrétting / endursending)
Hafna skal reikningi pegar:

e Bokunarstrengur parfnast leidréttingar sbr. rangur gjaldalykill, vsk-kédi eda kostnadarstadur er a feerslunni. ba
parf ad skra athugasemd i athugasemdareitinn og ad pvi loknu & ad Hafna reikningnum. Reikningurinn fer pa
til baka til pess bdkara sem skradi hann upphaflega.

e Reikningur er skradur i rangt fyrirtaeki sbr. reikningur sem er skradur i adalsj6d RK en atti ad skra a Eignasjoo
(ES), parf ad Hafna og skra aftur i ,rétt fyrirteeki. Hafa parf upplysingar um verkbeidnanumer

o Kredit reikningur skilar sér ekki t.d. innan 30 daga pa getur sampykktaradili hafnad reikningi med skilabodum
til bokara um ad pad eigi ad endursenda hann. Koma parf med skyringar a ad bid eftir kreditreikningi hafi ekki
skilad arangri.

Endursendir reikningar fara i sérstakt verkferli, par sem peir eru vistadir og skradir a sérstakan hatt i UNIT4/Agresso.
Pegar reikningi er hafnad, fer hann til pess bdkara, sem skradi reikninginn upphaflega. Mynd af reikningi og sdguskra
eru geymd og pvi ekki haegt ad bdka hann aftur sidar.
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2.6. ltarlegt

| Adalsjédi er haegt ad beeta vid gjaldalinum med pvi ad smella & “itarlegt” hnappinn og velja sidan “Skipta linu”. Allir
notendur hafa adgang til ad beeta vid gjaldalinum a reikning ef ny lina er & sama kostn. stad og sama gjaldalykil.
petta er hentugt pegar reikningi er skipt milli verkefna og verkpatta. Pegar buid er ad setja inn uppl. & nyja gjaldalinu
parf ad sampykkja linuna og vista adgerdina.

Bokunarstrengur
@ Ferli Skattur Stada Gjaldmidil ~ Gjaldeyrisfj... Lykill Kostn.st Verkefni Verkpatt Skatt koti Lysing FIOLDI MAGN
hd Lj ISK 932400 5283 M2107 Moo 1L MO11 Qo Mjdlkursams... V] 1,00
Il B =2 Skiptalinu  ISK 0,00 5283 M2107 MOO1 B mo11 B o Mjdlkursams 0 0,00 x|
Hrdefnif. Hateinssk. Ajmenmt Midlkursiddur Ekcki virdisa_..
z 9.324,00

Eyda  Sampykkja | Skiptalinu | Geyma  Hafna  Hestta vid

Til pess ad skipta linu er byrjad a ad sl& inn upphaed og farid svo i ad breyta verkefni og verkpeetti, eftir pvi sem vid
a. Ekki parf ad eiga vid efri linuna i deeminu hér ad ofan, upphaedin leidréttist um pa télu, sem slegin er inn, hér 2000.
Muna parf eftir ad fara alltaf Gt Ur innslattarsvaedinu, sem verid var ad breyta, med pvi ad yta & tab takkan (Tveer
orvar fyrir ofan Caps Lock, vinstra megin a lyklabordinu):

Bokunarstrengur
Ferli Skattur Stafa Gjaldmidill Gjaldeyrisfj... Lykill Kostn.st Verkefni Verkbatt Skatt kot Lysing FIOLD! MAGN
O | =] 15K 7.32400 5283 M2107  MOO1 MO11 0 Mijdlkursams... 0 1,00
O K =2 Skiptalinu  ISK 2.00000 5283 M2107 MODS07 o) B o Mislkursams 0 0,00 [T
Hrsefnif  Héteigssk  \atuneyti Hateigsskla Ekki virdiea
z% 9.324,00

Eyda = Sampykkja Skiptalinu = Geyma | Hafna  Heettavid

Vista

2.7. Timabundin sampykkt

Geti sampykkjandi ekki sinnt sampykkt reikninga vegna sumarleyfa, veikinda eda annarra forfalla skal hann setja upp
timabundin sampykkjanda fyrir sig. Sja leidbeiningar FAST-LBE-151 sem einnig eru vistadar i skyrsluhluta
UNIT4/Agresso undir 00 Leiobeiningar / ,,Uppsetning a timabundinni sampykkt“. Sérfreedingar fagsvida og
kerfisstjorar Agresso (agresso@reykjavik.is) geta einnig annast uppsetningu & timabundinni sampykkt og parf pa
starfsmadur eda yfirmadur hans ad senda uppl. um hver fer i fri, hvenaer og til hvada tima og hvada adili & ad sja um
timabundnu sampykktina. Huga parf sérstaklega ad pvi vid uppsetningu timabundins sampykkjanda ad gert er rad
fyrir ad tveir adilar sampykki hvern reikning og er pvi 6aeskilegt ad timabundin sampykkjandi sé uppsettur sem fyrri
eda seinni sampykkjandi i sama sampykktarferli.

i bodi er ad hafa tvo eda fleiri adila saman i sampykktargrippu, pannig ad adilar geti hjalpast ad med sampykktina.
Pannig geta t.d. tveir eda fleiri adilar sem sja um innkaup fyrir einn kostnadarstad, skipt milli sin reikningum i samraemi
vid innkaupin. | undantekningartilfellum er haegt ad setja upp timabundna sampykkt til langs tima, pannig ad
sampykkjandi og timabundni sampykkjandinn hjalpist ad med sampykktina og fa pa badir adilar reikninga til sin.

3. Uppgjoér og eftirrekstur a 6sampykktum reikningum / gjaldalinum

Sampykktarferli reikninga & almennt ekki ad taka nema orfaa daga. Taki ferlid lengri tima eru sjalfvirkir
aminningarpéstar sendir a sampykktaradila. Dagsetning reiknings og notkunartimabil reedur pvi inn & hvada timabil
viokomandi reikningur er bokadur & en ekki greidsludagsetningin.

Fylgst er med hversu hratt reikningar fara i gengum sampykktarferlid. Eigi ad sidur parf ad vanda sig og sampykkja
ekki reikninga, sem eiga ekki rétt & sér eda eru rangir.
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3.1. Eftirfarandi aminningarpdstar eru sendir vegna 6sampykktra reikninga.

Timasetningar uppgjoéra fyrir arid eru sendar i byrjun ars fra skrifstofu aaetlunar og uppgjérs og skrifstofustjéra
bokhaldsskrifstofu.

Send er sjalfvirk aminning a sampykktaradila Gr Agresso ef gjaldalina hefur verid meira en 5 daga i
sampykktarferli.

Vegna manadarlegra uppgjora, arsfjoroungsuppgjora og arsuppgjors er télvupdstur sendur  fra
uppgjorsskrifstofu til svidsstjora, fjarmalastjéra og forradamanna stofnana/deilda um lokadagsetningar vegna
uppgjéra. Svidsstjorar og fijarmalastjorar svida bera abyrgd a pvi ad sampykktaradilar viskomandi svida
afgreiodi reikninga & réttum tima.

Aminning i kringum 20.hvers manadar er send til peirra sem eiga 6sampykktar gjaldalinur. Sidustu 2-3 daga
fyrir madnadarleg uppgjor er send dagleg aminning um dsampykktar gjaldalinur.

Sidustu dagana fyrir lokadagsetningu & sampykkt reikninga vegna manadar-, arsfjoréungs- og arsuppgjoérs er
ffarmalastjorum svida sent yfirlit fra skrifstofustjora bdkhaldsskrifstofu eftir porfum yfir alla ésampykkta
reikninga innan svidsins.

3.2. Timasetningar uppgjéra

Borgarrad hefur sett upp mjog préngan timaramma vegna manadar-, arsfjordungs- og arsuppgjora. Ollum svidum
og stofnunum ber ad vinna skv. peim timasetningum. Abyrgd allra i ferlinu er mikil, allt frd bokun og sampykkt
reikninga til uppgjors og pvi er mikilvaegt ad reikningar séu afgreiddir fljott eftir ad peir berast til sampykktaradila.

3.3. Medhondlun 6sampykktra reikninga vid uppgjor

Vegna vinnu vid manadaruppgjor, sem fer af stad i kringum 25. hvers manadar eru timabil & 6sampykktum
reikningum fra fyrri manudi breytt i nytt/ndgildandi timabil.

4. Ymsar upplysingar um verkferli birgjareikninga

Verkferlastyring birgjareiknings ef gjaldfeersla fer yfir akvedna fjarhaed

Ef heildar gjaldfeersla reiknings er j6fn eda haerri en 2 milljonir, pa fara allar gjaldalinur svids til sampykktar hja
videigandi svidsstjora eda fjarmalastjora svids i umbodi svidsstjora (byggt a tengslum kostn.st-eining5 og
tengslum eining5 og bruker).

Greiodslufjarhaed (heildarfjarhaed) reiknings skiptir ekki mali. Adeins gjaldfeerslan skiptir mali. bad pydir t.d. ad
reikningur upp & 2 milljénir sem er merktur med VSK kota 8 fer EKKI til svidsstjora eda fjarmalastjora svios i
umbodi svidsstjora).

Ef heildar gjaldfeersla reiknings er yfir 2 milljénir og skiptist & morg svid pa fara gjaldalinurnar til sampykktar
hja videigandi svidsstjorum/fijarmalastjorum, jafnvel pott gjaldfaersla a einstok svid sé undir 2 milljonum.
Gjaldalinur eru ekki sendar til sampykktar hja svidsstjora eda fjarmalastjora svids i umbodi svidsstjora fyrr en
allar gjaldalinur hafa skilad sér (sampykktar) ur efri hluta sampykktarferlisins (sampykkt og lokasampykkt).

Ef sviostjori eda fijarmalastjori svids i umbodi svidsstjora breytir kostnadarstad eda verkefni pa er gjaldalinu
EKKI endurdreift (send aftur i sampykkt). bad er litid svo a ad vidkomandi hafi lokaord um békunina og purfi
ekki ad fa hana sampykkta "nedar" i skipuritinu.

Svidsstjori fjarmala- og aheettustyringarsvids Reykjavikurborgar getur tekid akvordun um ad breyta
ofangreindum fjarhaedum
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Flaeadirit yfir verkferli birgjareikninga i Adalsjodi
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