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Um Melaskola

Kennsla hoéfst i Melaskdla 5. oktdber 1946 og er skdlinn pvi 74 ara a pessu skélaari. Haustid 1999 var
ny skélabygging tekin i notkun og pa vard skdlinn jafnframt einsetinn.

Melaskoli ték vid af Skildinganesskéla sem var til hdsa a ymsum stodum i Skerjafiréi og &
Grimsstadaholti a8 drunum 1926 til 1946. Skildinganesskoli var gerdur ad sjalfsteedum skola arid 1936
en hafdi adur verid atibu fra Myrarhusaskdla og sidar Midbaejarskdla. Fyrsta arid sem kennt var i
Melaskdla voru nemendur um 850 og kennarar 26. Flestir urdu nemendur i skélanum 1493. bad var
skélaarid 1955 til 1956.

Sérstada skdlans felst medal annars i aldri hans. | upphafi var mjég vandad til husnaedisins og hefur
byggingin, vondud og hlyleg, ladad pad gdda fram i bornunum. Rikur pattur i skélauppeldi nemenda
hefur alltaf verid géd umgengni og snyrtileg i hvivetna.

Einar Sveinsson, arkitekt, teiknadi eldri skélabygginguna og voru listamennirnir Barbara Arnason og
Asmundur Sveinsson fengnir til pess ad myndskreyta bygginguna. Arkitekt nyju skélabyggingarinnar er
Ogmundur Skarphédinsson. Nemendur Melaskdla, veturinn 2000 til 2001, gafu skélanum listaverkid ”
Borg " vorid 2001. Verkid er i nyju skélabyggingunni.

Melaskdli er gréinn skéli i gronu hverfi. [ skélastarfinu sjalfu kallast & hefdir og nybreytni. Reynt er ad
vidhalda og hlda ad pvi besta Ur vinnubrogdum, hefdum og umgengnisreglum sem skapast hafa i
aranna ras.

Skolahverfi Melaskola

Nemendur i Melaskdla eru & aldrinum 6 til 12 dra. Haustid 2020 eru peir um 574 talsins i 26
bekkjardeildum. Samtals starfa vid skélann um 80 starfsmenn. Skdlahverfi Melaskéla er stért og
markast pad i storum drattum af Hringbraut, Haskdlasvaedinu, Skerjafirdi, Z£gissidu, Kaplaskjolsvegi.
Hér ma sja lista yfir paer gotur sem tilheyra skélahverfi Melaskéla. Allir nemendur sem eiga [6gheimili i
skolahverfinu eiga rétt @ pvi ad stunda ndm sitt i skélanum:

Aragata Fornhagi Lynghagi Smyrilsvegur
Arnargata Fossagata Melhagi Starhagi
Bauganes Gnitanes Neshagi Sudurgata frd 35 og 36
Baugatangi Grenimelur Oddagata Sorlaskjol fra 1 —43
Birkimelur Grimshagi Reykjavikurvegur Témasarhagi
Dunhagi Hagamelur Reynimelur Vidimelur
Eggertsgata Hjardarhagi Skeljanes bjérsargata
Einarsnes Hofsvallagata fra 49 Skeljatangi bpormddsstadavegur
Einimelur Hringbraut fra 35-93 Skerplugata borragata

(oddat.)
Fafnisnes Horpugata Skildinganes brastargata
Falkagata Kaplaskjélsvegur fra 1-25 Skildingatangi /Agissida

Faxaskjol Kvisthagi



Talsvert er um ad sott sé um skélavist fyrir nemendur sem bua i 68rum skélahverfum, samanber
reglur Skéla- og fristundasvids (SFS) par um, en hidsnadi skélans leyfir ekki étakmarkadan fjélda
nemenda. bvi getur purft ad synja nemendum utan hverfis um skélavist i Melaskdla.

Nemendur sem flytja i skolahverfid a yfirstandandi skdladri fa inngéngu i skdlann um leid og pess
er 6skad.

Nemendur sem flytja Ur skélanum & yfirstandandi skélaari fa ad ljuka skdlavist pad skélaar en geta
ekki buist vid aframhaldandi skélavist ef nemendafjoldi fer yfir viomidunarmérk.

Skolanamskra

Skélanamskra er nanari Utfaersla & dkveedum adalndmskrar og tekur mid af sérstédu hvers skéla. |
skélanamskra er gerd grein fyrir peim gildum sem starf skdlans byggir a. bpar eru utferd pau
almennu vidmid sem sett eru { adalnamskra. i nyrri adalnamskra grunnskéla sem ték gildi arid 2011
er kjarni menntastefnunnar byggdur @ sex grunnpattum menntunar sem eru leesi, sjdlfbaerni,
lydreedi- og mannréttindi, jafnrétti, heilbrigdi- og velferd og sképun. Grunnpeettirnir mdta
starfshaetti, inntak og umhverfi ndms og skapa samfellu i ndmi. Skélanamskra Melaskdla hefur
verid endurskodud, til samraemis vid nyja menntastefnu og grunnpaetti menntunar.

Logd er ahersla 4 ad flétta saman inntaki namsins og fj6lbreyttum kennsluadfer6um sem taka mid
af 6likum einstaklingum. [ skélandmskra eru einnig tilgreindar adferdir, leidir, tilhdgun namsins og
namsmat. Skélandmskrain er adgengileg 4 heimasidu skolans. Skdlanamskrain verdur kynnt fyrir
foreldrum & hdpfundum i skélabyrjun.

[ skdlanamskra og daglegu starfi er leitast vid ad endurspegla lykilhaefni sem byggir 4 grunnpattum
adalndmskrar og menntun til sjalfbaerni par sem fléttad er saman inntaki ndmsins og fjélbreyttum
kennsluhattum sem taka mid af élikum einstaklingum. Stefna Melaskdéla er ad nemendur
o faiad leera 4 eigin forsendum (jafnrétti, heilbrigdi og velferd, lydraedi og mannréttindi)
o fdi teekifzeri til ad nalgast vidfangsefni, ferli og afrakstur 4 fjdlbreyttan hatt (sjalfbaerni,
jafnrétti, laesi, )
e hafival milli fjolbreyttra leida vid ad nalgast upplysingar og namsefni, 6dlast skilning og
préa afurd namsins ( leesi, heilbrigdi og velferd, lydraedi og mannréttindi)
e getiunnid saman ad lausn verkefna einstaklingslega, i paravinnu eda litlum hépi
(sjalfbaerni, lydraedi og mannréttindi, laesi)
e taki patt i bekkjarumraedum um vidfangsefni (sjalfbaerni, lydraedi og mannréttindi,
heilbrigdi og velferd, laesi)
e fai ad njota styrkleika sinna i ndmi (sjalfbaarni, heilbrigdi og velferd, lydraedi og
mannréttindi, )
e séu virkir patttakendur i ndmi sinu (sjalfbaerni, heilbrigdi og velferd, lydraedi og
mannréttindi, laesi)
o fai taekifeeri til ad syna getu sina i fjolbreyttu namsmati par sem flestir paettir namsins eru
metnir (heilbrigdi og velferd, lydraedi og mannréttindi, jafnrétti, sjalfbaerni,)
o O0list jakvaeda sjalfsmynd med pvi ad fa taekifeeri til ad mata nyja pekkingu vid fyrri
pbekkingu til ad 6dlast skilning (heilbrigdi og velferd, lydraedi og mannréttindi,
jafnrétti, laesi)
e finni ad peir eru velkomnir, njéti virdingar, séu 6ruggir og proskist (heilbrigdi og velferd,
lydraedi og mannréttindi, jafnrétti,)



o finni ad reiknad er med ad peir skili drangri og (leesi, heilbrigdi og velferd, lydraedi og
mannréttindi, jafnrétti)

1.  Stjornskipulag skolans

1.1 Stefna skolans

Stefna Melaskéla er ad vera framsakinn skéli sem byggir & traustum grunni par sem gledi og
umburdarlyndi, kurteisi og jakvaedur agi einkennir starfsumhverfid. Ndam og velferd nemenda er
>tid sett i dndvegi. Vellidan, samvinna, metnadur og skdpunargledi eru pau gildi sem hofd eru ad
leidarljdsi i daglegu starfi.

Stefna Melaskéla er ad flétta saman inntaki namsins og fidlbreyttum kennsluadfer6um sem taka
mid af dlikum einstaklingum. Efling félagsfeerni nemenda veitir peim taekifeeri til ad leera og
proskast. Reynt er ad skapa gagnkveemt traust milli skéla og heimilis pannig ad ndm og velferd
nemenda séu hofd ad leidarljosi. Stefna skdlans er ad prda adferdir til ad virkja betur foreldra til
samstarfs um skdlastarfid. Ahersla er 16gd & ad nemendur syni kurteisi, séu stundvisir og nyti
timann vel. Stefna skdlans er ad bekkir séu stokkadir upp og myndadir nyir pegar nemendur flytjast
yfir 8 midstig nema slik uppstokkun hafi att sér stad fyrr vegna feekkunar bekkjardeilda i argangi.
pessi skil marka upphaf ad nyju timabili og markmidid er ad jafna hdpastaerdir og kynjaskiptingu,
auka umburdarlyndi og fyrirbyggja einelti og adra andfélagslega hegdun.

Eitt af meginmarkmidum skélans er ad efla umhverfisvitund. | pvi felst medal annars ad hvetja til
gddrar umgengni i skdlanum og nanasta umhverfi hans, ad leita leida til frekari endurvinnslu og
spara orku, ad skapa taekifeeri til Utikennslu, Utivistar og aukinnar hreyfingar, einnig ad halda til
haga pvi sem vel er gert.

Til ad nemendum og starfsfolki lidi vel i skélanum er reynt ad hlda ad skélamenningu og gildum
sem einkennast af metnadi, samvinnu, vellidan og skdpunargledi. Unnid er markvisst ad pvi ad efla
sjalfsteedi og frumkvaedi nemenda i vinnubrogdum. Pannig eykst einnig sjalfstraust peirra og
abyrgd a eigin nami.

1.1.1 Prounarverkefni/Skoélaproun

Mikilvaegt er ad daglegt skdlastarf, baedi formlegt og 6formlegt, endurspegli menntun til sjalfbaerni
gegnum pekkingaroflun og pjalfun, vidhorf og gildi. Starf kennara einkennist af fagmennsku,
abyrgd og fjolbreyttum kennsluhattum. beir hafa yfirsyn yfir ndm nemenda og geta tengt saman
namsgreinar i heildstaed verkefni par sem skapast vidur skilningur 4 vidfangsefnunum. Ahersla er
16g0 4@ ad nemendum standi til boda verkefni sem hafa inntak og merkingu sem tengja ma ut fyrir
skélann. i daglegu starfi eru grunnpaettir menntunar samkvaemt adalndmskrd og aherslupaettir i
grunnskoélalégum hafdir ad leidarljosi.

Stefna skdlans er ad fylgjast med nyjungum, tileinka sér paer sem pykja gédar en jafnframt ad halda
i pad sem hefur gefist vel. Par ma telja kennsluhaetti par sem byggt er ofan a reynslu og hafni
nemenda i anda hugsmidahyggju, laesi til nams sem er medal annars kennt samkvamt adferdum
Byrjendaleesis. Fiolbreytt verkefni tengd umhverfisvitund nemenda og laesi a naerumhverfi skélans
verda i brennidepli asamt staerfreedikennslu sem byggd er a skilningi barna.

Réttindaskdli Unicef. Melaskdli hefur dakvedid ad gerast Réttindaskoli Unicef. Markmid
Réttindaskdla er ad byggja upp lydraedislegt umhverfi med pvi ad reekta med markvissum haetti
pekkingu, leikni og vidhorf sem hjalpa bérnum ad verda gagnrynir, virkir og heaefir patttakendur i
nutimasamfélagi. Med petta ad markmidi eru grunnforsendur Barnasattmalans utgangspunktur
fyrir allar akvardanir i skdla- og fristundastarfi auk pess sem paer endurspeglast i samskiptum



barna, ungmenna, kennara, fristundaradgjafa og annarra starfsmanna. Verkefnid felst i pvi ad a
nastu tveimur arum verda vidmid Barnasattmala sameinudu pjédanna innleidd i allt skdlastarf og
fristundastarf. Um er ad reeda tveggja ara verkefni og er pad von peirra sem ad pvi standa ad pad
muni leida til meira nemendalydraedis og valdeflingar nemenda.

Samstarfsverkefni um eflingu malproska, lestrarfeerni og lesskilnings i leik- og grunnskoélum i
hverfinu, med studningi SFS, heldur afram. bPad verkefni samraemist Lestrarstefnu grunnskdlana i
Vesturbee og er 4 heimasidu skdlans.

Skoélinn einnig patt i verkefninu Vinalidum, i samstarfi vid Vesturbaejarskdla.

1.1.2 Syn

Melaskoli er hefdbundinn ad pvi leyti ad hann byggir & bekkjakerfi par sem bekkjardeildin er
heimavettvangur hvers nemendahdps. Skélahverfid er rotgroid og buseta félks frekar stodug. bessi
rammi hefur ahrif a skélastarfid. Innan bekkjardeilda er sveigjanleiki og fjolbreytni hvad vardar
hdpaskipan og kennsluhatti, sampaetting ndmsgreina og samstarf kennara sem myndar 6flugt
leerdémssamfélag.

Starfsmenn og nemendur skdlans, pekking peirra og hafni, eru megin audlind skdlans. Hana
skapa peir med jakvaedu hugarfari, metnadi og starfsgledi. | Melaskéla viljum vid sja fagmennsku
stjérnenda og starfsfélks i fyrirrimi i daglegu skdlastarfi. A fagmennskan studli ad pvi ad
nemendum lidi vel og ad peim fari st6dugt fram pannig ad peir 60list gott atlaeti og menntun fyrir
lif og starf.

1.1.3 Skoli an adgreiningar

Melaskdli starfar samkvaemt Adalnamskra grunnskdla og Mannréttindastefnu Reykjavikurborgar.
Allir nemendur eiga jafnan rétt til ndms og proska og ad fa sem bestan studning og adbunad til ad
na arangri og lida vel. [ daglegu skdlastarfi er leitast vid ad koma til méts vid parfir hvers og eins
0hd4d namslegri getu eda félagsfeerni.

Hlutverk Melaskdla er ad koma til méts vid parfir hvers nemanda og veita honum teekifeeri til ad
mota vidhorf og tilfinningar og auka faerni sina og haefni til ad taka patt i og hafa ahrif i samfélaginu.
i daglegu skélastarfi er reynt ad efla félagsfaerni hvers nemanda og gefa honum teekifaeri til ad lsera
og proskast. betta er gert med pvi ad bjéda upp a fjdlbreytta kennsluhaetti, namsveenar adstaedur
og umhverfi sem nemendum lidur vel i.

Til ad 6llum lidi vel i skélanum parf ad byggja upp og hlda ad menningarlegu skdlasamfélagi par
sem jakvaedni, umburdarlyndi og gagnkvaem virding rikir. Med pvi méti nd hin fjogur megingildin,
vellidan, samvinna, metnadur og skdpunargledi ad endurspegla daglegt skdlastarf.
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1.3 Stjornendateymi

Skipurit Melaskdla er einnig ad finna 4 heimasidu skdlans. Stjérnendur eru:
Skolastjori: Bjérgvin bor bérhallsson, bjorgvin.thor.thorhallsson@rvkskolar.is
Adstodarskodlastjori: Helga Jona Palmadottir, helga.jona.palmadottir@rvkskolar.is
Deildarstjéri: Anna Gudmundsdéttir, anna.gudmundsdottir2@rvkskolar.is.
Skrifstofustjdri: Bjorn Ottesen Pétursson, bjorn.ottesen.petursson@rvkskolar.is
Deildarstjéri sérkennslu: Péra Arsaelsddéttir, thora.arsaelsdottir@rvkskolar.is.
Husvordur: Halldér Einarsson, halldor.einarsson@rvkskolar.is.

Auk pess er verkefnisstjori i upplysinga- og teeknimennt:
Jérunn Palsdéttir, jorunn.palsdottir@rvkskolar.is

Einnig verkefnisstjori i nyskdpun og taekni: Sveinn Bjarki Témasson,
sveinn.bjarki.tomasson@rvkskolar.is

1.3 Skolarao Melaskola

[ 1Bgum um grunnskdla nr. 91/2008 er kvedid & um skipan skélarads.

1.4.1 Kynning og starfsreglur
Skolarad er samradsvettvangur skélastjora og skdlasamfélagsins um skélahald. Skélarad tekur patt
i stefnumorkun fyrir skélann og métun sérkenna hans. Skélarad skal skipad niu einstaklingum til
tveggja dra i senn, tveimur fulltrdum kennara dsamt einum fulltrda annars starfsfélks, tveimur
fulltrdum nemenda og tveimur fulltrdum foreldra auk fulltrda grenndarsamfélagsins.
Adstodarskolastjori situr einnig fundi skdlardds. Skélastjori ber abyrgd a pvi ad skolaradio sé virkt
og ad pad setji sér starfsreglur.

1.4.2 Verkefnaskra

A komandi skéladri er gert rad fyrir ad skélaradid fundi einu sinni { manudi ad morgni dags kl. 8:30-
9:30. Skélarad tekur patt i stefnumaorkun fyrir skélann og métun sérkenna hans. Skélarad fjallar um
skdlanamskra skolans, arlega starfsdeetlun, rekstrardaetlun og adrar dzetlanir um skdlastarfid.
Skolarad skal fa til umsagnar azetlanir um fyrirhugadar meirihattar breytingar a skélahaldi og
starfsemi skéla adur en endanlega akvérdun um paer er tekin. Skélarad fylgist almennt med 6ryggi,
adbunadi og almennri velferd nemenda. Nakveem dagskra fundanna verdur birt i byrjun skélaars
og fundargerdir skdlaradds birtar 8 heimasidu skdlans.
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2. Starfsfolk skolans

2.1 Verksvio starfsmanna

Skdlastjori er forstodumadur skélans, stjéornar honum og ber abyrgd a starfi hans gagnvart
sveitarstjorn.

Adstodarskdlastjori er stadgengill skélastjora i fjarveru hans.

Deildarstjori sérkennlu hefur umsjéon med skipulagi stodpjénustu, akvedur verkefni og umfang
kennslu og pjalfunar i samradi vid pa kennara og starfsmenn sem pvi sinna.

Deildarstjori og adstodarskdlastjori hafa umsjon med daglegu starfi priggja deilda skdlans, sem eru:
Yngsta deild: 1.-3. bekkur. Umsjon: Adstodarskdlastjori.

Middeild: 4. og 5. bekkur. Umsjon: A@stodarskdlastjori og deildarstjori.

Elsta deild: 6. og 7. bekkur. Umsjon: Deildarstjori.

Skrifstofustjori sér um simvorslu og daglega afgreidslu a skrifstofutima. Sér um afgreidslu 4 pésti
og sér um ad panta og afgreida ndmsgogn. Heldur utan um skraningar i Mentor.

Umsjonarkennarar bera abyrgd a sinum bekk, fylgjast naid med ndmsframvindu nemenda sinna,
broska, lidan og almennri velferd peirra. beir studla ad gédu samstarfi skdla og heimila jafnframt
bvi ad vera tengilidir vid list- og verkgreinakennara, starfsmenn fristundar, sérfraedinga og
foreldra/forrddamanna vardandi malefni nemenda.

List- og verkgreinakennarar kenna sina namsgrein og bera abyrgd a vickomandi nemendahdpi. beir
leita leida til pess ad hver nemandi fai notid haefileika sinna sem best i hverri ndmsgrein i samradi
vid umsjénarkennara.

Sérkennarar bera abyrgd 4 ad nemendur sem purfa sérstakan studning fai kennslu og ndmsefni
sem hafir proska peirra og getu. beir studla ad pvi ad auka faerni og sjalfstaedi nemenda sinna,
félagslega, ndmslega og vid daglegar athafnir.

broskapjdlfi sér um pjalfun nemenda i félagsfaerni og annarri faerni sem peir purfa ad bua yfir vid
nam, leik og daglegar athafnir. Pbroskapjalfi gerir einstaklingsdzetlun i samradi vid
umsjénarkennara, sérkennara, foreldra og adra eftir pvi sem vid &.

Kennarar hafa vidtalstima eftir ssmkomulagi og haegt er ad panta tima hja sérhverjum kennara i
gegnum  télvupdst.  Umsjonarkennarar boda til fundar med nemendum og
foreldrum/forrd8amonnum peirra a.m.k. tvisvar sinnum a skolaarinu par sem framvinda namsins,
lidan og almenn velferd nemandans er til umraedu.



Studningsfulltruar eru kennurum til adstodar. beir adstoda nemendur og kennara inni i bekk, i list-
og verkgreinum, a skdélaléd og i matsal. beir vinna eftir daetlun sem tekur mid af porfum
einstaklinga i samrdadi vid umsjénarkennara og deildarstjéra sérkennslu.

Skdlalidar sja um ad adstoda nemendur. Peir sinna gangavorslu, frimindtnagaeslu, sundfylgd og
adstoda nemendur i matsal.

Yfirmadur métuneytis er jafnframt matrddur sem ber abyrgd 4 motuneyti skélans og stjornar
starfsfélki i motuneyti. Gerir matsedla, sér um innkaup, matreidslu og fragang i eldhusi. Ber abyrgd
a framreidslu matar og ad neeringargildi uppfylli manneldismarkmid. Ber abyrgd a taekjum og
bunadi i eldhusi.

Starfsfolk i métuneyti vinnur undir stjorn matrdds vid framreidslu a8 mat fyrir nemendur og
starfsfolk og vid fragang i eldhusi.

Ahersla er 16gd 4 abyrgd, sveigjanleika og umhyggju alls starfsfolks.

2.2 Starfsmannastefna og simenntun starfsfolks

Starfsmannastefna

Stefna Melaskéla er ad 6llum lidi vel og pad riki almenn starfsanaegja medal starfsmanna, ad peir
komi fram vid adra starfsmenn og nemendur eins og peir vilja ad komid sé fram vid pa. Til ad svo
megi verda purfa starfsmenn ad syna hver 66rum umburdarlyndi og tillitssemi og hafa jakvaedni
ad leidarljdsi dag hvern. Grundvallaratridi er ad milli starfsmanna og nemenda séu géd samskipti,
ao vid skolann starfi haefir og jakveedir starfamenn sem eru stoltir af starfi sinu og skélanum og syni
abyrgd, fagmennsku, frumkvaedi og sveigjanleika.

Simenntunaraatiun

A hverju &ri er unnin daetlun um starfspréun starfsfélks og pa simenntun sem 16gd verdur dhersla
a pad arid. Hvad kennara vardar sértaklega pa gerir kjarasamningur kennara rad fyrir akvednum
tima i starfspréun. Mikilveegt er ad hver og einn kennari haldi utan um pau namskeid og
simenntun sem hann fer a.

Skoélinn leggur mikla aherslu a ad starfsfélki med annad moédurmal en islensku sé gefinn kostur a
bvi ad sakja islenskunamskeid & vegum Reykjavikurborgar.

Simenntunardaetlun skélans er kynnt starfsménnum ad hausti.

Simenntunaraatlun Melaskéla - inngangur

{ grunnskélalégum er kvedid 4 um ad hver skéli méti sér dzetlun til dkvedins tima um hvernig
simenntun starfsfdlks skuli hattad svo ad hun sé i sem bestu samraemi vid dherslur og stefnu
skdlans, Reykjavikurborgar og adalnamskrar. Simenntun starfsmanna skiptist i tvo meginpaetti.
Annars vegar paetti sem eru naudsynlegir fyrir préun skélastarfsins i heild og hins vegar paetti
sem starfsmadur telur eskilega eda naudsynlega fyrir sig til ad prdast i starfi.

Skélinn er patttakandi i starfspréunarverkefninu Byrjendalaesi og taka kennarar i 1. og 2. bekk
afram patt i pvi.



AJ auki tekur skolinn patt i innleidingu Leidsagnarnams par sem meginmarkmid verkefnisins er
ad innleida hugmyndafraedi og adferdir leidsagnarmats svo ndmsmenning breytist i pa veru ad
leidsagnarnam einkenni allt skipulag ndms og kennslu.

Jafningjafraedsla, styttri ndmskeid og kynningar og ndié samstarf kennara innan skdlans eru auk
bess stér lidur i simenntunardaetlun skélans. Unnid er ad pvi ad styrkja samvinnu grunnskélanna i
hverfinu med fyrirlestrum @ sameiginlegum starfsdégum, gagnkveemum heimsdknum og
jafningjafraedslu.

Starfsmenn eru hvattir til ad tengja saman formlega og 6formlega fraedslu til ad proast i starfi og
styrkja faerni sina, t. d. med pvi ad seekja starfstengd ndmskeid og radstefnur og med lestri
faggreina. Gert er rad fyrir ad simenntunaraaetlunin sé i stodugri endurnyjun og geti breyst eftir
adstaedum, frambodi og verkefnum hverju sinni.

Helstu aherslur i simenntun og skélapréun, skélaarié 2020-2021
Upplysingataekni
Nytt télvuumhverfi fyrir starfsfélk: Google for Education (Mennta-gugl)
Ny sameign: Google Drive
Gskolar.is
Google Classroom
Almenn tolvunotkun og upplysingataekni i kennslu
Hagnyt og skapandi notkun bdkvarpa i kennslu
Endurskodun skélanamskrar
Préun ndamsmats
Gerd kennsludaetlana ut fra haefnividmidum

Menntastefnan: innleiding. FIéttad saman vid endurskodun skdlanamskrar.



Simenntunarazetlun Melaskdla

[ vinnslu.
Vidfangsefni Fyrir hverja Timi Form Markmid Hve
frar
Endurskodun Allir kennarar Vinna i &rgdongum. Uppfylla viomid Ské
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{ grunnskélalégum er kvedid 4 um ad hver skéli méti sér dzetlun til dkvedins tima um hvernig
simenntun starfsfdlks skuli hattad svo ad hun sé i sem bestu samraemi vid dherslur og stefnu
skdlans, sveitarfélagsins og adalnamskrar.

Simenntun starfsmanna skiptist i tvo meginpaetti. Annars vegar paetti sem eru naudsynlegir fyrir
bréun skoélastarfsins i heild og hins vegar paetti sem starfsmadur telur askilega eda naudsynlega
fyrir sig til ad prdast i starfi. Skélinn hefur sétt um fjarveitingu fyrir naesta skélaar til ad innleida
vinalidaverkefni frekar i samstarfi vid Vesturbaejarskola.

Skoélinn leggur aherslu a staerdfreedikennslu sem byggir a skilningi barna. Su vinna heldur afram i
formi samvinnu innan arganga og milli arganga asamt jafningjafraedslu.

Skélinn er patttakandi i starfspréunarverkefninu Byrjendalaesi og taka kennarar i 1. og 2. bekk
afram patt i pvi. A8 auki tekur skélinn patt i innleidingu Leidsagnarndms par sem meginmarkmid
verkefnisins er ad innleida hugmyndafraedi og adferdir leidsagnarmats svo ndmsmenning breytist
i pa veru ad leidsagnarnam einkenni allt skipulag nams og kennslu.

Kennarar i 5.-7. bekk koma til med ad vinna afram ad eflingu laesis 4 6llum skélastigum.

Jafningjafraedsla, styttri namskeid og kynningar og naid samstarf kennara innan skélans eru auk
bess stor lidur i simenntunardztlun skélans. Unnid er ad pvi ad styrkja samvinnu grunnskélanna i
hverfinu med fyrirlestrum & sameiginlegum starfsdogum, gagnkveemum heimséknum og
jafningjafraedslu. Stjérnendur og starfsmenn eru hvattir til ad tengja saman formlega og 6formlega
fraedslu til ad proast i starfi og styrkja feerni sina, t. d. med pvi ad sakja starfstengd namskeid og
radstefnur og med lestri faggreina. Gert er rad fyrir ad simenntunaraaetlun sé i st6dugri endurnyjun
og geti breyst eftir adstaeedum, frambodi og verkefnum hverju sinni.

2.3 Abyrgd og skyldur

Samkvaemt reglugerd nr. 1040/2011 um abyrgd og skyldur adila skdlasamfélagsins skal starfsfélk
skdla avalt bera velferd nemenda fyrir brjosti og leggja sig fram um ad tryggja nemendum o6ryggi,
vellidan og vinnufrid til ad peir geti notid skélagongu sinnar. Starfsfélki ber ad studla ad gddri
umgengni, jakvaedum skélabrag og starfsanda i 61lu skdlastarfi, syna naergeetni og geeta pagmaelsku
og virdingar i framkomu sinni vid nemendur, foreldra og adra starfsmenn.

Skoélastjornendur og kennarar leitast vid ad eiga uppbyggjandi samstarf vid foreldra med
upplysingum um hegdun, lidan og samskipti barna peirra. Starfsfélk skdlans tekur afstodu gegn
einelti, ofbeldi og andfélagslegri hegdun og bregst vid samkvaemt stefnu skélans um adgerdir gegn
einelti (Olweusardaetlun gegn einelti).

2.4 Nofn, netfong og starfsheiti

Starfsmenn Melaskdla skéladrid 20202021 eru 81 talsins. Netfong eru skrad sem fullt nafn
viodkomandi med punkti & milli nafna og @rvkskolar.is i endann. bessi starfsmannalisti er i
stafréfsrod.

Nafn Starfsheiti Netfang

Adalheidur Marta

N Umsjonarkennari Adalheidur.marta.steindorsdottir@rvkskolar.is
Steinddrsdottir

Andri Mar Bjarnason Skélaligi Andri.Mar.Bjarnasonl@rvkskolar.is

Anna Gudmundsdéttir  Deildarstjoéri Anna.Gudmundsdottir2 @rvkskolar.is
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Anna Sigridur
Snorradottir

Audur Brynjarsdottir
Asta Bodvarsdottir
Bjorg Melsted

Bjorg Olafsdéttir
Bjorgvin bor bérhallsson

Bjorn Pétursson

Bryndis Bergporsdaottir

Drifa Gunnarsdottir
Edda Bjornsdottir

Elin Gisladdttir

Elin Harpa Valgeirsdottir
Elisabet Sylvia

Elisabet J6nasdottir
Ellen Olafsdéttir

Emma Avarsdottir

Erla ivarsdoéttir

Gisli Theédérsson
Gudny Résa
Sigurbjornsdottir
Gunnar Vignir
Gudmundsson
Gunnhildur
bpérdardotttir

Halldor Einarsson
Hallgerdur
Gunnarsdottir

Heida Lecomte Gréndal
Helga Vala
Eysteinsdottir

Henny Kartika Sary
Hildur Bjork Moller
Hélmfridur Jonsdéttir
Hrafnhildur Eidsdéttir

Hrund Jorundsdottir
Hulda Gudrdn
Gunnarsdottir

Ingibjorg Gunnarsdaottir
Ingibjorg Jonsdottir
J6hanna Hauksdéttir
Jéhanna Sigtryggsdottir
Jon Egill Karlsson

Jérunn Pélsdottir

Umsjonarkennari
Umsjoénarkennari
Umsjonarkennari
Umsjonarkennari
Sérkennari

Skélastjori
Skrifstofustjori

Kennsla nemenda med

islensku sem erlent
tungumal

Grunnskoélakennari
Umsjonarkennari
Umsjoénarkennari
Umsjonarkennari
Studningsfulltrai
Sérkennari
Leikskolakennari
Umsjoénarkennari
Umsjonarkennari
Skolalidi

Umsjoénarkennari
Sundkennari

Grunnskoélakennari

Husvordur

Sérkennari

Sérkennari

Skolalidi

Skolalidi
Namsradgjafi
Umsjonarkennari
Umsjonarkennari

Umsjonarkennari

Umsjonarkennari
Umsjonarkennari
ipréttakennari
Skolalidi
Hjukrunarfreedingur
Tolvuumsjonarmadur

Teeknimenntakennari

Anna.sigridur.snorradottir@rvkskolar.is
Audur.brynjarsdottir@rvkskolar.is
Asta.bodvarsdottir@rvkskolar.is
Bjorg.Melsted @rvkskolar.is
Bjorg.olafsdottir@rvkskolar.is
Bjorgvin.Thor.Thorhallsson@rvkskolar.is

bjorn.ottesen.petursson@rvkskolar.is

Bryndis.bergthorsdottir@rvkskolar.is

Drifa.Gunnarsdottir@rvkskolar.is
Edda.Bjornsdottir@rvkskolar.is
elin.gisladottirl@rvkskolar.is
Elin.Harpa.Valgeirsdottir@rvkskolar.is

Elisabet.Jonasdottir@rvkskolar.is

Emma.Aevarsdottir@rvkskolar.is
Erla.lvarsdottir@rvkskolar.is

Gisli.Theodorsson@rvkskolar.is
Gudny.Rosa.Sigurbjornsdottir@rvkskolar.is
gunnar@landakotsskoli.is

Gunnhildur.Thordardottir@rvkskolar.is

Halldor.Einarsson.rvkskolar.is

Hallgerdur.Gunnarsdottir@rvkskolar.is

Heida.Lecomte.Grondal@rvkskolar.is

Helga.Vala.Eysteinsdottir@rvkskolar.is

Holmfridur.Jonsdottir@rvkskolar.is
hrafnhildur.eidsdottir@rvkskolar.is

Hrund.Jorundsdottir@rvkskolar.is

hulda.gudrun.gunnarsdottir@rvkskolar.is
ingibjorg.gunnarsdottir@rvkskolar.is
Ingibjorg.Jonsdottir@rvkskolar.is
Johanna.Hauksdottir@rvkskolar.is

melaskoli@heilsugaeslan.is

Jorunn.Palsdottir@rvkskolar.is
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Julius Heimir Olafsson
Karen Quirina
Halldérsson

Klaudia Janina Migdal
Kristin borsdéttir
Kristjana Skuladéttir
Laufey Eyjolfsdottir
Laufey Jonsdottir

Thi Ly Huong Pham

Magnus Valur Palsson
Margrét Agnes
Jénsdéttir

Margrét Asgeirsdéttir
Margrét Berndsen
Maria Gisladottir
Maria Oddny
Sigurdardottir

Marta Emilia
Valgeirsdottir

Marta Hrafnsdottir
Miroslaw Olafur
Ambroziak

Nawang Norzom
Oskar Sigurdsson
Romela V. Sigurdsson

Sesselja Bjornsdottir
Sesselja G.
Magnusdottir
Sigridur Magnusdattir
Sigrun Baldursdottir

Sigurdur David Por
Gudmundsson

Sigurdur Ledsson

Sonny borbjornsdottir

Svanlaug Vilhjalmsdottir

Svava Maria
bordardottir

Sveinn Bjarki Témasson
Seerun Albertsddttir

Tamila Gdmez Garcell

Thedddra Sigurdardottir

Témas Hermannsson
Vilborg Olafsdéttir

Willy Johannes
Zana Gordobudska

Umsjonarkennari

Starfsmadur i eldhusi
Enskukennari
Yfirmadur motuneytis
Umsjoénarkennari
Studningskennari
Forfallakennari
Raestingar

Myndmenntakennari

Umsjoénarkennari
Umsjonarkennari
Forfallakennari

Umsjon med bodkasafni
Tonmenntakennari

Umsjonarkennari

Ténmenntakennari

Studningsfulltrai

Skélalidi og umsjon med

kaffistofu
Umsjonarkennari
Starfsmadur i eldhusi

Umsjonarkennari

Danskennari
Umsjonarkennari

Textilkennari

Studningsfulltrai
Umsjonarkennari
Myndmenntakennari

Sérkennari

Ténmenntakennari
Smidakennari
Safnkennari
Umsjonarkennari
Heimilisfreedikennari
ipréttakennari

Umsjonarkennari

Skélalidi og umsjon med

kaffistofu
Skélalidi

Julius.Heimir.Olafsson@rvkskolar.is

Karen.Quirina.Halldorsson@reykjavik.is
klaudia.janina.migdal@rvkskolar.is
Kristin.Thorsdottir@rvkskolar.is
Kristjana.Skuladottir@rvkskolar.is
Laufey.Eyjolfsdottir@rvkskolar.is

Magnus.Valur.Palsson@rvkskolar.is

Margret.Agnes.Jonsdottir@rvkskolar.is
Margret.Asgeirsdottir@rvkskolar.is
Margret.Berndsen@rvkskolar.is
Maria.Gisladottir@rvkskolar.is

Marta.Emilia.Valgeirsdottir@rvkskolar.is

Nawang.Norzom@rvkskolar.is
oskar.sigurdssonl@rvkskolar.is
Berglind.Romela.Sigurdsson@rvkskolar.is

sesselja.bjornsdottir@rvkskolar.is

Sesselja.Gudmunda.Magnusdottir@reykjavik.is

Sigrun.baldursdottir@rvkskolar.is

Sonny.Thorbjornsdottir@rvkskolar.is

Svanlaug.Vilhjalmsdottir@rvkskolar.is

Svava.Maria.Thordardottir@rvkskolar.is
Sveinn.Bjarki.Tomasson@rvkskolar.is

Saerun.Albertsdottir@rvkskolar.is

Theodora.).Sigurdard.Blondal@rvkskolar.is
Tomas.Hermannsson@rvkskolar.is
Vilborg.Olafsdottir@rvkskolar.is

willy.johannes@rvkskolar.is

zana.gordobudska@rvkskolar.is
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Zita Gyorgyi Rézné

Zadori ipréttakennari Zita.Gyorgyi.Rezne.Zadori@rvkskolar.is
Péra Arsaelsdottir Deildarstjori sérkennslu  Thora.Arsaelsdottir@rvkskolar.is

bdra Hardardottir Umsjonarkennari Thora.Hardardottir@rvkskolar.is
pérhildur Albertsdéttir  Umsjénarkennari Thorhildur.Albertsdottir@rvkskolar.is

Moéttaka nyrra starfsmanna

Skoélastjori raedur nyja starfsmenn og kynnir peim kjor peirra, réttindi og skyldur. Starfsmadur er
kynntur fyrir 68rum starfsménnum og bodinn velkominn & fyrsta fundi. Hann faer afhenta lykla og
netfang, farid er yfir stefnu skélans og sérkenni, starfssvid, husakynni, tolvukerfi, 6ryggiskerfi o.fl.
Starfsmanni er bent a praktiskar upplysingar 4 heimasidu skélans og i handbdk starfsmanna. Leitast
vid ad fa einhvern reyndan starfsmann sem er tilbdinn til ad leidbeina hinum nyja starfsmanni
fyrstu vikurnar i starfi. Ef um nylida i kennslu er ad raeda finnur skdlastjéri kennaranum
leidsogukennara.

2.5 Tranadarmenn / oryggisvorour

Trinadarmenn kennara eru tveir, Hrund Jorundsdéttir og Klaudia Migdal, kosnir ad hausti ar hépi
kennara. Andri Mar Bjarnason er trinadarmadur almenns starfsfolks.
Oryggisverdir eru Bjorgvin Pér bérhallsson skdlastjéri og Halldor Einarsson, hisvordur.

Oryggistrinadarmenn eru Bjérn Pétursson skrifstofustjéri og Halldor Einarsson. Fulltriar fra
heilbrigdiseftirliti, vinnueftirliti og brunaeftirliti meeta reglulega i skélann, skoda adstaedur og fara
yfir 6ryggisatridi.
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Bekkur

1.bekkur

2.bekkur

3.bekkur

4.bekkur

5.bekkur

6.bekkur

7.bekkur

3. Skoladagatal
3.1 Skoladagar

Skoladagar eru 180 og af peim er skélanum heimilt ad hafa 10 daga med sveigjanlegri kennslu,
b.e.a.s. nemendur eru ekki fullan kennsludag i skélanum.

3.2 Kennsludagar

Skélabyrjun/ Nemenda-og
skolaslit foreldravidtol
170 21.des.-3.jan. | 29.mars—6. april | 22.,23.0g26. 0kt | 24.4gust 12. og 13. okt 11. ndv.

22.-23. feb. / 10. jani / 4. 0g5. feb. /4. jan
27.jan
6. apr

Kennsludagar Jolaleyfi Paskaleyfi Vetrarleyfi Starfsdagar

10. mai
170 21.des.-3.jan.  29.mars—6. april 22.,23. 0g 26. okt  24.4gUst 12. og 13. okt 11. ndv.
22.-23. feb. / 10. jani / 4. og 5. feb. /4. jan
27.jan
6. apr
10. mai
170 21.des.-3.jan. | 29.mars—6. april | 22.,23.0g26. 0kt | 24.4gust 12. og 13. okt 11. nov.
22.-23. feb. / 10. jani / 4. 0g5. feb. /4. jan
27.jan
6. apr
10. maf
170 21.des.-3.jan.  29.mars—6. april 22.,23. 0g 26. okt  24.4gUst 12. og 13. okt 11. nov.
22.-23. feb. / 10. jani / 4. 0g 5. feb. /4. jan
27.jan
6. apr
10. mai
170 21.des.-3.jan. | 29.mars—6.april | 22.,23.0g 26. okt | 24.4gust 12. og 13. okt 11. ndv.
22.-23. feb. / 10. jani / 4. 0g5. feb. /4. jan
27.jan
6. apr
10. mai
170 21.des.-3.jan.  29.mars—6. april 22.,23. 0g 26. okt  24.4gust 12. og 13. okt 11. ndv.
22.-23. feb. / 10. jani / 4. 0g5. feb. /4. jan
27. jan
6. apr
10. mai
170 21.des.-3.jan. | 29.mars—6. april | 22.,23.0g26. 0kt | 24.4gust 12. og 13. okt 11. ndv.
22.-23. feb. /10. jani / 4. 0g 5. feb. /4. jan
27.jan
6. apr

10. mai
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3.3 Skoélabyrjun/skoélalok

Skélaarid hefst a skdlasetningu manudaginn 24. agust og pvi lykur med skélaslitum fimmtudaginn
10. juni.

Nemendur i 1. bekk eru bodadir asamt foreldrum/forradamonnum i vidtal vid kennara sinn
dagana 24. og 25. agust. Kennsla i 1. bekk hefst midvikudaginn 26. agust.

3.4 Jolaleyfi

Jélaleyfi nemenda er fra og med 21. desember til og med 3. janudar. Starfsdagur kennara er
manudaginn 4. janudar. Kennsla hefst pridjudaginn 5. jandar samkvaemt stundaskra.

3.5 Paskaleyfi

Paskaleyfi nemenda er fra 29. mars til og med manudags 5. april. Starfsdagur kennara er
bridjudaginn 6. mars. Kennsla hefst midvikudaginn 7. april samkvaemt stundaskra.

3.6 Vetrarleyfi

Vetrarleyfi nemenda & haustonn er dagana 22., 23. og 26. oktéber. A vordnn er vetrarleyfi 22. og
23. februar.

3.6 Umbhverfisdagar

16. september er dagur islenskrar nattiru. Venja er ad tileinkadur hann umbhverfislaesi i nanasta
umhverfi skélans og/eda vidfangsefnum tengdum sjalfbaerni, heilbrigdi og velferd. Umhverfisdagur
ad vori er tileinkadur umhverfismalum, endurvinnslu og endurnytingu.

3.7 Utivistardagar

Utivistardagar eru ekki merktir sérstaklega & skéladagatal en Utivist er stundud i tengslum vid
vettvangsferdir, Utikennslu samkvaemt stundaskra og tihlaup i ipréttatimum. Norraena
skdlahlaupid og Melaskdlahlaupid eru arlegir vidburdir.

3.8 Starfsdagar kennara

Samstarfsdagar kennara vid upphaf skéladrs eru 17.-21. agust og 11. 14. og 15. juni vio lok skdlaars.
A skélatima eru starfsdagar 11. névember, 4. januar, 27. januar, 6. april og 10. mai.

3.9 Nemenda- og foreldraviotol

Nemenda- og foreldravidtalsdagar eru haldnir tvisvar & dari. Nemendur maeta til vidtals vid
umsjénarkennara sinn dsamt foreldrum/forradamonnum og fa vitnisburd, munnlegan og/eda
skriflegan.

A hausténn eru pad 12. oktéber (halfur dagur, eftir hadegi) og 13. oktéber (heill dagur).
A vorénn eru pad 4. februar (halfur dagur, eftir hadegi) og 5. februar (heill dagur).

3.10 Hopfundir

Hopfundir eru kynningafundir med foreldrum. Fundirnir eru haldnir snemma i september, auglystir
nanar i télvupdsti fra kennurum og & heimasidu skdlans. A pessum fundum kynna kennarar
markmid, fyrirkomulag namsins og starf vetrarins fyrir foreldrum og kosnir eru bekkjarfulltraar.
bessir fundir eru kjorinn vettvangur fyrir foreldra til samrads um Umis malefni og ad kynnast.
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Snemma i september er foreldrum barna i 1. bekk bodid a sérstakan kynningarfund um skélann og
ymsa paetti er varda upphaf skélagdéngu. Kennarar kynna starf vetrarins og foreldrar fa teekifeeri til
ad kynnast og leggja 4 rddin um foreldrasamstarfid.

3.11 Odruvisi skdladagar/sveigjanlegir kennsludagar

Odruvisi skdladagar & skoladagatali mega vera 10 talsins. Pa daga er ekki fullur skéladagur
nemenda. bPessir dagar eru skélasetningardagur 24. agust. Foreldra- og nemendavidtol 12. okt. e.h.
og 13. okt. allur dagurinn. Jélaskemmtanir 17. og 18. desember f.h. Foreldra- og nemendaviétol 4.
februar e.h. og 5. feb. allur dagurinn. Oskudagur 17. feb. f.h. Vorhatid verdur haldin f.h. 9. juni i
samstarfi vid foreldrafélag skélans. Skdlaslit 10. juni.

3.12 Profadagar
Sérstakir pofadagar eru ekki i Melaskdla. Leidsagnarmat og formlegt ndmsmat (proéf) er framkvaemt
samhlida kennslu og vitnisburdur afhentur i jandar og i mai.

3.13 Samraemd prof

Samraemd kénnunarproéf i islensku fyrir 7. bekk verda haldin fimmtudaginn 24. september og i
staerdfraedi fostudaginn 25. september. Samramd kénnunarprof i islensku fyrir 4. bekk verda
haldin midvikudaginn 30. september og i steerdfraedi fimmtudaginn 1. oktéber. Préfin verda
framkvaemd med rafreenum haetti samkvaemt akvordun Menntamalastofnunar. Kennsla fer ad
00ru leyti fram med venjubundnum haetti pessa daga.

3.14 Vettvangsferdir

Venja er ad nemendur fari i vettvangs- og skodunarferdir i tengslum vid namsefni/ pemaverkefni
en markmid og 4fangastadir geta verid breytileg fra ari til ars. Ahersla er 16gd 4 ad nyta 6ll teekifaeri
til styttri ferda sem rdmast innan skéladagsins med sem minnstum tilkostnadi. Hélavallagardur er
grenndarskéogur Melaskéla og skélinn vel i sveit settur, stutt ad fara til ad geta notid bazedi
menningar og natturu. bangad fara nemendur gjarnan i vettvangsferdir. Tilgangur feranna er
sampeetting vid utikennslu og umhverfislaesi eins og kostur er.

3.15 bemadagar
Dagur laesis 8. sept. og dagur islenskrar tungu 16. ndv. eru helgadir lestri og laesi i vibum skilningi.
bpemadagar verda haldnir 12. og 13.

Dagur steerdfreedinnar 7. feb. hefur undanfarid verid helgadur hlutbundinni steerdfraedi og
birtingarmyndum hennar i élikum ndmsgreinum.

iprottahatid er fastur lidur i juni par sem ahersla er 16gd & iprottir og Gtivist, heilbrigdi og velferd.
Nanara skipulag er i héndum kennara.
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3.16 Sérstakir dagar

Dagar sem eru sérmerktir laesi og natturu s.s. dagur laesis, dagur isl. tungu og dagur isl. nattdru eru
nyttir til ad minna okkur & mikilvaegi lesturs og umhverfislaesis. Barattudagur gegn einelti og dagur
mannréttinda barna bjéda upp a teekifaeri til ad styrkja tilfinningalaesi og efla skélabrag. Fleiri
sérmerktir dagar a skéladagatali eru nyttir til ad efla laesi i vidum skilningi eftir pvi sem vid a.

3.17 Jolastund med 4. bekk i Neskirkju

Samkvaemt hefd flytja nemendur i 4. bekk Melaskdla helgileik/jolagudspjallid undir stjorn
umsjénarkennara og tédnmenntakennara i Neskirkju um midjan desember. Hver bekkur i
arganginum flytur helgileikinn fyrir samnemendur, starfsfélk, foreldra og leikskélabdrn i hverfinu
og sungin eru jélalog.

3.18 Jolaskemmtanir

bpann 17. og 18. desember eru jolaskemmtanir kl. 9:00 og 11:00 bada dagana. Helmingur nemenda
er 4 jolaskemmtun annan daginn en i kennslustund med kennara hinn daginn. Gengid er kringum
joélatréd i skala sidan er dagskrd i hatidarsal, par sem nemendur 3. bekkja flytja Jolasveinakvaedi
Jéhannesar ur Kétlum og nemendur 7. bekkja syna jélaleikrit. Ad jélaskemmtun lokinni halda
nemendur i jolafri.

3.19 Vor-/ sumardagar

Sidustu skéladagar skéladrsins verda nyttir til Utikennslu og Gtivistar eins og kostur er. ipréttahatid
er fyrirhugud i byrjun jani. Vorhatid skélans verdur haldin 9. juni og lykur skéladegi nemenda um
hadegi. Skrddganga undir [Gdrablaestri fer um hverfid. Eftir pad eru & dagskra leikir, dans og fleiri
uppakomur 4 skolaldédinni auk pess sem bodid verdur upp a grilladar pylsur og drykk. Skemmtunin
er skipul6gd og haldin i samstarfi vid foreldrafélag Melaskdla.
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4. Starfsazetlun nemenda

Skoladagatal fyrir skdladrid 2020-2021 er ad finna @ heimasidu skdlans. Pad synir pa daga sem
nemendur eiga ad vera i skélanum, hvada daga er vikid fra hef6bundnum skdéladegi og hvada daga
nemendur eiga fri. Skéladagar a skdladrinu eru 180, par af eru 10 dagar skipulagdir 6druvisi med
sveigjanlegri kennslu. P4 eru nemendur ekki fullan skdladag i skélanum. Vikulegur kennslutimi er
1200 min i 1.-4. bekk og 1400 min i 5.-7. bekk.

Bekkur Kennsludagar | Préfadagar Skdlasetning/ | Adrir Samtals
skolaslit skdladagar
1. bekkur 170 0 2 8 180
2. bekkur 170 0 2 8 180
3. bekkur 170 0 2 8 180
4. bekkur 170 0 2 8 180
5. bekkur 170 0 2 8 180
6. bekkur 170 0 2 8 180
7. bekkur 170 0 2 8 180
Alls 1190 0 14 56 1260
4.1 Vikulegur stundafjoldi

Midad er vid ad hver namsgrein/namssvid fai akvedinn lagmarkstima & hvoru aldursstigi hvort
sem namsgreinar/namssvid eru kennd adgreind eda sampaett.

4.1.1 Vikulegur stundafjoldi i 1.-4. bekk er 30 stundir (1200 min)
4.1.2 Vikulegur stundafjoldi i 5.-7. bekk er 35 stundir (1400 min)
4.2 Samfelld stundaskra med hléum

Kennsla hefst klukkan 8:30 hja 6llum nemendum. Skélinn opnar kl. 8:15 & morgnana og eiga
nemendur kost 4 pvi ad fara inn i stofur og lesa par i ré og nadi par til kennsla hefst. Tvisvar sinnum
yfir skéladaginn er gert hlé @ kennslu og pd fara nemendur Gt i frimindtur. Mikilveegt er ad
nemendur séu klaeddir eftir vedri. Skélalédinni er skipt i prju sveedi og a hverju sveedi er
starfsmadur 4 Gtivakt, audkenndur i gulu vesti.

Friminatur kl. 9:50-10:10.
f 1.-2. bekk er hadegismatur kl. 11:30-11:50 og friminGtur kl. 11:50-12:20.
i 3.-4. bekk er hddegismatur kl. 11:50-12:10 og friminGtur kl. 12:10-12:40.

Skoladegi lykur kl. 13:40 i 1.-4. bekk.

Hadegismatur hja 5.-6. bekk er kl. 12:10-12:30 og hadegisfriminutur kl. 12:30-13:00.
7. bekkur fer fyrst i frimindatur kl. 12:10 og hadegismat kl. 12:40.

Skoladegi lykur kl. 14:20 hja 5., 6. og 7. bekk.
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4.3 Sveigjanleiki innan namssvida i samraemi vid
vidmidunarstundaskra

Nanari utfeerslu a kennslutima nemenda ma sja i skéladagatali skélanamskrd og stundaskra fyrir
hvern argang, allt adgengilegt 4 heimasidu skdlans. Skélanamskra tekur mid af adalnamskra og er
bess geett ad namsgreinar og namssvid dreifist edlilega og samraemist faglegum sjénarmidum.

i skélanamskrd eru haefnividmid namsgreina tilgreind samkvamt adalndmskra vid lok skdlastiga i
4. og 7. bekk. Grunnpaettir menntunar mynda rauda pradinn i 6llu skdlastarfi.

4.4 Valgreinar
Kennsla valgreina i 8.-10. bekk & ekki vid um Melaskdla.

4.5 Tilhégun kennslu

Allir nemendur eiga rétt 4 kennslu vid sitt haefi sem tekur mid af pérfum peirra og almennri vellidan.
Kennarar Utbuda kennsludaetlanir fyrir hvern argang i samrami vid skélanamskra. Leidsagnarnam
og fjolbreyttir kennsluhaettir mida ad pvi ad styrkja og efla sjalfsmynd sérhvers nemanda og hvetja
til virkrar patttoku i daglegu skélastarfi. Ahersla er 16gd & fjdlbreytt ndmsumhverfi, dskoranir,
samvinnu og endurgjof sem hvetur nemendur til frumkvaedis vid pekkingarleit.

Einstaklingsndmskrar eru gerdar pegar vio a i samradi vio foreldra og stodpjonustu.
Dami um fjolbreytta kennsluhaetti:

e aukin ahersla 4 verklega ndlgun innan namsgreina

e pverfagleg pemaverkefni i 6llum argéngum

e smidjur

e hringekja/st6dvavinna innan bekkjardeilda og argangs

e utikennsla og vettvangsferdir

e ad efla tjdningu og ad nemendur pjalfist i ad faera rok fyrir mali sinu
e ad efla jAkveeda sjalfsmynd, sjalfstaedi og samkennd med nemendum
e ad umsjoénarkennarar sérhaefi sig i akvednum namsgreinum.

4.5.1 Namsmat

Namsmat hefur verid og verdur afram i stodugri endurskodun til samreemis vid adalnamskra.
Leitast er vid ad hafa ndmsmat eins fjolbreytt, leidbeinandi og uppbyggilegt og kostur er.
Markmidid er ad nemendur upplifi ndmsmatid sem hluta af naminu og eigi alltaf méguleika a8 ad
beeta sig. | skdlandmskra og bekkjarndmskra/kennsludsetiun allra drganga kemur fram hvada
viomid liggja til grundvallar mati i hverri namsgrein fyrir sig og gerd nanari grein fyrir
matsadferdum.

e leidsagnarmat

e munnleg endurgjof

e simat (vinnuframlag, samvinna, fragangur, astundun)

e sjalfsmat og jafningjamat

e verkefni (einstaklingsverkefni, hdpverkefni)

e vinnubaekur

e préf/kannanir (heimapréf, munnleg prof, gagnaprof, formleg proéf)

o Lesfimiprof frd Menntamalastofnun
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Samkvaemt adalndmskra ber ad faera einkunnir nemenda og annan vitnisburd um skdélagéngu
beirra reglulega til skraningar, ekki sjaldnar en arlega.

e Vitnisburdur er afhentur tvisvar 4 ari, i febrdar og i juni.

e | febrdar er nadmsmati fylgt eftir med vidtali kennara vid nemanda og
foreldra/forrddamenn hans.

e | foreldravidtali i oktéber er farid yfir st6du nemandans almennt, lidan hans og helstu
markmid sem hann atlar sér ad nd i ndminu.

A vitnisburdarbladi fylgja nidurstédur Lesfimipréfa Menntamalastofnunar um lesinn ordafjélda &
minutu fra 1. bekk. Ndmsmat nemenda sem vinna samkvaemt einstaklingsndmskra er i samrami
vid haefniviomid sem fram koma i einstaklingsndmskranni.

5. Skolareglur og skolabragur

Nemendur bera dbyrgd d eigin nami, framkomu sinni, hdattsemi og samskiptum vid skdlasystkin
og starfsfolk skdla, p.m.t. rafreenum samskiptum og netnotkun med hlidsjon af aldri og proska
peirra.

1. Nemendum ber ad maeta stundvislega i allar kennslustundir.
2. Nemendur temji sér goda umgengni og gangi rélega um ganga skdlans.

3. Nemendur hlydi starfsfélki skdlans og syni pvi og samnemendum fyllstu kurteisi. beim ber ad
koma fram af prddmennsku og syna tillitssemi.

4. [ friminGtum mega nemendur ekki fara ut af leikvelli skélans. Hjolreidar & leikvelli eru bannadar
svo og leikir eda leiktaeki sem geta skadad adra.

5. Nemendum leyfist ekki ad nota snjalltaeki eda spilara i skdlanum nema me?d leyfi.
6. Nemendur komi med hollt nesti i skdlann, ekki seetindi, gosdrykki og tyggigimmi.
7. Verdmaeti svo sem peningar, farsimar og hjol eru @ dbyrgd nemenda og forrddamanna.

8. Nemendum er heimilt ad hafa farsima med sér i skdlann. P6 skal vera slokkt & simanum og
hann geymdur i tosku nemenda fra pvi ad komid er i skdlann i upphafi skdladags og par til
skdladegi lykur. Farsimanotkun nemenda er pvi bonnud i skélanum og 4 skdlal6d medan &
skélatima stendur.

Umgengnisreglur skélamotuneytis
Njotum pess ad sitja saman og spjalla @ medan vid bordum.

Nemendur eiga ad:

1. Fara ur ském, yfirhofnum og héfudfati adur en gengid er inn i bordsalinn.

2. Faraieinfaldri r68n ad afgreidalubordinu, ganga hlj6dlega og ganga snyrtilega um bordsalinn.
3. Temija sér gdéda bordsidi og syna tillitsemi.
4

Ljuka vid maltidina a6ur en gengid er Ut Ur bordsalnum. Hreinsa af diskum sinum eftir maltié
og ganga fra borébunadi 4 vagn.

i

Sitja i 15 minutur vid matarbordid eda par til starfsfolk segir ad matartima sé lokid.

6. Syna starfsfélki motuneytis fyllstu kurteisi.

10



Starfsdeetlun Melaskdla | 2020-
2021

Umgengnisreglur i skolabil

1. Allir nemendur eiga ad bida inni a skélaléd par til skélabillinn kemur. Enginn ma leggja af stad
fyrr en bilstjérinn hefur opnad dyrnar.

2. [ skélabilnum eiga allir ad nota bilbelti og sitja kyrrir i seetum sinum.

3. Hvers kyns havadi og leeti eru bonnud i bilnum.

4. Samkvaemt reglum Skdla- og fristundasvids eiga nemendur i 5.- 7. bekk einnig rétt a ad fara

heim Ur skdla med skdlabilnum.

5. Pbeir sem ekki treysta sér til ad fara eftir pessum reglum fyrirgera rétti sinum til ad ferdast med
skolabilnum.

5.1 Umgengni

Go60ur skélabragur er einn pydingarmesti pattur skdlastarfsins, hann endurspeglar samskipti a
jafningjagrunni og g68a umgengni innan skéla sem utan. Pad 4 vid um kurteisi og tillitssemi i
samskiptum par sem borin er virding fyrir folki og allir fa ad njéta sin 6had kynferdi, pjéderni,
andlegu eda likamlegu atgervi.

[ friminGtum fara nemendur Ut & leikvll nema vedur hamli. Par mega einungis fara fram leikir sem
teljast haettulausir i margmenni. Notkun reidhjéla, hlaupahjdla, hjdlabretta og linuskauta er ekki
leyfd a skoélalddinni. Skétau med hjélum er ekki heldur leyft af 6ryggisasteedum.

Stodugt parf ad bryna fyrir nemendum ad geeta fyllstu varadar i umferdinni, fara eftir reglum og
nota endurskinsmerki pegar haustar.
Nemendur eiga ekki ad bera a sér peninga eda dnnur verdmaeti nema naudsyn beri til.

Nemendur eru hvattir til passa vel upp & fatnad sinn og eigur. Aridandi er ad merkja allan fatnad
nemenda med nafni og simanumeri.

Nemendum eru kynntar pessar reglur i byrjun hvers skélaars og peir hvattir til ad fara eftir peim.
Foreldrar fa einnig kynningu a skélareglunum a hépfundi ad hausti og paer ma finna @ heimasidu
skdlans.

5.2 Stundvisi

Skélinn leggur dherslu & stundvisi nemenda og alls starfsfélks. Astundun nemenda er send
foreldrum ar Mentor. Meginreglan er su ad komi nemandi of seint i kennslustund ber honum adé
banka & dyrnar og bida par til honum verdur hleypt inn. Merkt er vid fjarverandi ef nemandi maetir
ekki i kennslustund en annars of seint ef 5 mindtur eru lidnar af kennslustund pegar nemandi
maetir. betta gildir um allar kennslustundir skdladagsins. Vid endurtekna dstundvisi er haft
samband vid foreldra og dskad eftir pvi ad gerd verdi bragarbdt 4. Dugi pad ekki til eru foreldrar
bodadir til fundar og farid yfir malid. Naesta stig par 4 eftir er ad tilkynna til Barnaverndar.

5.3 SamsKipti

Stefna Melaskéla er ad 6llum lidi vel i skdlanum. Umsjdnarkennari fylgist med nami nemenda sinna
og proska, lidan og almennri velferd. Hann leidbeinir peim og radleggur um persénuleg mal,
hegdun og samskipti. Kennarar og starfsmenn eiga ad skipta sér af 6llum nemendum, gera
athugasemdir um pad sem midur er og leidbeina um aeskilega hegdun/framkomu. Nemendur bera
abyrgd 4 framkomu sinni og samskiptum med hlidsjon af aldri og proska. peim ber ad hlita

11



Starfsdeetlun Melaskdla | 2020-
2021

fyrirmaelum kennara og starfsfélks, fara eftir skdlareglum og fylgja umgengnisreglum i samskiptum
vid starfsfélk og skélasystkin. Mikilvaegt er ad adrir kennarar og starfsmenn lati umsjénarkennara
vita ef upp koma vandamal i samskiptum/hegdun nemenda. Upplysa parf umsjonarkennara um
brot 4 reglum og um hegdunarerfidleika einstakra nemenda. Umsjénarkennari reynir ad leysa
malid med vickomandi nemanda og peim sem ad malinu komu. Gangi pad ekki getur hann leitad
til skélastjora, adstodarskdlastjora eda stodpjénustu skélans um adstod eftir pvi sem vid a. |
erfidum tilvikum er malum visad til nemendaverndarrads.

5.4 Heilbrigdar lifsvenjur

Nemendur eru hvattir til ad fara snemma ad sofa og koma gangandi eda hjoélandi i skélann a
morgnana. Med pvi mdéti ma draga ur umferd vid skdlann og studla ad heilbrigdri hreyfingu. Skélinn
maelist po til pess ad nemendur komi ekki a reidhjoli i skammdeginu og pegar hélka og snjor er uti.
A skélatima fara nemendur gangandi milli stada i sundkennslu og ipréttakennslu i ipréttahusi
Hagaskdla. Nemendur eiga ad hafa med sér hollt nesti fyrir morgunhressingu og maelst er til pess
ad peir drekki pa vatn frekar en adra svaladrykki.

Skdlahjukrunarfraedingur fer i drganga og reedir um heilbrigdar lifsvenjur og forvarnir. Allir
kennarar sampaetta medvitad fraedslu um heilbrigdar lifsvenjur vid sina namsgrein.

Stefna skélans er ad studla ad aukinni umhverfisvitund med pvi ad hvetja nemendur til ad syna
060rum tillitssemi med gddri umgengni i skélanum og nanasta umhverfi hans og ad skapa taekifeeri
til utikennslu og utivistar.

Nemendur eru hvattir til ad skapa gott vinnuumhverfi med pvi ad vinna vel i kennslustundum og
gera avallt sitt besta auk pess ad sinna heimanami af kostgaefni. Verdi misbrestur 4 er haft samband
vid foreldra.

5.5 Vidourlog vio broti a skolareglum

Foreldrar bera dbyrgd @ uppeldi barna sinna. Pannig bera foreldrar einnig, dsamt bérnum sinum,
dbyrgd @ hegdun peirra og framkomu gagnvart samnemendum og starfsfolki skéla og eiga ad
bregdast vid afleidingum hegdunar barna sinna i skdla. Skyringar vid skdlareglur Melaskdla.

1. Komi nemandi of seint 4 hann ad banka 4 dyr og bidjast afsokunar. Skili nemandi sér ekki og
forfoll ekki tilkynnt er hringt i forrédamenn. Eftir 5 mindtur: Skrad seint. Komi nemandi of seint inn
ur frimindtum er pad skrad og reett sérstaklega vid vidkomandi. Verdi ekki breyting & er haft
samband vid forradamenn.

2. Nemendur verda latnir hreinsa eftir sig rusl og krot verdi peir uppvisir ad sliku. Nemendur bera
abyrgd a ad prifa eftir sig i matsal.

3. Brjéti nemandi pessa reglu ber honum ad bidja vidkomandi starfsmann afsokunar. Geri nemandi
bad ekki og neiti ad hlyda kennara og/eda skdlastjérnanda er haft samband vid forradamenn. Vié
endurtekin brot eru forrddamenn bednir um ad saekja nemandann i skélann.

4. Fari nemandi Ut af skélalé6 ber ad tilkynna umsjonarkennara pad. Sama 4 vid um arekstra eda
atistédur sem nemandi lendir i i frimindtum. Verdi nemendur stadnir ad pvi ad hjdla eda vera a
hlaupahjélum, hjdlabrettum eda hjdlaskautum/linuskautum & skélaléd geta peir att 4 haettu ad
bessi leiktaeki verdi tekin af peim og adeins afhent forrddaménnum. Sama a vid um hzettuleg eda
dgnandi leikfong.

5. Vid éheimila notkun snjallteekja og hverskonar spilara verdur raett sérstaklega vid vidkomandi.
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6. Kennurum ber ad fylgja pvi eftir ad tilmalum um hollt nesti séu virt.

7. Skélinn getur ekki tekid abyrgd 4 verdmaetum s.s. peningum, farsimum og hjélum sem
nemendur hafa med sér i skélann.

8. Brjoti nemandi pessa reglu er haft samband vid forrddamenn og peir bednir um ad sakja simann.
Ef naudsyn ber til fa nemendur leyfi til ad hringja i kennslustofum skélans.

Vidurlog vid broti a reglum um skdélamaotuneyti getur vardad brottrekstur Ur matsal.
Reglur um skoélabil gilda alltaf - hvort sem billinn er a leid til eda fra skola.

5.6 Vidobrogo vio hegdunarfravikum og alvarlegum brotum

Ef upp koma arekstrar eda alvarleg agavandamal er kostad kapps um ad leysa pau & stadnum af
pbeim sem hlut eiga ad mali og skra malsatvik i dagbdk sem birt er foreldrum i Mentor eda hringt
heim. Ef ekki tekst ad leysa malid er unnid samkvaemt eftirfarandi ferli i skdlanum:

1. a) Umsjénarkennari — nemandi — foreldrar.
b) Sérgreinakennari — nemandi — umsjénarkennari — foreldrar.

c) Starfsmadur - nemandi — umsjénarkennari — foreldrar.

2. a) Adstodarskdlastjéri — nemandi — foreldrar — umsjénarkennari.
b) Skdlastjori / adstodarskdlastjori / umsjonarkennari — nemandi —foreldrar.
c) Nemendaverndarrad.

3. bjénustumidstod Vesturbaejar, Midborgar og Hlida / Skéla- og fristundasvid / Skélinn — nemandi
—foreldrar.

5. Skélinn / Skdla- og fristundasvid / Menntamalaraduneytid.

{ kjolfar reglugerdar nr. 1040/2011 um abyrgd og skyldur adila skélasamfélagsins i grunnskélum
hafa verklagsreglur um vidbrogd vid hegdunarfravikum verid endurskodadar.
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5.7 Skolabragur og stefna gegn ofbeldi

Melaskdli er Olweusarskoéli par sem unnid er samkvaemt adgerdardaetlun Olweusar gegn einelti og
andfélagslegri hegdun. Megininntak daetlunarinnar er fraedsla fyrir alla starfsmenn og nemendur
skélans um hvad einelti er og hvernig mogulegt er ad koma i veg fyrir pad og leysa a farsaelan hatt
komi pad upp. Logd er dhersla & ad allir geri sér grein fyrir pvi ad abyrgdin liggur hja hverjum
einstaklingi fyrir sig.

Skdlareglur gegn einelti

Vid leggjum ekki adra i einelti.

Vid reynum ad adstoda pa nemendur sem verda fyrir einelti.

Vid eigum lika ad vera med nemendum sem audveldlega verda einir.
Vid segjum alltaf fra ef einhver er lagdur i einelti.

HwnN e

Medferd eineltismala

Ef vart verdur vid einelti fer eftirfarandi ferli i gang:

e Umsjénarkennari raedi strax vid polanda, med eda an foreldra, allt eftir pvi hvernig malid ber
ad. [ 6llum tilfellum er forrddamadur barnsins upplystur um gang mala.

e Umsjonarkennari raedir vid geranda/gerendur med adstod starfsmanns.

e Forradamenn gerenda eru avallt upplystir og kalladir til vidtals i alvarlegum tilfellum.

¢ Umsjénarkennari fylgist ndid med nemendum sem hlut eiga ad mali.

e Umsjénarkennari leitar eftir upplysingum hja 68rum kennurum og starfsfélki og bidur
viokomandi ad fylgjast med lika.

e Tengslakonnun 16gd fyrir i bekknum.

e Umsjonarkennari tekur stutt einstaklingsvidtol vid nemendur eda urtak nemenda.

Ef ofantaldar adgerdir bera ekki drangur parf ad:

e Visa malinu til nemendaverndarrads.
e Kalla aftur til foreldra geranda/gerenda.
e Kalla aftur til foreldra polanda.

Forvorn gegn einelti

e Bekkjafundir eru haldnir reglulega.

e Rada skilgreiningar a einelti og skoda eineltishringinn.

e Tengslakannanir eru lagdar fyrir bekkinn.

e Frimindtnahdpar.

e Starfsmenn synilegir & utivakt.

e Agabrot skrad a par til gerd bl6d og afhent umsjonarkennara. Umsjénarkennari hefur samband
heim pegar nemandi hefur fengid 3 bl6d. Vid alvarleg brot er haft samband strax heim.
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Hvert er hlutverk foreldra

Skélinn hvetur foreldra til ad hafa samband verdi peir varir vid eda hafi grun um ad eitthvert
barn sé i vanda statt.

Allir med i bekknum pegar bodid er heim (allar stelpur eda allir strakar).

Fylgjast med netnotkun barna sinna.

5.8 Bekkjarreglur og umsjonarmenn

Nemendur hvers bekkjar setja sér sinar eigin bekkjarreglur ad hausti i samraemi vid skélareglurnar.
bzer gilda yfirleitt um samskipti og umgengni innan bekkjarins. Nemendur eiga sjalfir hlutdeild i
pbessum reglum sem eru vel synilegar i kennslustofum og gd6 hvatning fyrir pa ad ganga vel um og
syna 60rum tillitssemi. Umsjénarmenn eru yfirleitt tveir, viku i senn. beirra hlutverk er ad hafa
umsjén med gédri umgengni og fragangi i kennslustofu, fatahengi og matsal og adstoda kennara
vid ad dreifa og safna bokum og kennsluefni eftir pvi sem vid &.

5.9 bjonusta vid grunnskolanemendur med fjélpaettan vanda

Ef nemandi & i verulegum hegdunar- og samskiptavanda og brytur itrekad skélareglur er studst vid
gildandi verklagsreglur Skéla- og fristundasvids Reykjavikur og Velferdarsvids Reykjavikur fra 2012
um pjénustu vidé grunnskdlanema med fjolpaettan vanda.

6. Upplysingar um skoélastarfid og kynningar
Heimasida Melaskdla er uppfaerd reglulega og & henni er ad finna allar helstu upplysingar um
skipulag skélastarfsins og fréttir ur skolalifinu.

6.1 Kynningar a skolastarfi (6 ara nemendur o.f1.)
Méttaka 6 ara nemenda er med peim hzetti ad ddur en formleg skélaganga hefst er nemendum
bodid ad koma prisvar sinnum i heimsdkn. Melaskoli er i samstarfi vid leikskélana i hverfinu.

f janGar heimsaekja 6 4ra nemendur békasafn skélans, hlyda 4 sdgu og spjalla.

i mars koma peir i ipréttatima med nemendum 1. bekkja.

i mai koma peir i tveggja tima skélaheimsdkn og hafa med sér nesti. P4 er buid ad skipta peim i
hépa og kennarar 1. bekkja taka 4 méti hépunum i sinum kennslustofum. A medan er stutt kynning
fyrir foreldra og peim bodid ad skoda skolann.

Vid skdlabyrjun i agust eru 6 dra nemendur bodadir i vidtal til umsjonarkennara dsamt
foreldrum/forraddamonnum par sem barnid og hagir pess eru i brennidepli. A8 vidtolum loknum
hefst skdlastarf samkvaemt stundaskra. i september er foreldrum barnanna bodid a kynningarfund
pbar sem farid er yfir mikilvaeg atridi vardandi skélann og hafa ahrif @ skdlabyrjun barnsins.
Umsjénarkennarar kynna skolastarfid, kosnir eru bekkjarfulltrdar og foreldrum gefst taekifaeri til ad
kynnast og skipuleggja frekara samstarf. Hopfundir/kynningarfundir med foreldrum eru haldnir i
hverjum argangi i byrjun september. bar kynna umsjonarkennarar skipulag og starf vetrarins, farid
er yfir hagnytar upplysingar og bekkjarfulltrdar kosnir. bessir fundir eru einnig kjoérinn vettvangur
fyrir foreldra til ad kynnast og reeda mikilvaeg mal barna sinna svo sem Utivistartima, télvunotkun,
afmaelisbod o.fl.
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6.2 Skolavefur
A heimasidu Melaskdla www.melaskoli.is er ad finna allar helstu upplysingar um skélastarfid dsamt
tenglum & heimasidu ITR, SFS og fleiri adila sem tengjast skélastarfi, menntun og velferd barna.

6.3 Tolvupdstur og SMS
Tolvupdstur er algengasta form samskipta innan skélans, vid foreldra og stofnanir sem skdlinn & i
samskiptum vid. Notkun smaskilaboda er ekki vidtekinn samskiptamati innan skdlans.

6.4 Adrar samsKkiptaleidir

Skraningakerfi Mentor er notad i skélanum til ad halda utanum allar skraningar vardandi framvindu
namsins, heimanam, hegdun og stundvisi nemenda. Foreldrar hafa adgang ad Mentor og geta
fylgst med ndmi og hegdun barna sinna. Mentor er notadur sem samskipta- og upplysingaveita vid
foreldra og forrdédamenn.

7. Foreldrafélagio og foreldrasamstarf

7.1 Foreldrafélag

Foreldrafélag hefur verid starfandi vid Melaskdla um arabil. Meginmarkmid pess er ad vinna ad
heill og velferd nemenda skélans. bad hefur yfirumsjén med starfi bekkjarfulltria. | hverjum bekk
eru kosnir tveir bekkjarfulltrdar, en hlutverk peirra er ad studla ad auknu samstarfi foreldra,
kennara og nemenda innan bekkjarins. Samkveemt grunnskdélalogum nr. 91/2008 setur
foreldrafélagid sér starfsreglur, m.a. um kosningu i stjérn félagsins og kosningu fulltria i skélarag,
en tveir fulltrdar foreldra sitja i skolaradi.

Samkvaemt Adalnamskra og reglugerd nr. 1040/2011 bera foreldrar og forradamenn frumabyrgd
a uppeldi barna sinna. Menntun og velferd nemenda er sameiginlegt verkefni skélans og heimilis.
Umsjénarkennari er tengilidur skélans vid heimilid. Markmid skélans er ad mdta sameiginlega
stefnu um markvissa og vel skilgreinda adkomu foreldra ad ndmi og starfi barna sinna i skélanum.

7.2 Kynning, 16g og starfsreglur

Foreldrafélog eru I6gbundin skv. 9. gr. laga nr 91/2008: ,,Vid grunnskoéla skal starfa foreldrafélag.
Skolastjori er abyrgur fyrir stofnun pess og sér til pess ad félagid fai adstod eftir porfum. Hlutverk
foreldrafélagsins er ad stydja skolastarfid, studla ad velferd nemenda og efla tengsl heimila og
skdla. Foreldrafélag hvers skdla setur sér starfsreglur, m.a. um kosningu i stjérn félagsins og
kosningu fulltrda i skdlardd.“Félagid sér um innheimtu félagsgjalda sem nytt eru vid uppbyggingar-
og fraedslustarf innan skdlans. Logd er ahersla & abyrga medferd fjarmuna og gagnseei.
Arsreikningur er hluti af arsskyrslu félagsins sem |6gd er fyrir & arsfundi sem haldinn er i september.

Tilgangur Foreldrafélags Melaskéla er ad sinna hlutverki sinu samkvaemt I6gum og gildum
Melaskdla og vinna ad velferd og vellidan barna i skélanum, efla og huga ad samvinnu foreldra og
starfsfolks skélans og koma & framfeeri sjénarmidum foreldra vardandi skélann, menntun og
uppeldismal barna.
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Virk og synileg patttaka foreldra i starfi félagsins er mikilveeg forsenda pess ad vel takist til vid ad
byggja upp gddan skéla.

Avinningur af samstarfi heimila og skéla skilar 6llum nemendum:

e Auknum dhuga og vellidan nemenda i skdla

e  Betri skilum & heimavinnu, betri astundun og auknum namsarangri

e Minna brottfalli og hefur mikid forvarnargildi

e Jakveedara vidhorfi nemenda sem skilar auknu sjalfstrausti og betri sjalfsmynd
nemenda

7.3 Verkefnaskra Foreldrafélagsins

Foreldrafélag Melaskdla stendur fyrir 6flugu félagsstarfi og skipuleggur i samrddi vid foreldra
nokkra fasta vidburdi & hverju skdladri. Haest ber hid hefébundna Jélaféndur i lok ndvember sem 3
fastan sess i hugum badi foreldra og nemenda. Foreldrafélagid kemur einnig ad skipulagi
brettandahdtidar i Vesturbaenum asamt fristundamidstodinni Frostaskjoli og ad vorhdtid
Melaskéla sem haldin er i lok skélaars.

Stjérnarmenn i samradi vio fulltria foreldra sja um skipulagningu og framkvaemd pessara vidburda
i sjdlfbodastarfi og skra sig til patttoku i videigandi nefndum ad hausti til. Adrir vidburdir eru settir
a dagskra eftir porfum og ahuga skdlasamfélagsins, svo sem sameiginlegir fraedslu- og
upplysingafundir.

Stjorn Foreldrafélags Melaskdla stydur heilshugar vidleitni foreldra barna skélans vid ad baeta
starfid og hafa ahrif. Ymsar nefndir hafa sprottid upp ad frumkvaedi foreldra og ma par nefna nefnd
um bezetta matarmenningu i Melaskdla og oryggisnefnd sem vinnur ad umferdarataki.

7.4 Nofn og netfong stjornar

Stjorn Foreldrafélags Melaskdla er kosin & adalfundi félagsins | september ar hvert.
ATH. bessi listi er byggdur d nuverandi st6du (vor2019) og verda breytingar gerdar d honum.

Nafn Verkaskipting Simanumer Netfang

Heimir Orn Herbertsson Formadur 8997769 heimiroh@ru.is

Telma Eir Adalsteinsdottir Ritari 6605122 telmaeir@gmail.com

Jakobina Zoega Medstjornandi 6963919 jakobinazoega@gmail.com

Sigridur Yr Unnarsdéttir Medstjérnandi 8484190 sigga@trollaferdir.is

Gudny Runarsdottir Medstjornandi 6960045 neogvud@gmail.com
Tengilidur vid

Markus Mar Efraim 6926532 markusmefraim@gmail.com

Fréda foreldra

7.5. Bekkjafulltraar og bekkjastarf
Hlutverk bekkjafulltria hvers bekkjar er fyrst og fremst ad efla kynni og samstarf foreldra, kennara
og nemenda innan bekkjar og vera tengilidur foreldra vid stjorn foreldrafélagsins.
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Bekkjafulltrdarnir halda utan um foreldrastarfid i bekknum og leggja megin dherslu a ad virkja adra
foreldra til starfa en ekki gera allt sjalfir.

[ byrjun september eru haldnir hépfundir/kynningafundir i hverjum bekk, einn drgangur i senn, par
sem foreldrar og kennari hittast i skélastofu bekkjarins og reeda saman. A peim fundi er éskad eftir
sjalfbodalidum til ad gegna starfi bekkjafulltria og fulltrdum foreldra i nefndir 4 vegum
foreldrafélagsins. Ahersla er 16gd 4 ad hver bekkur kjési sér bekkjafulltria og leggi sig fram vid ad
manna paer nefndir sem i bodi eru. Stjérn Foreldrafélagsins bodar till funda bekkjafulltriarads ad
l[dgmarki einu sinni & hvorri 6nn.

Bekkjafulltraar eru tengilidir kennara og foreldra. Komi upp vandamal i bekknum sem astaeda er til
ad reeda innan foreldrahdpsins sja bekkjafulltrdarnir um ad kalla slika fundi saman og leida pa. Ef
eitthvad er 6ljoést pa ma alltaf hafa samband vid stjérn Foreldrafélagins var6andi radgjof.

Brynt er ad bekkjafulltrdar geri sér ljést ad peir eru fyrst og fremst fulltrdar barnanna i bekknum.
Velferd peirra a ad vera eina leidarljés hvers fulltrda. Daeemi um fundarefni foreldrafunda sem
bekkjafulltriar boda til er umrada um ymis mal sem mikilveegt er ad foreldrar séu samtaka um ad
samraema svo sem Utivistartima og afmaelisbod, bekkjaskemmtanir, vinahdpa.

7.6 Nofn og netfong bekkjafulltrua

Bekkjafulltraar
Sja heimasidu foreldrafélags Melaskéla.

7.7 Vidoburdir a vegum bekkjafulltrua og foreldrafélags

Hlutverk bekkjafulltrda hvers bekkjar er fyrst og fremst ad efla kynni og samstarf foreldra, kennara
og nemenda innan bekkjar og vera tengilidur foreldra vid stjorn foreldrafélagsins.
Bekkjafulltrdarnir halda utan um foreldrastarfid i bekknum og leggja megin dherslu & ad virkja adra
foreldra til starfa en ekki gera allt sjalfir. beir sja um ad skipuleggja bekkjakvold, vinahépa og adrar
samverustundir barna og foreldra. Staerstu vidburdir 4 vegum foreldrafélagsins eru jélaféndur og
vorhatid sem og fraedslu- og upplysingafundir.

7.8 Upplysingar til foreldra

Hépfundir/kynningafundir eru haldnir fyrir foreldra i hverjum dargangi i lok 4glst og byrjun
september. bar kynna umsjonarkennarar starf vetrarins, farid er yfir hagnytar upplysingar og
bekkjafulltraar kosnir. bessir fundir eru kjorinn vettvangur fyrir foreldra til ad kynnast og raeda
mikilveeg mal svo sem Utivistartima, netnotkun, afmaeli o.fl. Foreldrar eru bodadir dsamt barni sinu
i vidtal i oktdber og i januar par sem munnlegur eda skriflegur vitnisburdur um namsframvindu,
framfarir, lidan o.fl. er til umraedu. Sérstakur kynningarfundur er haldinn fyrir foreldra 6 ara barna
vid upphaf skélagdongu. Namsaaetlanir eru afhentar nemendum og adgengilegar foreldrum vid
upphaf skdlaarsins.

Foreldrar eru avallt velkomnir i skdlann. beir geta haft samband vid kennara gegnum t6lvupdst.
Leidbeiningar um videigandi og skynsamlega notkun & tolvupdsti i samskiptum skdla og heimilis er
ad finna a heimasidu skdlans. Upplysingar um nemendur eru skradar i Mentor og hafa flestir
foreldrar og forradamenn adgang ad heimasvadi nemandans. bar eru veikindi og forfoll skrad,
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foreldrum eru sendar tilkynningar/mikilveegar upplysingar svo sem um heimavinnu, astundun og
hegdun. beir foreldrar sem ekki eru skradir a8 podstlista skélans fa ordsendingarnar heim med
bérnunum. Aridandi er ad foreldrar upplysi skélann um breytingar & netféngum og simantimerum.

Foreldraféglagiod birtir upplysingar a heimasidu skdlans og heldur Gti fésbdkarsidu.

Azetlun um foreldrasamstarf i Melaskdla er adgengileg & heimasidu skélans.

7.9 Utivistarreglur

Utivistartimi er samkvaemt gildandi I6gum. Bérn 12 dra og yngri mega ekki vera & almannafaeri eftir
kl 20:00, frd 1. sept. til 1. mai nema i fylgd med fullordnum. Eftir 1. mai mega pau skv. reglum vera
ati til kl. 22:00.

Oft skapast o6réleiki kringum 1. mai og morg born bida eftir peim degi vegna breytinga 4
Utivistartima. Gott er ad hafa vidmidanir innan bekkjanna vardandi petta. Tillaga ad almennri
vidmidun eftir 1. mai pegar skdli er daginn eftir er:

1.-2. bekkur: Ekki ati eftir kvoldmat

e 3. bekkur: Uti til k. 20:30, ati § gardi eda vid hus
e 4. bekkur: Uti til kl. 21
e 5. bekkur: Uti til kl. 21:30

6.-7. bekkur:  Uti til kl. 22
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8. Nemendafélag skola

Samkvamt grunnskélalégum skal vera starfandi nemendafélag/nemendarad i hverjum grunnskéla
og er skdlastjori dbyrgur fyrir stofnun pess. Nemendarad Melaskdla er skipad fulltrdum 5., 6. og 7.
bekkja sem kosnir eru ur hverjum bekk.

8.1 Kynning, 16g og starfsreglur

Nemendardd fundar einu sinni i manudi og skiptast nemendur & ad rita fundargerdir. Reglur um
nemendarad Melaskdla:

e Fulltryar ar 5., 6. og 7. bekk eru kosnir ad hausti.

e Nemendardd kemur saman til fundar einu sinni i manudi.

e Fulltrdar bera upp mal til umfjollunar.

e Fulltryar bregdast vid malum sem borin eru upp.

e Fundarbod og fundarefni er auglyst a auglysingatoflu i nybyggingu.

e Fundum stjérnar einn af kennurum skélans.

e Fulltraar skiptast a ad vera ritarar og rita fundargerdir.

o Verdi fulltrdar uppvisir af éseemilegri hegdun a fundum geta peir misst rétt til setu i
nemendaradi.

Fundarskop:

e Fulltryar tilkynna fundarstjora pegar peir vilja taka til mals.
e  Fulltrdar hlusta avallt 8 mal sem borin eru upp.
e  Frammikoll eru ekki leyfé a fundum.

8.2 Vidoburdir og hefdir i félagsstarfi

Skipulagt félagsstarf er ekki starfreekt af halfu Melaskdla en Ludrasveit Vesturbaejar hefur
adstodu i skélanum til hljédfaerakennslu peirra nemenda sem eru medlimir sveitarinnar.
Ladrasveitin spilar fyrir nemendur og starfsfélk skélans vid ymis taekifeeri.

Annad skipulagt tédmstundastarf sem stendur nemendum skdélans til boda er a vegum
félagsmidstodvarinnar Frostaskjols, skatafélagsins Zgisbla og Neskirkju. Skipulagt ipréttastarf i
hverfinu er a vegum KR.

8.2.1. Vioburoir

Ymsar hefdir sem byggja & patttoku allra nemenda og kennara eru fastir lidir i skdlastarfinu. b4 eru
foreldrar einnig bodnir velkomnir.

i desember flytja nemendur 4. bekkja helgileik i Neskirkju, nemendur 7. bekkja flytja jolaleikrit og
nemendur 3. bekkja flytja Jélasveinavisur Johannesar ur Kétlum. Undirbuningur og framkvaemd er
i hondum ténmenntakennara og umsjonarkennara.

bPemavinna er breytileg eftir adsteedum hverju sinni en getur tengst umhverfismennt, sjalfbaerni,
laesi, steerdfraedi, forvérnum gegn einelti, mannréttindum o.s.frv. ipréttahatid, skélahlaup
Melaskdla og Norraena skdlahlaupid eru fastir lidir asamt 6skudagsskemmtun og vorhatid.

pemaverkefnid fsland ddur fyrr er unnid med nemendum i 4. bekk. Afraksturinn er kynntur med
leik og dansi.

Nemendur i 7. bekk flytja tonlist vid ymis taekifeeri svo sem & jélaskemmtun, i samséng og vid
skdlaslit. Ludrasveit Vesturbaejar spilar fyrir nemendur a.m.k. einu sinni a ari. Upplestrarkeppni
Melaskdla er par sem fulltriar skélans Ur 7. bekk eru valdir til patttoku i Storu upplestrarkeppninni.

Nemendur i 1. bekk halda Hundrad daga hatid med pvi ad marsera um skdélann pegar lidnir eru
100 dagar af skdlaarinu.
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8.2.2. Samsongur

Nokkrum sinnum & skéladrinu safnast nemendur saman til samsongs i Skdla undir stjorn
ténmenntakennara. Tvaer timasetningar a séngstundir helgast af mismunandi lagavali a yngsta- og
midstigi og vegna prengsla i skdlahusnaedinu. Hver séngstund fylgir ad hluta til akvednu pema svo
sem afmeeli skélans, degi islenskrar tungu, adventu, porra og vorkomu. Foreldrar eru velkomnir og
hvattir til ad kikja i kennslustofur ad pvi loknu.

8.2.3. Skemmtanir

Bekkjasamkomur eru yfirleitt haldnar ad morgni dags, e.k. uppskeruhatid, par sem nemendur
bjéda foreldrum og forradamdnnum og kynna afrakstur fjolbreyttrar verkefnavinnu. Foreldrar
koma med veitingar og nota teekifzerid til ad kynnast og spjalla. Bekkjafulltrdar og foreldrar standa
einnig fyrir bekkjasamkomum utan skdlatima svo sem spilakvéldum, bingd, skautaferdum,
sundferdum, utivist o. fl.

8.2.4. J6laskemmtanir/leikrit

Hefdbundnar jélaskemmtanir eru i skdlanum 17. og 18. desember kl. 9:00 og 11:00. Helmingur
nemenda meaetir 4 jolaskemmtun annan daginn og i kennslustofuna hinn daginn. Skdla lykur um
hadegi. Nemendur maeta prudbunir 8 skemmtun med sinum bekk og umsjénarkennara. Gengid er
kringum jolatréd og sungin jélalég. Ad pvi loknu flytja nemenduri 3. og 7. bekk dagskra. Nemendur
i 7. bekkur synir jolaleikrit sem hefur verid undirbuid i smidju alla 6nnina og 3. bekkur flytur
J6lasveinavisur J6hannesar Ur Kétlum & leikraenan hatt. | pessum verkefnum hafa allir nemendur
akvedid hlutverk. Ad skemmtun lokinni fara nemendur i jélafri.

8.2.5. Vorhatio

bPann 9. juni, er haldin vorhatid. Hatidin hefst med samséng og skridgongu um hverfid. Ad
skridgongu lokinni eru leikir og skemmtiatridi 4 skélalddinni, bodid upp 4 grilladar pylsur og djus.
Foreldrafélagid kemur ad undirbuningi, tekur patt i framkveemd hatiéarinnar og feerir nemendum
gladning. Foreldrar eru hvattir til ad fjolmenna og skemmta sér med bérnunum.

8.2.6. Samstarf vid félagsmidstoo
Félagsmidstodin Frostaskjol stendur fyrir fjolbreyttri dagskra fyrir 10-12 ara nemendur i skélum
hverfisins. Starfsemin er kynnt ad hausti og dagskrdin auglyst i skélanum. Skdlinn getur pannig
fylgst med frambodi & félagsstarfi og verid i gddum sambandi vid starfsmenn.
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8.3 Nofn og netfong stjornar

Nemendardd Melaskéla 2020-2021 er skipad fulltrdum 5., 6. og 7. bekkja. Umsjonarmadur med
starfi nemendarads eru tveir af kennurum skdlans og styra peir jafnframt fundum pess.

Fulltrdar nemenda i skolaradi eru nemendaradsfulltrdar ar 7. bekk.

9. Stodpjonusta

Hlutverk skolans er ad koma til méts vid parfir nemenda og studla ad pvi ad hver og einn fai notid
skdlagdngu sinnar midad vid proska.

9.1 Samstarf vid sérfraedipjonustu i pjonustumidstéo
Pjonustumidstod Vesturbaejar, Midborgar og Hlida er pjonustumidstdd hverfisins og pangad
getur skélinn og foreldrar leitad eftir faglegri pjénustu, radgjof og studningi.

9.1.1 Hlutverk og vidfangsefni sérfraedipjonustu gagnvart

nemendum i grunnskélum

Sérfraedipjonusta vid Melaskdla er 4 vegum bjonustumidstddvar Vesturbaejar, Midborgar og Hlida
sem tekur mid af eftirfarandi markmidum:

e Studla ad gbdri andlegri og likamlegri lidan barna og unglinga, jakvadri sjalfsmynd,
félagsfaerni og samfélagsvitund.

e Styrkja tengsl grunnskéla vid grenndarsamfélagid.Studla ad stédugri vidleitni nemanda til
nams og proska 4 forsendum hvers og eins.

e Studla ad jakvaedu vidhorfi foreldra til skélastarfs.

e Tryggja jafnreedi i adstodu til nams, i ndAmsumhverfi og adgengi ad teeknibunadi.

Algengt er ad leitad sé rddgjafar salfreedings pegar nemendur a grunnskélaaldri eiga vid ndms- eda
adlogunarerfidleika ad strida. Oftast er pad umsjénarkennari, i samradi vid foreldra, deildarstjora
sérkennslu og/eda skolahjukrunarfreeding sem visar nemendum til sélfreedings. Foreldrar geta leitad
beint til Pjénustumidstodvar Vesturbaejar, Midborgar og Hlida og fengid vidtalstima en skilyrdi fyrir pvi
ad mal séu tekin til medferdar er ad veittar séu umbednar upplysingar a sérstoku tilvisunarbladi.
Salfraedingur hittir vibkomandi nemanda og foreldra, leggur fyrir greinandi prof og baedi foreldrar og
umsjonarkennari fylla Gt matslista. bPegar nidurstodur greiningar/proskamats liggja fyrir hittir
salfreedingur foreldra 4dur en bodad er til skilafundar i skélanum med foreldrum og peim adilum sem
koma ad malum nemendans. Umsjonarkennari er alltaf bodadur a skilafund einnig geta pad verid
deildarstjori sérkennslu eda sérkennari, hjukrunarfraedingur, proskapjalfi og studningsfulltrai.

Félagsradgjafi er i samstarfi vid skdlann var6andi mal einstakra nemenda, adallega ef fj6lskylda
viokomandi nemanda parf studning 4 einhvern hatt.

i moérgum tilfellum hefur reynst vel ad fa adstod kennsluradgjafa inn i bekk par sem leidrétta parf
hegdun og samskipti. Eftir heimsékn i bekkinn hafa hann og kennarinn samrdd um adgerdir og
breytingar.

Foreldrum stendur til boda ad sakja namskeid um uppeldi sem haldin eru & vegum
Pjénustumidstodvar Vesturbaejar, Midborgar og Hlida og nemendum sem eru skjélstaedingar par bydst
ad saekja sjalfstyrkingar- og félagsfeerninamskeid. Pad er i héndum pjénustumidstodvarinnar ad dkveda
hverjum 34 ad bjéda patttoku & pessum namskeidum.
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Nemendur sem purfa sérstakan studning eiga pess kost ad komast i listmedferd med studningi
pbjénustumidstodvarinnar.

9.2 Sérstakur studningur vio nemendur

Moéttaka nemenda med sérstakan studning er med peim haetti ad um leid og nemandinn er skradur i
skélann fer af stad akvedid ferli sem unnid er i samradi vid foreldra, leikskdla/skéla og greiningaradila.
peir sem koma ad malinu mynda teymi og setja upp starfsdaetlun/ einstaklingsndmskra sem unnid er
eftir. Pegar barn sem parf sérstakan studning flyst ur leikskdla i grunnskdla hefst undirbuningur
nokkrum manudum &dur. A peim tima funda greiningaradilar med leikskdla, foreldrum og skdla.

Stefna skélans er ad hafa starfandi menntada sérkennara sem annast daglega kennslu, faglega
stjornun, skipulag sérstaks studnings/sérkennslu og radgjof til foreldra og umsjonarkennara. batttaka
sérkennara i markvissu nybreytni- og préunarstarfi er einnig mikilveeg. Kennsla nemenda med
sérstakan studning er i hondum sérkennara og i einhverjum tilvikum annarra kennara skdlans.
Skélanum ber ad sinna 6llum nemendum og maeta peim a peirra forsendum eins og kostur er og 4 pad
vid um alla almenna kennslu i skélanum. Nemendur sem vikja fra i proska midad vid aldur eiga rétt a
pbjonustu i skdlanum, sérstakan studning eda adstod studningsfulltria, proskapjalfa eda sérkennara.

Lausnateymi hefur verid starfandi vid skélann en hlutverk pess er ad veita kennurum studning og
radgjof vardandi nemendamal.

9.2.1 Studningsfulltruar
Samkvaemt starfslysingu er studningsfulltrdi kennara til adstodar vid ad sinna einum eda fleiri
nemendum sem purfa sérstaka adstod. Starfid midar fyrst og fremst ad pvi ad auka feerni og sjalfstaedi
pbessara nemenda, félagslega, namslega og i daglegum athéfnum. Starfid tekur mid af par til gerdri
deetlun sem hefur pad ad markmidi ad draga smam saman ur porf nemanda fyrir studning i peim
tilvikum par sem pad er haegt.

i Melaskéla vinna studningsfulltrdar eftir daetlun sem tekur mid af porfum einstaklinga, Gtbuin af
umsjonarkennara i samradi vid deildarstjora sérkennslu, kennsluradgjafa, sdlfreeding eda annan
radgjafa. Dagleg verkstjorn er i hdndum deildarstjéra sérkennslu.

9.3 Namsver

i Namsveri skélans er leitast vid ad koma til méts vid nemendur med fravik og adstoda pa nemendur
sem eiga erfitt med ad stunda ndm i almennum bekk. Hlutverk ndmsversins er einkum ad:

. Adstoda nemendur med umtalsverda nams- og hegdunarerfidleika.

. Taka @ mdéti nemendum i "opna" tima og tryggja pbeim jakveedar ndmsadstaedur.
J bjalfa félagsfaerni

. Atferlismotun

9.3.1 Proskapijalfi
broskapjalfi starfar vid skdlann og felst starf hans adallega i pvi ad pjalfa einstaka nemendur i
félagsfeerni og annarri faerni sem peir purfa ad bua yfir vid nam, leik og daglegar athafnir. broskapjalfi
gerir einstaklingsdzetlun i samrdadi vid umsjonarkennara, sérkennara, foreldra og adra adila eftir pvi
sem vid a.
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o Gerir feernimat og proskamat.
o Skipuleggur pjalfunaradstaedur, velur/atbyr pjalfunar- og namsgogn, og fylgir eftir

settum markmidum. Metur drangur og endurskodar markmid i samstarfi vid

samstarfsadila. Skilar nidurstédum til naesta yfirmanns og foreldra.
. Stendur vord um réttindi barna med sérstakan studning.
o Veitir foreldrum radgjof og leidbeiningar er IUta ad sérstodu nemandans.
o Annast upplysingagjof og upplysinga6flun vegna sérstakra parfa nemanda sins.
o Vinnur onnur pau verkefni sem skoélastjéri felur honum og edlilegt getur talist ad rdmist innan

verksvids hans.

broskapjalfi notast vid mismunandi vinnuadferdir og fer pad eftir einstaklingnum og nemendahdpum
hverju sinni. Hann skipuleggur umhverfi nemenda pannig ad peim lidi vel, namsadstaedur séu jakvaedar
og peir eigi audvelt med ad syna sem bestan namsarangur.

9.4 Sérurraedi

Melaskdla ber ad sinna 6llum nemendum eins vel og kostur er og 4 pad vid um alla almenna kennslu i
skélanum. Nemendur sem vikja frd i proska midad vid aldur eiga rétt a pjonustu vid haefi i skélanum,
sérstakan studning med adstod studningsfulltria, proskapjalfa og sérkennara. bessir adilar mynda
teymi um nemandann innan skélans sem metur og leitar urraeda i hverju einstoku tilviki i samradi vid
foreldra.

9.5 Heildaraaetlun um studning i nami og kennslu

Stefna Melaskéla er ad leggja dherslu a gott forvarnarstarf med yngstu nemendurna og nemendahdpa
pbar sem ahersla er 16gd a snemmtaka ihlutun. Einn lidur i pvi eru ymiss konar prof, skimanir og
athuganir sem lagdar eru fyrir heila drganga. Einnig er leitast vid ad hafa ahrif 4 frambod og fj6lbreytni
verkefna inni i bekk fyrir nemendur sem purfa sérstakan studning. Deildarstjéri sérkennslu er
umsjonarkennurum til adstodar med skipulag og val a verkefnum.

24



Starfsdeetlun Melaskdla | 2020-
2021

Skdlabyrjun - 1. bekkur

Logd er ahersla 4 snemmtaeka ihlutun og fyrirbyggjandi starf vid upphaf skélagéngu:

o upplysingar fra leikskdla, Hljom - 2

. upplysingar hjukrunarfraedings

o athugun talmeinafraedings

. hreyfiathugun ipréttakennara

o hdpathugun Tove Krogh

J Lesferill

. Lesskimun, ordalistar fyrir 1. bekk

. Lesmal - lesskimunarpréf med Byrjendalaesi

. Boehm-R prof er notad i einstaka tilfellum, en pad metur hugtakaskilning

Umsjénarkennarar og deildarstjori sérkennslu vinna sameiginlega Ur pessum upplysingum, leggja
linurnar fyrir framhaldid og skipuleggja studning par sem pess gerist porf. Nanari greining er gerd af
salfraedingi, sérkennara, talmeinafraedingi og/ eda hjukrunarfraedingi ef astaeda pykir til.

[ 2. til 7. bekk eru kannanir lagdar fyrir heila bekki { samradi vid umsjénarkennara, lesid Gr nidurstédum
og namskeid skipul6gd i framhaldi af pvi, m.a. er notad:

o Lesferill

. Lesskilningsprof

. Lesmal — lesskimunar-, leskilnings- og stafsetnigarpréf med Byrjendalaesi
o Samraemd prof i islensku og staerdfraedi

. Carlsten lesskilnings- og stafsetningarprof

o Aston Index - stafsetningarprof

. Ordarun — lesskimunarprof, lesskilningur

o Leid til laesis — lesskimunarprof

o Talnalykill - greinandi steerdfraediprof

Ef porf er @ nadnari greiningu er hian gerd i samradi vid foreldra og umsjénarkennara og er pa m.a. studst
vid eftirfarandi greiningartaeki:

. TOLD malproskaprof

J Aston Index lestargreinandi prof

. GRP 10 - greinandi prof i lestri og stafsetningu

J LOGOS Greiningarprof a Dyslexiu og 68rum lestrarerfidleikum
. Talnalykil — einstaklingshluta préfsins

Einnig er foreldrum visad til annarra sérfraedinga med born sin i peim tilvikum sem pad a vid en pad
ferli hefst yfirleitt hja skélasalfraedingi i Pjonustumidstdd Vesturbaejar, Midborgar og Hlida.

25



Starfsdeetlun Melaskdla | 2020-
2021

9.6 Tilfeersluazetlun

Nemendur Melaskdla flytjast yfir i Hagaskdla pegar peir fara i 8. bekk. Haldnir eru samrads- og
skilafundir med foreldrum, kennurum og studningsadilum. Unnid er ad pvi ad undirbia komu
nemandans og adlaga nemandann med heimsdknum og kynningu a nyjum skéla.

Skolaganga leikskdlabarna med sérstakan studning er undirbdin i samstarfi vid leikskélann, foreldra
viekomandi barns og salfreeding a bjénustumidstod Vesturbaejar, Midborgar og Hlida.

9.7 Einstaklingsazetlun

beir nemendur sem syna mikil fravik i getu og proska fa einstaklingsnamskra. Hvert tilvik parf ad meta
i samradi vid foreldra med tilliti til heildaradsteedna nemandans. Myndad er teymi foreldra, kennara
og greiningaradila um nemandann. bessir adilar starfa ndid saman og funda reglulega. Reynt er ad hafa
eldri nemendur med vid gerd asetlana svo hofda megi til dbyrgdar peirra og samvinnu. Foreldrar eru
avallt velkomnir i skdlann einnig er dskad sérstaklega eftir patttoku peirra i akvednum verkefnum.

9.8 Einstaklingsnamskra

Einstaklingsndmskra er gerd i samrdadi vid foreldra fyrir pa nemendur sem & einhvern hatt vikja fra i
pbroska og ndmslegri getu. bar eru sett fram markmid um haefni sem unnid er ad pvi ad nemandinn nai.
Markmidin eru metin og endurskodud reglulega og ny markmid sett i kjolfarid med studningi
myndraennar stundaskrar.

9.9 Nemendaverndarrao

9.9.1 Hlutverk
Hlutverk nemendaverndarrads er ad samraema skipulag og framkveemd pjonustu vid nemendur. bPad
fjallar um einstdok mal sem ldta ad velferd nemenda.

9.9.2 Starfsreglur
Nemendaverndarrad fundar vikulega a pridjuddégum kl. 11 -12. | nemendaverndarradi sitja skélastjori,
adstodarskdlastjoéri, deildarstjori stodpjonustu og stigs, hjukrunarfreedingur, einnig kennsluradgjafi og
salfraeedingur skélans fra bjonustumidstdd Vesturbaejar, Midborgar og Hlida. [ einstaka tilvikum eru
kennarar eda adrir adilar bodadir 4 fund pegar vid 3.

9.10 Skolaheilsugaesla

Heilsugaesla Melaskdla er & vegum Heilsugaeslunnar & Seltjarnarnesi. Nanari upplysingar ma sja a
sameiginlegri vefsidu skdlaheilsugaeslunnar & héfudborgarsvaedinu, http://www.6h.is.

9.10.1 Hlutverk og verkefni skdlaheilsugaeslu
Markmid skolaheilsugaeslu eru ad bornin fai ad vaxa, proskast og stunda nam sitt vid bestu andlegu,
likamlegu og félagslegu skilyrdi sem vol er 4 og i samraemi vid pa pekkingu sem um er ad reeda a
hverjum tima. Til ad svo megi verda er hjukrunarfraedingur med skipulagda heilbrigdisfraedslu fyrir
bornin og ma sja nanar um pa fraedslu a netsidunni 6h.is.

Heilbrigdisskodun @ nemendum:

1. bekkur (6 ara): Meeling a sjon, haed og pyngd - vidtal.
4. bekkur (9 dra): Maling 4 sjon, haed og pyngd - vidtal.
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7. bekkur (12 ara): Maeling a sjon, haed og pyngd - vidtal. Blusetning gegn mislingum, hettusott og
raudum hundum (ein stunga). Stulkurnar verda einnig bdlusettar gegn HPV veirunni
(leghalskrabbamein), sem parf ad endurtaka i tvigang sama vetur.

Fylgst er med pvi ad ekki vanti upp 4 dnaemisadgerdir og baett ur ef 4 vantar (alltaf i samradi vid
foreldra). Einnig er fylgst ndid med bornum sem bua vid andleg, likamleg eda félagsleg fravik.

9.10.2 Skipulag og pjonusta vido nemendur

Heilsugaeslan i Melaskdla er a vegum Heilsugaeslunnar a Seltjarnarnesi. Skélahjukrunarfreedingur hefur
vidveru i skélanum hér segir:

Manudaga: 8:00-12:00

bridjudaga: 9:15-12:00

Midvikudaga og fimmtudaga: 8:00-14:00

Fostudaga: 8:00-12:00

Skdlahjukrunarfraedingur upplysir um pa nemendur sem greindir eru med alvarlega sjukdéma sem
borf er 4 ad starfsmenn pekki til, t.d. bradaofnaemi, flogaveiki og sykursyki.

Foreldrar / forrdédamenn eru hvattir til ad hafa samband vid skélaheilsugaesluna ef astaeda pykir til.

Einnig skal tekid fram ad alltaf er haft samband vid foreldra / forrddamenn ef eitthvad virdist
athugavert hja barni sem ekki var vitad um adur svo og ef slys eda dvaent dhopp verda.

9.11 Talpjalfun

Talpjalfun er ad hluta til veitt i skdlanum. Talmeinafraedingur annast greiningu og medferd peirra
nemenda sem eiga vid mal- og talérdugleika ad strida og veitir radgjof og fraedslu par ad lutandi.
Skimunarproéfid Hljdém-2 fylgir nemendum ur leikskéla en pad metur hljod- og malvitund barna 4
leikskolaaldri.

i einstaka tilvikum hafa nemendur hafid talpjalfun & leikskélaaldri hja Talpjalfun Reykjavikur eda
talmeinafraedingum sem starfa utan skdlakerfisins. Haldi su pjalfun afram eftir ad peir byrja i
grunnskdla ma reikna med ad Sjukratryggingar islands taki patt i peim kostnadi.

9.12 Nams- og starfsradgjof
Nams- og starfsradgjafi starfar vid skdélann. Hann sinnir nemendum einstaklingslega og i hdpum, kemur

ad ymsum nemendtengdum malum auk pess ad sja um fraedslu.

9.13 Vidvera annarra sérfradinga
Sélfreedingur @ vegum pjénustmidstodvar Vesturbaejar, Midborgar og Hlida maetir reglulega a
nemendaverndarradsfundi en hefur ekki fasta vidveru i skélanum.

broskapjalfi starfar vid skdlann og hefur fasta vidveru.

9.14 Sjukrakennsla

Langveik born fa kennslu a sjukrahdsi en ad 60ru leyti er skipulag kennslunnar og samrdd um
framkvaemd i hdndum umsjonarkennara og skdlastjérnenda. Ef fyrirséd er ad nemandi verdi heima i
lengri tima er haft samrdd vid foreldra um ad kennari komi heim til hans og annist kennslu.
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Foreldrar/forrd8amenn eru hvattir til ad hafa samband vid skdlaheilsugaesluna ef astada pykir til.
Einnig skal tekid fram ad alltaf er haft samband vid foreldra/forradamenn ef um vanlidan er ad reeda
eda eitthvad virdist athugavert hja barni sem ekki var vitad um adur svo og ef slys eda dvaent dhdpp
verda a skoélatima.

9.15 Nemendur med annad modurmal en islensku

9.15.1 Méttokuaaetlun
Adur en nemandi med islensku sem annad mal hefur skélagéngu i Melaskéla bodar skélinn hann og
foreldra hans til sérstaks méttokufundar. Fundinn sitja deildarstjéri sérkennslu, umsjénarkennari,
kennari i islensku sem annad mal/sérkennari og hjukrunarfreedingur. Ef foreldrar tala ekki islensku parf
ad sja til pess ad tulkur sitji fundinn.

A fundinum fer fram itarlegt méttokuvidtal vid nemanda og adstandendur. Unnid eftir Handbdk um
mottdku innflytjenda i grunnskdla Reykjavikur

A méttokufundinum er m.a. bent 4 mikilvaegi islenskundms hja bérnum med annad médurmal en
islensku hvad vardar adgengi ad islensku skélasamfélagi, menntun og menningu. Jafnframt eru
foreldrar nemenda med islensku sem annad mal hvattir til ad studla ad pvi ad bornin vidhaldi
maodurmali sinu. Traust undirstada i médurmali er oftast forsenda faerni i seinni malum og ekki er
askilegt ad bornin missi tengsl vid sinn upprunalega menningarheim.

i mannréttindastefnu Reykjavikurborgar og stefnu i malefnum barna med islensku sem annad
tungumal er kvedid a um fjolmenningarlega kennsluhaetti og ad nemendum sé kennt ad meta
menningarlegan margbreytileika. Foreldrum er bent 4 ad pessar upplysingar og fleira hagnytt, m.a.
upplysingar um ipréttir og tomstundir barna og fristundakort, er ad finna & ymsum tungumadlum 3
heimasidu Skdla- og fristundasvids Reykjavikur.

Fljotlega eftir ad nemandi byrjar i Melaskdla er kdnnud stada hans i islensku, stafapekking, lestur og
lesskilningur. Myndraent ordafordaprof og spjall. Studst er vid Mat @ mdlfaerni nemanda i islensku sem
60ru tungumdli i bripaettu mati 4 stodu nemanda sem finna ma 4 heimasidu Skéla- og fristundasvids
Reykjavikur.

{ samradi vid umsjonarkennara verdur stada nemandans i 63rum namsgreinum metin med tilliti il pess
hvort hann geti fylgt ndmsefni bekkjarins eda hvort hann purfi adlagad namsefni. Einstaklingsnamskra
samin, ef med parf.

Kennsla i islensku sem 66ru mali midast vid ad maeta nemandanum par sem hann er staddur i islensku
sem 00ru mali. Megindhersla verdur 16gd @ almennan ordaforda og skdélaordafor6a og sifan
hugtakaskilning. Framburdur og islensk malhljéd eru zfd sérstaklega sem og islenska stafréfid. Ahersla
er 16g0 4 hlustun og skilning, lestur og lesskilning. Myndir, sjénraenn ordafordi, spil, télva, o.fl. nytist
vel til ad efla ordaforda nemandans. Ahugamal nemanda og bakgrunnur eru notud sem kveikja i
islenskunami. Médurmalid myndar pa bra yfir i islensku.

Adlogun namsefnis og utanumhald eru mikilvaeg. Greinabundin islenskukennsla par sem kennd eru
akvedin hugtok sem tengjast viokomandi ndmsgrein.
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Foreldrar og skéli purfa ad vinna naid saman til ad tryggja barninu sem farsaelustu adlogun i nyju landi.
Nota tulkapjonustu i foreldravidtdlum, ef med parf. Leitast verdur vid ad skilabod fra skéla séu 3
tungumali sem foreldrar skilji.

9.15.2 Tulkapjonusta
Yfirleitt er dskad eftir pjonustu tulka pegar reeda parf vid foreldra af erlendum uppruna sem hafa
takmarkad vald & islensku. bessi pjonusta hefur reynst naudsynlegur hlekkur i samstarfi skélans vid
foreldra pegar raeda parf malefni barnanna og skiptast & upplysingum um lidan og hagi fj6lskyldunnar.
Upplysingabaeklingur og annad efni 4 rafreenu formi sem atlad er erlendum foreldrum
grunnskélabarna er mikill fengur i vidleitni til ad studla ad gédum samskiptum skdla og fjolskyldu
pessara barna.

Nemendur eru skradir i skélann gegnum rafraena Reykjavik. Nemendum asamt foreldrum er bodid ad
skoda skdlann og kynna sér adstaedur. Umsjénarkennari reedir um komu nyja nemandans vid bekkinn
sinn og undirbyr komu hans. Tilteknir nemendur taka nyja nemandann ad sér og adstoda hann vid ad
O0last 6ryggi 4 nyjum stad.

Umsjénarkennari sér um ad sérgreinakennarar viti af nyja nemandanum a8ur en hann maetir hja peim
i tima. Foreldrar fa einnig upplysingar um nyjan nemanda. Nemendur sem eru af erlendu bergi brotnir
fa sambaerilegar méttokur auk pess sem kennari sem kennir islensku sem annad mal hittir pa daglega,
kannar stodu peirra og adstodar vid pad sem vid parf ad fast hverju sinni. Umsjénarkennari og kennari
sem sem kennir islensku sem annad mal bera sameiginlega abyrgd 4 pvi ad nemandinn sé avallt ad
vinna med namsefni sem hafir getu hans og skilningi & islenskri tungu. Fundur med foreldrum,
umsjénarkennara, nybdakennara, hjukrunarfraedingi, deildarstjora sérkennslu og tulki er haldinn eins
fljétt og audid er og eins oft og purfa pykir.

bpegar nemandi flytur burt er pess gaett ad sérgreinakennarar og adrir starfsmenn viti af pvi og geti
kvatt hann.

10. Hagnytar upplysingar um skolastarf

10.1 Opnunartimi skdla

Melaskdli stendur vid Hagamel og er skrifstofa hans opin klukkan 8:00-15:00 virka daga. Kennsla hefst
klukkan 8:30 hja 6llum nemendum. Skélinn opnar kl. 8:15 & morgnana og eiga nemendur kost 4 pvi ad
fara inn i stofur og lesa par i r6 og naedi par til kennsla hefst.

10.1.1 Morgungasla

Gaesla 4 vegum skdlans fyrir pa nemendur sem naudsynlega purfa @ henni ad halda opnar kl. 7:45 3
morgnana og er opin par til skdli hefst. Skélastjori metur og svarar umsdknum.

10.2 Simanumer og netfang skdlans

Simanumer skdlans er 411 7100 og simsvari.

Heimasida skdlans er a slédinni www.melaskoli.is.
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10.3 Forfallatilkynningar

Brynt er ad foreldrar tilkynni forféll barna sinna strax ad morgni. Best er ad gera pad beint i gegnum
skraningarkerfi Mentor. Simsvari er virkur utan skrifstofutima til kl 8:30 nsesta morgun. Numer
simsvarans er: 411 7100.

Hringt er heim til nemenda sem fyrst eftir ad skéladagur hefst ef peir eru ekki maettir og engin
tilkynning hefur borist um forféll. Ef enginn svarar i sima a heimilinu parf ad vera haegt ad nd i foreldra
i vinnusima eda farsima.

Astaedur pessa eru fyrst og fremst paer ad veita naudsynlegt adhald en ekki sidur ad foreldrar séu
Oruggir um ad born peirra hafi skilad sér i skélann.

10.3.1 Veikindi barna

Nemendur koma ad sjalfsogdu ekki veikir i skélann. Ef peir purfa ad vera inni i frimindtum eiga peir ad
koma med skriflega beidni ad heiman. Slik beidni getur gilt i einn til tvo daga. Foreldrar verda latnir vita
ef barn veikist og parf ad fara heim.

10.3.2 Beioni um leyfi
Ef nemendi parf leyfi til ad fara fyrr heim, adur en skéladegi lykur, parf foreldri ad bidja um leyfi.
Umsjénarkennari getur veitt nemanda leyfi i einn til tvo daga en leyfisveitingar i prja til fimm daga
burfa ad auki sampykki skdlastjérnanda. Saekja parf um & sérstoku eydubladi sem finna mda 4 heimasidu
skélans. Leyfi sem er lengra en ein vika er litid & sem timabundna undanpdagu fra skélasékn. [ slikum
tilfellum parf foreldri/forradamadur ad bera umsdknina undir skdlastjora og umsjonarkennara til ad fa
sampykki. Foreldrar bera avalt abyrgd 4 nami barna sinna medan leyfid gildir.

Meelst er til pess ad foreldrar nyti vetrarleyfi nemenda i oktdber og februiar til ad fara i fri frekar en ad
taka pa ur kennslu a starfstima skdlans.

10.3.3 Breytingar a h6gum nemenda

Mikilvaegt er ad skdlinn fai vitneskju um allar paer breytingar sem kunna ad verda 4 hogum nemandans
svo sem alvarleg veikindi, andlat eda annad sem hefur ahrif 4 lidan og hegdun nemandans.

10.3.4 Forfallakennsla
Dagleg forfoll kennara eru leyst med peim hzetti ad forfallakennari tekur vid bekknum eda adrir
kennarar skolans hlaupa i skaréid eftir pvi sem stundaskra peirra leyfir. Ef um langtima forféll er ad
raeda er leitast vid ad fa sama forfallakennarann fyrir bekkinn ef pess er nokkur kostur. Nemendur eru
ekki sendir heim & skélatima vegna forfalla kennara en p6 getur purft ad gripa til slikra rddstafana ef
engin afleysing faest. bad gildir eingdngu um 6. og 7. bekk.

Adgengi ad Mentor

Mentor er samskiptavefur skéla og heimilis. Foreldrar/forrad@amenn nemenda hafa adgang ad Mentor
bar sem peir geta nalgast upplysingar um flest pad sem vardar ndm barna sinna og annad sem tengist
skdlastarfinu. Hentugt er ad tilkynna forfoll nemenda gegnum Mentor. Tilkynningar fra skélanum eru
sendar gegnum Mentor og jafnframt birtar a heimasidu skélans.

{ 6llum argdngum er gert rad fyrir ad nemendur vinni einhverja heimavinnu. Tilgangur heimanamsins
er ad foreldrar taki patt i nami barna sinna, fylgist med og 6rvi ahuga peirra. Ahersla er 16gd & lestur,
skipuleg vinnubrégd, undirbuning naesta dags og ad ljuka vid verkefni sem ekki hefur nadst ad klara |
skdlanum. Heimavinnuaaetlun er haegt ad ndlgast 4 heimasvaedi nemenda i Mentor.
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10.4 Bokasafn / télvuver

Bdkasafn skdlans er buid gédum bdkakosti. Bodid er upp a daglega utlanstima par sem nemendur koma
og fa l[dnadar bakur til yndislestrar i skélanum. Hver drgangur faer timabundid fastan tima a stundaskra
til ad vinna ad akvednum verkefnum. Bdkasafnid reynir ad koma til méts vid parfir nemenda og par
gefst einstaklingum kostur & ad leita upplysinga og dypka sitt ahugasvid auk pess sem rith6fundar koma
i heimsoékn.

Tolvur, snjalltaeki og netid eru verkfaeri notud til nams, upplysingaéflunar, midlunar og sképunar.
Upplysinga- og taeknimennt er pverfagleg, verkefnatengd og kemur inn sem studningur vid adrar
namsgreinar.

Stefna skoélans er ad:

nemendur geti leitad/aflad upplysinga og lagt mat a paer
nemendur geti unnid med upplysingar eins og hafir efninu
nemendur geti notad heimildir og virt reglur par ad lutandi
nemendur geti notad hugbunad til midlunar upplysinga
nemendur taki dbyrgd a eigin samskiptum a neti og netmidlum.

10.4.1 Reglur um télvu - og farsimanotkun i skdla
Eftirlitslaus vinna i hvers kyns nettengdum bunadi er med 6llu éheimil.

Skoélinn stydur pad ad notkun a samskiptavefjum sé ekki setlud bérnum yngri en 13 ara s.s. Facebook,
Instagram og Snapchat. pessi vidmid er fengin fra peim sem halda ati siGunum.

Skoélinn hvetur foreldra til ad fylgjast med netnotkun barna sinna og gera paer varudarradstafanir sem
hvert kerfi bydur upp a. Skélinn stydur heilshugar abyrgt uppeldi i télvunotkun barna og telur ad
samtaka mattur foreldra sé naudsynlegur.

Nemendum leyfist ad hafa med sér farsima en pad 4 ad vera slokkt 8 honum og hann geymdur ofan i
tosku & skolatima.

10.5 Motuneyti

Métuneyti skdlans er stadsett i kjallara adalbyggingar. Ollum nemendum skélans bydst heitur matur {
hadeginu og peir sem pad piggja eru i askrift. Peir nemendur sem hafa med sér nesti sitja til bords i
matsalnum med 66rum nemendum og ber 6llum ad fara eftir skélareglum um métuneyti.

Til ad geta skrdd nemendur i mataraskrift parf foreldri/forrddamadur ad skra sig inn i Rafrana Reykjavik
med kennitdlu og lykilordi. Manadarlegt gjald fyrir hadegismat i skélamdtuneytum borgarinnar er
samkvaemt akvordun borgarrads hverju sinni og er innheimt niu sinnum a skdlaari, fra september til
mailoka, i jofnum greidslum. Foreldrar geta valid ad greida med greidslusedli eda kreditkorti.
Ef mataraskrift er haett parf ad segja henni upp i Rafraenni Reykjavik og tekur hun pa gildi frd og med
nastu manadamotum. Ad 6drum kosti er afram gert rad fyrir hadegisverdi fyrir nemandann og
greidslu.

Matsedlar eru gefnir Ut i hverjum skéla og vistadir 4 heimasidu.
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10.6 Viodtalstimar kennara

Vidtalstimar kennara eru eftir samkomulagi en ekki fastir & stundaskra. Foreldrar geta bedid fyrir
skilabod til kennara eda sent peim télvupdst par sem dskad er eftir vidtali. Kennarar hafa samband vid
foreldra og boda pa til vidtals pegar tilefni er til pess.

10.7 Upplysingar um tryggingar vegna slysa og 6happa

Skdla- og fristundasvid Reykjavikurborgar greidir reikninga vegna komu nemenda 3 slysadeild vegna
meidsla sem ordid hafa i skola eda 4 skolaléd & skélatima og i ferdum/ferdalogum a vegum skola.
Adeins er um greidslu fyrir tvaer fyrstu komur ad raeeda. Kostnadur vegna flutnings nemenda milli skdla
og slysadeildar er greiddur en reikningar vegna stodtsekja eru ekki greiddir. Nanari upplysingar er ad
finna a skrifstofu skélans og heimasidu.

10.8 Fatnadur og 6skilamunir

Oskilamunir eru settir i merktar kérfur fatahengjum, i Kringlunni i adalbyggingu og i anddyri
nybyggingarinnar. | tengslum vid foreldravidtol { oktdber og i febrdar eru dskilamunir lagdir fram & bord
i skdlanum. Vilji enginn kannast vid pessa o&skilamuni vid lok skélaars eru peir gefnir til
gddgerdarsamtaka. Nanari upplysingar fast hja hdsverdi skélans. Munir sem gleymast i ipréttahusi
Hagaskdla eru geymdir par a sérstokum stad medan pldssid leyfir og er haegt ad leita peirra par.

10.9 Friminutur - gaesla

Nemendur fara ut i frimindtum alla daga og pvi er naudsynlegt ad peir séu klaeddir eftir vedri.
FriminGtur eru kl. 9:50-10:10 hja 6llum drgéngum. | hadeginu eru yngri nemendur Gti i tveimur hollum
a bilinu kl. 11:30-12:20 og eldri nemendur kl. 12:10-13:00. Nemendur eiga ad vera a skolalédinni i
frimindtum. Skélalédinni er skipt i prju svaedi og i hverjum frimindtum eru ad lagmarki prir starfsmenn
a utivakt, einn a hverju svadi, audkenndir i gulum vestum.

10.10 ipréttahis /sundlaug

iprottir eru kenndar i 6llum argéngum tvo tima & viku og fer kennslan fram & tveimur stédum, i
ibréttahdsi Melaskdla hja 1.-4. bekk og i ipréttahdsi Hagaskdla hja 5.-7. bekk. bessi skipting er pé ekki
algild. Nemendum med slakan hreyfiproska er einnig bodid timabundid upp & sérkennslu i
iprottum/hreyfingu.

Sundkennsla fer fram i Vesturbaejarlaug a skélatima nemenda. Nemendur i 3. til 7. bekk eru halfan
vetur i sundi en nemenduri 1. og 2. bekk fara 8 sundnamskeid daglega i prijar til fjérar vikur hver bekkur.
Nemendum i 1. til 4. bekk er fylgt til og fra sundlaug. Sja nanar um sund a stundaskra/namsaaetlun
nemenda.

Brynt er fyrir nemendum ad klaeda sig hlylega og hafa hofudfat i sundferdum. Sundkennsla fellur
nidur pegar frost er 7 stig eda meira.

i sundi er profad skv. reglugerd um sundnam. [ 2. bekk er midad vid ad nemandi nai Il. stigi i sundi, i 3.
bekk IIl. stigi 0.s.frv. [ 7. bekk eru tekin samraemd sundpréf og eru pa gefnar einkunnir.

10.11 Skapar fyrir nemendur

Sérstakir skdpar fyrir nemendur eru ekki til i Melaskdla.
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10.12 Vettvangsferdir og skolaferdalog

Undanfarin ar hefur verid 16g6 ahersla 4 ad halda kostnadi vid vettvangsferdir nemenda i lagmarki.
Skélinn er hins vegar mjog vel i sveit settur pannig ad audvelt er ad ganga, hjdla og taka streetd i
grenndarskog skdlans, & Gtivistarsvaedi, i fjoru og ad Tjorninni, a listas6fn og adra menningartengda
stadi.

Foreldrari 7. bekk hafa stadid fyrir pvi ad skipuleggja fjaroflun nemenda svo peir komist i skélabudirnar
ad Reykjum i Hrutafirdi. Skdlinn greidir fyrir ratu og leggur til starfsmann/-menn sem er med hépnum
allan timann. Ad 6dru leyti er skipulagningin i hdndum foreldra.

10.13 Heimanam

i 6llum argdngum er gert rad fyrir ad nemendur vinni einhverja heimavinnu. Tilgangur heimanamsins i
yngstu argéngunum er ad foreldrar taki patt i ndmi barna sinna og 6rvi ahuga peirra. Ahersla er 16gd &
lestur, skipuleg vinnubrégd, undirblning naesta dags og ad ljuka vid verkefni. Heimavinnudatlun er
haegt ad ndlgast 4 heimasvadi nemenda i Mentor.is.

10.14 Skolaakstur

Nemendum sem bua i litla og stéra Skerjafirdi er ekid i skolann. Skdlabilar hefja akstur fra Eggertsgotu
og Gnitanesi kl. 8:05, stoppa & hefdbundnum stoppistodvum streetdé og koma i skélann kl. 8:20.
Nemendum er einnig ekid heim ad loknum skdéladegi kl. 13:50 og 14:30. Nanari upplysingar er ad finna
a heimasidu skdlans.

11. Mat a skolastarfi

11.1 Azetlun um innra mat fyrir skélaarid
Azetlun um innra mat fyrir skéladrid 2020-2021 er i métun og er vaentanleg innan skammes.
Undanfarin ar hafa eftirtaldir paettir verié vidfangsefni innra mats.

Lidan, parfir, starfsandi og samstarf medal nemenda og starfsfolks
Nam, ndmsmat og namsarangur hja nemendum

Skélanamskra, skipulag, stefna, starfspréun og markmid

Samstarf heimila og skéla

Helstu matsteeki til a8 meta skdlastarfid eru Skélapulsinn, eineltiskénnun (Olweus), tengslakannanir,
starfmannakdnnun SFS og kannanir sem lagdar eru fyrir til ad fa fram tilteknar upplysingar. Nidurstodur
profa svo sem samraemd prof, Lesferill, Laesi, Talnalykill og fleiri kannanir. Einnig eru foreldrakannanir
Skélapulsins og SFS notadar. Sjalfsmatsskyrsla er unnin og gerd umbdédtaaesetiun par sem fram koma
visbendingar um umbaetur sem mikilvaegt er ad vinna ad. A yfirstandandi skélaéri er dherslan & ad:

e bata lidan nemenda

e auka anaegju foreldra med upplysingastreymi fra skélanum
e vidhalda og auka fjolbreytni i kennsluhattum

e ad starfsfdlk hafi géda pekkingu 4 stefnu og starfi skélans
e ad hlua ad lidan og velferd starfsfolks
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o efla styrka stjérnun i Melaskdla

Vidfangsefni innra mats verda endurskodud og sett ny markmid til ad vinna ad.

11.2 Heildarmat
Heildarmat var unnid i Melaskdla haustid 2009 og skyrsla um nidurstédur pess er adgengileg a
heimasidu skolans.

12. Samstarf vid 6nnur skodlastig og grenndarsamfélagio

A sl. skdlaari hofst vinna vid samstarfsaaetlun & milli skdlastiga. Samstarfsaaetlun um mal og lzesi
barna var gerd vori6 2015 . Ad starfinu komu Melaskéli, Hagaborg, Myri, Seeborg og Vesturborg.
Stofnadur var starfshépur til ad kortleggja og Utfaera samstarf skélanna. i kafla 12 { adalndmskra
leikskoéla er kvedid & um tengsl skélastiga. bar segir m.a. , Tengsl leikskdla og grunnskdla er
samstarfsverkefni barna, foreldra, kennara og annars starfsfolks beggja skolastiga, par sem velferd
barnsins, proski og menntun eru i brennidepli. Kennarar 8 badum skélastigum eiga ad kynna sér nam
og starfsadferdir “.

12.1 Samstarfviod leikskola

Melaskéli er i samstarfi vid alla leikskdlana i skdlahverfinu. Markmid med starfinu er m.a. ad audvelda
bérnunum ad koma yfir i grunnskélann og auka skilning kennaranna & vigfangsefnum, starfshattum og
vinnuskipulagi beggja skolastiga. Samstarfid felst i heimsdknum leikskdlabarna i Melaskéla veturinn
adur en pau hefja grunnskdélanam. bau heimsaekja bdékasafnid og fara i ipréttatima med 1. bekk auk
bess ad heimsaekja fristundaheimilid Selid. Ferlinu lykur fyrri hluta mai manadar en pa er 6llum bérnum
sem skrad eru i 1. bekk skdlans bodid i heimsdkn einn eftirmiddag til ad kynnast pvi hvernig er ad sitja
a skélabekk i Melaskdla. Kennarar pessara skélastiga hafa hist yfir veturinn og borid saman baekur sinar
asamt sérkennurum skélans auk pess sem skilafundir fyrir einstaka nemendur eru haldnir ad vori.

12.2 Samstarfvid safnskola/framhaldsskoéla

Samstarf Melaskéla og Hagaskdla er med peim heetti ad umsjonakennarar 7. bekkja fara med
nemendur sina i heimsdkn i Hagaskola i lok mai. bar skoda nemendur skélahisnaedid og fa upplysingar
um hvad bidur peirra pegar peir komast a unglingastig. Skélastjornendur og umsjénarkennarar i
Melaskdla skila nemendum formlega af sér a sérstokum skilafundi 4dur en peir ljuka skélagéngu sinni
i Melaskéla. Nemendur Hagaskdla skipuleggja og halda ball fyrir nemendur 7. bekkja

12.3 Samstarf vid tonlistarskola
Ludrasveit Vesturbajar hefur adstédu i skélanum til hljédfeerakennslu peirra nemenda sem eru
medlimir sveitarinnar. Lidrasveitin spilar fyrir nemendur og starfsfolk skélans vid ymis teekifeeri.

12.4 Samstarfvid ymsar stofnanir (svo sem barnavernd)
Stjéornendur Melaskéla asamt hjukrunarfreedingi eiga reglulega samskipti vid BUGL, PHS og Barnavernd
i samrddi vid fulltria bjonustumidstod Vesturbaejar, Midborgar og Hlida.
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12.5 Grenndarsamstarf (iprottafélog, aeskulyds og trufélog)
Melaskdli hefur ekki formlegt samstarf vid ipréttafélagid KR eda skatafélagid Zgisbia sem eru i
hverfinu. Félogin hafa ekki sést eftir pvi undanfarid ad kynna starfsemi sina i skélanum.

13. Fristundastarfsemi

13.1 Fristundaheimili (1.-4. bekkur)

Fristundastarf fyrir 1.-4. bekk ad loknum skéladegi er & vegum fristundamidstodvarinnar Frostaskjdls.
Nemendur i 1. og 2. bekk eru i Selinu sem er stadsett a skdlalédinni en nytir einnig adstédu i
skélabyggingunni i umsomdum rymum skv. rymissamningi. Nemendum i 3. og 4. bekk er ekid i
Frostheima. bangad maeta einnig nemendur 3. og 4. bekkja ur Grandaskdla og Vesturbaejarskdla.

Nanari upplysingar ma finna a slédinni: http://tjornin.is/fristundaheimili-6-9-ara/selid/

13.2 Fristundastarf a midstigi (5.-7. bekkur)

Bodid er upp a fristundastarf i Frostaskjoli fyrir nemendur @ midstigi. Par gefst peim kostur 4 ad sinna
ymsum tomstundum i klubbastarfi og sitja i radum og nefndum. Auk pess kynnast peir nemendum ar
Grandaskdla og Vesturbaejarskdla adur en peir byrja allir i Hagaskala.

13.3 Félagsmidstodvar (8.-10.bekkur)
A ekki vid um Melaskéla

14. Ymsar azetlanir

14.1 Eldvarnar og rymingaraatiun

begar brunakerfi skélans fer i gang & kennari ad vera tilbdinn ad bregdast rétt vid. Hann gefur
nemendum strax skyr fyrirmaeli um hvad beri ad gera. Ef kerfid stoppar adur en minuta er lidin a ekki
ad fara ut. Kennari metur hvort nemendur fara i ské og yfirhafnir (& sefingum gera peir pad) en peir
eiga ekki ad taka neitt annad med sér. Naudsynlegt er ad kennari hafi bekkjarlista @ visum stad og taki
med ut. Allir verda ad vita hvar a skélalédinni bekkirnir eiga ad safnast saman.

Brunaaefing, med patttoku allra nemenda og starfsmanna skélans, fer fram einu sinni til tvisvar a
skdéladrinu i samvinnu vid Slokkvilid Reykjavikur. Reglulega parf ad endurskoda eldvarnar- og
rymingaraaetlun skélans i samvinnu vid eldvarnareftirlitid. Forvarnardagur er haldinn ad hausti par sem
allir nemendur aefa rymingu vegna bruna og einnig aefa peir rétt vidbrogd vid jardskjalfta.

14.2 Vidbragdsaaetlun Almannavarna

Vidbragdsaeetlun Melaskdla er si sama og datlun Almannavarna vegna heimsfaraldurs. Markmid
vidbragdsaaetlana eru ad tryggja skipulégd og samraemd vidbrégd allra skélastofnana sem og
starfsmanna peirra pegar til faraldurs kemur. Vid gerd dzetlunarinnar er medal annars studst vid l6g
um almannavarnir nr. 82/2008 og l6g um séttvarnir nr. 19/1997. Asetlunin hefur verid kynnt
starfsmdnnum skélans og abyrgdarmadur hennar er skélastjéri. Aztlunin er adgengileg 4 heimasidu
skolans.
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14.2.1 Azetlun um vidbrogd vid 6vedri
bpegar vedurspar gefa til kynna ad dvedur sé i adsigi 4 hofudborgarsvaedinu eru gefnar Ut vidvaranir til
almennings gerist pess porf. Naudsynlegt er ad foreldrar og adrir forradamenn nemenda meti sjalfir
adstaedur og sendi born ekki i skélann ef tvisynt pykir um 6ryggi peirra vegna évedurs eda 6faerdar. A
sama hatt eru foreldrar eda forrddamenn bednir ad gera radstafanir til pess ad bornin verdi sott eftir
ad kennslu lykur ef évedur skellur & medan & skdla stendur.

Um er ad raeda tvo vidbunadarstig vegna évedurs:

Vidbunadarstig 1: Roskun verdur a skdlastarfi vegna erfidleika starfsfolks og nemenda vid ad komast
til skéla — foreldrar meta sjalfir adstaedur og fylgja bornum sinum i og ar skéla.

Vidbunadarstig 2: Skélahald fellur nidur.
Nanari upplysingar er ad finna 4 heimasidu skdlans.

14.3 Umbhverfisstefna - graen skref

Meginmarkmid skélans eru ad efla umhverfisvitund nemenda og starfsfélks. i pvi felst medal annars
ad hvetja til gédrar umgengni i skélanum og ndnasta umhverfi hans, ad leita leida til frekari
endurvinnslu og ad spara orku, draga ur matarséun, ad auka ahuga og skapa teekifzeri til Gtivistar og
halda til haga pvi sem vel er gert.

Skoélinn er patttakandi i Graenum skrefum Reykjavikurborgar. Stefna skélans er ad gera nemendur laesa
a naerumhverfi skélans med utikennslu, sampaettingu ndmsgreina og Utfeerslu verkefna sem tengjast
ativistarsveedum i ndnasta umhverfi skélans.

14.4 Oryggisaaetlun

Flottadeetlun hangir uppi a vegg i hverju kennslurymi skélans par sem eru skyr fyrirmaeli um
flottaleidir ef eldsvodi eda jardskjalfti & sér stad. Nemendur og starfsfélk eiga ad pekkja pessa datlun
og xfa hana ad lagmarki tvisvar sinnum a ari.

14.5 Mannréttinda- og jafnréttisazetlun

i Melaskdla leitast félk vid ad starfa i samraemi vid Mannréttindastefnu Reykjavikurborgar. Logd er
ahersla 4@ ad nemendur og starfsmenn komi fram af virdingu gagnvart sjalfum sér og 66rum og geti
avallt komid skodunum sinum & framfaeri & uppbyggilegan hatt. Mannréttinda — og jafnréttisazetlun
Melaskdla var unnin samkvaemt leidbeiningum fra Jafnréttisstofu, kynnt starfsfolki og nemendum.
Mannréttindadaetlun og Jafnréttisdaetlun er ad finna 4 heimasidu skdlans.

14.6 Azetlun um foreldrasamstarf

Azetlun um foreldrasamstarf er samstarfsverkefni skdlastjornenda, kennara og fulltria foreldra.
Vidmid um samskipti foreldra og kennara, unnin af Skdla- og fristundasvidi arid 2017, eru adgengileg a
heimasidu skdlans.

14.7 Forvarnaraatlun

Melaskdli er Olweusarskéli og leitast vid ad vinna fyrirbyggjandi starf gegn einelti. Verkefnavinnu og
reglulegum bekkjafundum med nemendum er ztlad ad gera pa medvitada um mikilvaegi heilbrigdra
samskipta. Olweusaraaetlunin og forvarnargildi hennar er rifjud upp ad hausti.

Forvarnarstarf tengt vimuvornum og hugrekki/sjalfstrausti og kynproskafreedsla er hluti af lifsleikni.
Fraedslan er adallega i hondum umsjénarkennara, skélahjukrunarfraedings og ipréttakennara.
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Forvarnardaetlun um vidbrogd vid kynferdislegu ofbeldi er afrakstur préunarverkefnis par sem
starfsmenn skdlans fengu fraedslu og leidbeiningar um hvernig pekkja megi einkenni kynferdislegs
ofbeldis og hvernig bregdast skuli vid.

Ymis forvarnarverkefni sem flokkast undir lifsleikni eru tilgreind nanar i skélanamskra, s.s. haettur i
umhverfinu, umferd, brunaheetta, jardskjalftar og unnin { samvinnu umsjonarkennara og
skdlahjukrunarfraedings.

Stefnt er ad pvi ad hafa tiltekinn forvarnardag ad hausti par sem akvednir drgangar leggja dherslu a
mismunandi verkefni.

[ tengslum vid forvarnarstarf skélans heimsaekja l6greglupjénar nemendur akvedinna arganga og fara
yfir ymis mal sem tengjast almennri lifsleikni., s.s. umferdareglur, slysahaettu o.fl. Logreglan er oft
synileg i nagrenni vid skélann og skdlinn leitar af og til sérstaklega eftir pvi ad l6greglan fylgist med
bilaumferd kringum skélann i byrjun skéladags til ad tryggja 6ryggi nemenda.

14.8 Afallarad

Vid skélann hefur starfad afallarad. Hlutverk pess er ad hlda ad nemendum og starfsfélki sem verdur
fyrir dvaentum aféllum. Skdlastjori, adstodarskdlastjori, deildarstjori og skdlahjukrunarfraedingur eru i
afallaradi. Samrad er haft vid Pjénustumidstod Vesturbaejar, Midborgar og Hlida. Ef daudsfall ber ad
héndum verdur haft samband vid séknarprest Neskirkju ad hofdu samrdadi vid adstandendur. Adgerdir
i kjolfar hvers kyns afalla eru unnar i samradi vid fjélskyldu og adstandendur.

37



Starfsdaetlun Melaskola

2020-

2021

MELASKOLI

38



