Skrifstofa upplysinga- og skjalastyringar
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Upplysinga- og skjalastyring a pjonustu- og nyskopunarsvidi

Pjonustu- og nyskdpunarsvid

(PON)

Skrifstofa Skrifstofa Skrifstof Skrifstofa Skrifstofa
— bjonustu og upplysinga- og SRS stafreennar upplysingatsekni-
umbreytinga skjalastyringar gagnapjénustu Reykjavikur pjonustu




Hlutverk skrifstofunnar

Skrifstofa upplysinga- og skjalastyringar starfar
pbvert a svid borgarinnar og midlaegrar stjornsyslu
og er skrifstofum fag- og kjarnasvida til radgjafar
i verkefnum vardandi upplysinga- og skjalamal.

Skrifstofan ber abyrgd a innleidingu, eftirliti og
framkveemd Skjalastefnu Reykjavikurborgar.
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Skjalastefna Reykjavikurborgar

Skjalastefnu Reykjavikur er eetlad ao tryggja
drugga medferd og vorslu opinberra skjala med
rettindi borgaranna, hag stjornsyslu borgarinnar og
varoveislu sogu Reykjavikurborgar ao leidarljosi.
Han neer til allra skjala sem eru mottekin, Gtbuin
eda viohaldid vid starfsemi Reykjavikurborgar og
félaga i meirihlutaeigu hennar.

https://reykjavik.is/stefnur
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Vio erum og gerum...

18 starfsmenn: Skrifstofustjori, teymisstjorar,
upplysingafreedingar, sérfreedingar, Hl6dusérfreedingar og
fulltraar.

Abyrgd & skjalamalum Reykjavikurborgar.
Radgjafar i verkefnum vardandi upplysinga- og skjalamal.

Hefur umsjon med skjalamalum midlaegrar stjornsyslu og
svidsskrifstofa sem par falla undir.

Mottaka erinda t.d. gegnum radhus@reykjavik.is /
skjalastyring@reykjavik.is

Skdnnun og skraning, fragangur og geymsluskraning.
Upplysingagjof.

Gerd skjalavistunaraaetlana og malalykla.

Radgjof og freedsla.

* Abyrgd & faglegri proun upplysingastjérnunarkerfa.

Innleiding HIGAunnar.
Ataksverkefni og samstarf vid skrifstofur fag- og kjarnasvida.
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Skrifstofa upplysinga- og
skjalastyringar

Upplysinga- og
N Y 18 skjalastyring
Innleiding !“iw- . Radhusi

Hlodunnar

Teikninga-
skdnnun

Upplysinga- og

skjalastyring
Hofdatorgi



.

-)>)
L33
->)

Fra gognum til sonnunarskjala
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Fra moéttoku, notkun og til vardveislu
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Hvad er upplysinga- og skjalastjornun?

6. Vardveisla / Grisjun / Eyding

1. Myndun / moéttaka

Kerfisbundin

5. Ovirkt - Fjarsafn

4. Virkt timabil ~ 3 ar

stjorn a gbégnum
fra upphafi til

enda

2. Skraning og flokkun

3. Notkun



