Vejledning til
tilforordnede valgere

Folketingsvalg den 1. november 2022

(opdateret 16. august 2022)



INDLEDNING
Tak, fordi du har meldt dig som tilforordnet. Hvis du har spergsmél inden valgdagen, skal du kontakte
valgsekretaeren pa dit valgsted.

Hvis du har spergsmal i lebet af valgdagen, skal du kontakte valgsekreteren eller valgstyrerne pé dit
valgsted. Valgstyrelsen er udpeget af de politiske partier i Borgerreprasentationen.

Rigtig god forngjelse med valget.

HUSK AT BREVSTEMME

Husk at brevstemme senest fredag d. 28. oktober 2022, medmindre du er tilforordnet pa dit eget valgsted.
Du kan brevstemme i alle kommuner i hele landet. Du skal medbringe gyldig legitimation, f.eks.
sundhedskort. I Kebenhavns Kommune kan du brevstemme pé borgerservicecentrene og udvalgte
biblioteker. Du finder adresser og abningstider pa www.kk.dk/valg

HVAD SKAL JEG LAVE?

Denne vejledning gennemgar de forskellige arbejdsopgaver, du kan have som tilforordnet.

Du far neermere besked om, hvad dine arbejdsopgaver er, nir du meder pé valgstedet. De fastsatte
arbejdstider og pauser skal ngje overholdes, og det er vigtigt, at du ikke forlader din plads uden at vare
aflost.

De tilforordnede kan lgse felgende arbejdsopgaver:
e Tilforordnede ved valgbordene

Tilforordnede ved stemmeboksene

Tilforordnede ved stemmeurnerne

Tilforordnede pa gulvet

Tilforordnede ved indgangen eller udenfor

Alle roller har stor betydning for valgets gennemforelse.

Da der kan vere koligt 1 stemmelokalet, ligesom der er opgaver uden for stemmelokalet, anbefales det at
tage varmt toj pa. Regntej eller paraply kan ogsd vare en god idé.

PRESSENS TILSTEDEV ARELSE

Journalister, herunder ogsa fotografer, skal henvises til valgstyrelsen. Det er valgstyrelsen, der tager stilling
til, om der ma fotograferes i1 valglokalet. Der ma under ingen omstzendigheder fotograferes i
stemmeboksene eller tages billeder af, hvad en vaelger har stemt, inden stemmesedlen puttes i urnen. En
veelger ma saledes ikke tage et billede af sin egen stemmeseddel.

UNDER VALGHANDLINGEN
Du mé ikke give en vaelger rad eller opfordring med hensyn til veelgerens stemmeafgivning.

Ud over afkrydsning i valglisten er det forbudt at fore kontrol med, hvem der meder frem for at stemme.
Afstemningen sker i stemmeboksen, hvor kun valgeren mé veare til stede, medmindre velgeren har bedt om
hjalp til sin stemmeafgivning, eller der er tale om et barn under skolealderen. Af hensyn til
stemmehemmeligheden er det kun bern under skolealderen, der ma ledsage deres foreldre 1 stemmerummet.
Man kan som tilforordnet i stedet venligt opfordre til, at barnet gér igennem stemmeboksen, ser sig omkring og
venter pd den anden side.


http://www.kk.dk/valg

Valget dbner kl. 8. Afstemningen slutter, nar der efter kl. 20.00 ikke er flere vaelgere, der ensker at stemme.
Hvis en vaelger meder op for at stemme efter kl. 20.00, men inden afstemningen rent faktisk er sluttet (dvs.
mens der stadig er andre velgere i valglokalet eller valgere, der star i ko for at komme ind 1 valglokalet),
skal vaelgeren have lov til at stemme. Hvis der er ko i eller uden for valgstedet efter kl. 20.00, skal alle
valgere 1 koen have lov til at stemme, og nye valgere ma stille sig 1 ke. Dorene mé derfor ikke lukkes, s&
leenge der er ko.

EFTER VALGETS AFSLUTNING

Efter valgets afslutning teeller valgstyrerne og de tilforordnede veelgere stemmerne op. Du mé derfor ikke
forlade afstemningsstedet, for optaellingen er slut, medmindre du har aftalt andet med valgstyrerformanden
og valgsekretaren.

Optellingen er offentlig, og offentligheden, herunder valgere, har derfor ret til at overvare den. Derene til
valglokalet mé derfor ikke lases under optellingen. Det er dog vigtigt, at der er sparret af, s evt. publikum
ikke har adgang til stemmesedlerne eller bliver blandet med optallerne.

HJALP TIL STEMMEAFGIVNINGEN
Alle vaelgere, der har behov for hjelp, kan forlange at fa den nedvendige hjlp til stemmeafgivningen. Det
gelder ogsé fysisk og psykisk handicappede samt vaelgere med behov for at {4 forklaret stemmesedlen.

Hyvis en veelger ikke er i stand til at afgive sin stemme uden hjcelp, kan veelgeren fi hjeelp til
stemmeafgivningen. Hjxlpen kan enten ydes af 1) en personligt udpeget hjelper sammen med en
tilforordnet/valgstyrer 2) to tilforordnede/valgstyrere 3) udelukkende af én personligt udpeget hjelper.

Bade i tilfelde 1 og 3 kan hjelperen f.eks. vare en egtefelle eller en ven. En personligt udpeget hjelper
behover ikke at have valgret eller veere myndig, men skal vaere moden nok til at forstd opgaven. En opstillet
kandidat eller dennes samlever/agtefelle ma ikke yde hjelp til stemmeafgivningen som
valgstyrer/tilforordnet, men kan godt yde hjalp til stemmeafgivningen som personligt udpeget hjelper.

Béde i tilfeelde 1, 2 og 3 skal vaelgerens enske om at fa personlig bistand til sin stemmeafgivning af en
person, veelgeren selv har udpeget, vaere utvetydigt og mé ikke kunne misforstas. Det er ikke tilstraekkeligt,
at veelgeren ledsages af en anden person hen til en valgstyrer eller tilforordnet vaelger. Valgeren skal ogsa i
denne situation sige til valgstyreren eller den tilforordnede velger, at vaelgeren ensker at fa hjelp til sin
stemmeafgivning af en person, vaelgeren selv har udpeget.

I tilfeelde 1 og 2 behover valgerens tilkendegivelse om behov for hjelp dog ikke at blive fremsat
umiddelbart over for valgstyreren eller den tilforordnede valger, dvs. den kan f.eks. ske pa et andet sprog
end dansk og kan eventuelt formidles gennem en anden person, f.eks. et familiemedlem eller en tolk.

Kommunikationen i selve stemmerummet skal dog foregé pa dansk. En veelger mé kun fa hjaelp til at
afkrydse sin stemmeseddel, hvis vaelgeren umiddelbart over for dem, der yder hjalp, utvetydigt kan
tilkendegive, hvad valgeren ensker at stemme. En skriftlig tilkendegivelse eller en tilkendegivelse gennem
fremmedsprogstolk i stemmerummet er ikke nok. En tilkendegivelse kan fremsattes gennem tegnsprogstolk.

Eventuel tvivl skal afklares med neutrale spergsmal f.eks. ved at laese hele stemmesedlen op for veelgeren.
Valgstyrere, tilforordnede og kommunale medarbejdere skal henvende sig til veelgerne pa dansk.




Hjeelp til stemmeafgivningen udelukkende af én personligt udpeget hjeelper (tilfeelde 3). Det er
valgstyreren eller den tilforordnede valger, der vurderer, om betingelserne er opfyldt og dermed, om
personlig bistand kan ydes udelukkende af en personligt udpeget hjelper. Valgstyrerne og de tilforordnede
har ikke pligt til at sperge, om velgeren alene ensker hjlp til stemmeafgivningen af én personligt udpeget
hjelper.

For at vaelgeren kan fa bistand udelukkende af en personligt udpeget hjelper, skal begge folgende to forhold
gore sig geldende:

1) vaelgeren skal selv udtrykkeligt og utvetydigt tilkendegive et enske herom overfor en valgstyrer eller
tilforordnet. Tilkendegivelsen fra velgeren vil ikke kunne formidles gennem en anden person, f.eks. et
familiemedlem eller en fremmedsprogstolk. Tilkendegivelsen kan formidles gennem en tegnsprogstolk, hvis
valgeren ikke kan kommunikere uden.

2) veelgerens gnske skal veere begrundet i en umiddelbart konstaterbar eller dokumenterbar fysisk eller
psykisk funktionsnedszttelse. En “umiddelbart konstaterbar eller dokumenterbar fysisk eller psykisk
funktionsnedsattelse” er en funktionsnedsattelse, som valgstyrerne eller de tilforordnede kan se eller
konstatere, f.eks. 1 form af breekkede lemmer m.v. eller brug af kerestol, krykkestokke, mobilitystok eller
forerhund og lignende.

Det omfatter ogséd funktionsnedsattelser, som ikke umiddelbart er synlige, men som velgeren kan
dokumentere, f.eks. i form af ledsagekort eller parkeringskort for personer med handicap udstedt af Danske
Handicaporganisationer eller en leegeerklaering eller en erklering/attest udstedt af en offentlig myndighed.

Hvis disse forhold ikke gor sig geeldende, skal det enten vere en personligt udpeget hjelper sammen med 1
valgstyrer/tilforordnet eller 2 valgstyrere/tilforordnede, der assisterer med valghandlingen.

Den nodvendige kommunikation om veelgerens stemmeafgivning samt kommunikationen i stemmerummet
skal foregd pa dansk.

Hvem kan vzlgeren udpege som personlig hjelper?

Der er ikke begrensninger i, hvem valgeren kan udpege som personlig hjelper ved stemmeafgivningen. En
opstillet kandidat eller dennes samlever/egtefalle ma ikke yde hjelp til stemmeafgivningen som tilforordnet
valger, men kan godt yde hjelp til stemmeafgivningen som personligt udpeget hjelper. En personligt
udpeget hjelper behaver ikke at have valgret eller veere myndig, men skal vare moden nok til at forsta
opgaven.

Bilstemmer

Hvis det er nedvendigt, skal en valger have mulighed for at afgive stemme umiddelbart uden for
valglokalet, f.eks. 1 en parkeret bil. De tilforordnede valgere ved indgangen tager imod valgerens valgkort
eller anden legitimation og serger for, at velgeren afkrydses i valglisten. Nar valgeren er afkrydset i
valglisten, og valgerens identitet er kontrolleret, skal to valgstyrere/tilforordnede valgere bringe
stemmesedlen ud til veelgeren.

Nér vaelgeren har stemt, folder vaelgeren stemmesedlen sammen og laegger den i en transportabel
stemmeurne, som valgstyrerne/de tilforordnede vaelgere bringer til valgeren. Velgeren skal selv udfylde
stemmesedlen uset af de to tilforordnede/valgstyrere og legge den i stemmeurnen, medmindre valgeren har
bedt om hjzlp til stemmeafgivning. Andre valgere, pressen m.fl., der evt. opholder sig uden for
afstemningsstedet, ma selvfolgelig heller ikke overvare velgerens stemmeafgivning. Valgstyreren/den
tilforordnede velger bringer stemmesedlen tilbage til stemmelokalet i den transportable stemmeurne.
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Se gerne denne video: https://www.video.kk.dk/video/60307979/afstemning-ved-mobil-stemmeboks



Valgafvikling i valglokalet: Vejledning for tilforordnede ved
stemmebokse, stemmeurner og ved indgangen

Tilforordnede ved stemmebokse:
e Sorger for, at der kun er én velger i hver stemmeboks ad gangen.

e Sorger for hjelp til stemmeafgivningen til vaelgere, se afsnittet herom.

e Sorger for, at vaelgerne i tilfelde af keer hurtigt guides frem til ledige
stemmebokse, sa der ikke opstar flaskehalse

e Sorger for, at der er rede kuglepenne i stemmeboksene, at lyset er i
orden, og tjekker efter hver stemmeafgivning, at der ikke er efterladt
uvedkommende ting i stemmeboksen, f.eks. holdningspavirkende
materiale.

Tilforordnede ved stemmeurnerne ved udgangen (stemmemodtagere)
e Abner de tomme stemmeurner kl. 08.00 og viser valgerne, at de er
tomme. Herefter forsegler budene dem med tape.

e Sorger for, at vaelgeren sammenfolder stemmesedlen, nar velgeren
har stemt, og at vaelgeren selv legger stemmesedlen i stemmeurnen.

e Sorger for, at ingen personer forlader lokalet uden at have afleveret
stemmesedlen i stemmeurnen.

Hvis det alligevel sker, orienteres valgstyrerformanden straks, og
handelsen registreres i1 afstemningsbogen.

Dette er vigtigt, da der ellers bliver fejl i regnskabet.

e Sorger for, at der udskiftes stemmeurner, nar urnerne er fyldte.

Tilforordnede pa gulvet

Der er frit bordvalg, og vaelgerne skal derfor henvende sig til det valgbord, hvor keen er mindst.
Tilforordnede valgere pa gulvet skal derfor vare sarligt opmerksomme pé at guide valgerne hen til det
valgbord, hvor keen er mindst, sd der ikke opstér flaskehalse.

Tilforordnede vaelgere pa gulvet kan ogsé med fordel bede vaelgerne om at skille valgkortet fra valgbrevet,
inden de kommer hen til stemmebordet.

Tilforordnede valgere ved indgangen

Hvis det er nedvendigt, skal en vaelger have mulighed for at afgive sin stemme umiddelbart uden for
stemmelokalet, f.eks. i en parkeret bil. To valgstyrere eller tilforordnede vaelgere skal bringe stemmesedlen
ud til vaelgeren. Valgeren ber sd vidt muligt have adgang til selv at udfylde stemmesedlen og lagge den 1
stemmeurnen, som bringes tilbage til stemmelokalet, nar veelgeren har stemt, jf. afsnittet om hjalp til
stemmeafgivning. Man kan bruge en af de almindelige stemmeurner som mobil stemmeurne.



Betjening af vaelgerne ved valgbordet: Vejledning til valglistefgrer og
valgkortmodtager

Udlevering af stemmesedler

1.
2.

Rl A

Valglisten
1.

2.
3.

Inden valgets abning modtager hvert valgbord et antal stemmesedler fra budene.

Stemmesedlerne skal vaere talt af 2 personer, dvs. budene pa valgsteder med 2 bude og af buddet og en
valgtilforordnet/valgstyrer pa valgsteder med 1 bud. Der talles ikke ved bordene.

Antallet af modtagne stemmesedler noteres pa bordregnskabet, der ligger pd valgbordet.
Buddet forer sit eget regnskab med antallet af udleverede stemmesedler.
Buddet sarger for labende at udlevere stemmesedler i lobet af dagen og noterer dem i sit regnskab.
Bordregnskabet og buddets regnskab over udleverede stemmesedler skal stemme overens:
Bord nr. __1
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Der er digitale valglister, og derfor skal velgerne henvende sig til det bord med mindst ke.
I valglisten er der allerede foretaget en afkrydsning af vaelgere, som har brevstemt.

Velgere, der er registreret i Folkeregistret med ukendt adresse, f.eks. hjemlose, er optaget pa valglisten
pa Kebenhavns Radhus. Valgsekreteren skal kontakte Folkeregisteret og sikre, at veelgeren er optaget pd
valglisten, inden valgeren henvises hertil.



Néar vaelgeren meder frem

Valglistefererens opgaver

Hvis veelgeren har medbragt sit valgkort
1. Modtag valgkortet fra vaelgeren.
Scan valgkortets stregkode
P4 skeermen vises:
Kontroller at oplysningerne om navn og adresse pa valgkortet og i valglisten er ens
Sperg om velgerens fodselsdato (dag, méned, ar) og kontroller oplysningen i valglisten

Hyvis der er der tvivl om vealgerens identitet, skal valgeren fremvise gyldig legitimation.
Oplysningerne kontrolleres 1 valglisten.

HUSK AT TRYKKE ENTER INDEN NASTE VALGKORT SCANNES!
8. Aflever valgkortet til medhjalperen, der nummerer valgkortet og placerer det i valgkortesken pa
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valgbordet.
&S Digital Valgliste - PC Navr: PCB TP: 10.0.0.2 = ]
fier  Hemlp
Log o HNKMO
KMD Digital Valgliste korshak kommune Fase: Valghandling
11. Hotel Postgaarden Fremmgde: Aben
Folketingsvalg 23. marts 2014 Valgtilstand: Frit bordvalg

zlaeroplysninger
Kgn: Kvinde

Alder: 30 ar
Fodselsdag: 30. maj 1984
Veelgernummer: 11-00053
Ditte Dueholm

k 1.- STEMMESEDDEL M& UDLEVERES
« Vaelgarens valghort er laest.

= Kontroller aplysningeme.
nsen « Tryk pd OK eller brug Enter.
» Lidlever stemmeseddel.

Mavn:

—Manuel behandling —Statistik —————— ~ Seneste indlzsninger

Indtast veelgernummer. Husk bindestreqg. F.eks. 11-00425. Veelgere 265

Tryk p& Enter-tasten (Retur) eller klik pd "Hent vaslger”. Fremmedte | alt (FV) o

Fremmede procent  0.00%

S o — Dwetite bord (FV) 0
Vel gernummer: | 00053 Hel ael

& 11-0005 Lzl Dette bord procent  0.00%

Annulier ndleesning | =114 |
|pCtiavn: pcB [ 13-05-2014 13:52

Hvis stregkoden pd valgkortet ikke kan lceses

1. Indtast vaelgernummeret (se valgkortet lige over stregkoden) i det hvide felt, hvor markeren blinker (nederste
venstre hjorne).

2. Tryk pa ”Enter”.
3. Folg herefter fremgangsmaden under punkt 3-9 ovenfor.

Hvis veelgeren har glemt sit valgkort
Henvis vaelgeren til oplysningsbordet/teknisk valgsekretaer, som kan udskrive et erstatningsvalgkort.



Hyvis veelgeren ikke ma afgive sin stemme,

vil felgende blive vist pa skaermen:
STEMMESEDDEL MA IKKE UDLEVERES

Arsagen vil vare angivet, f.eks. ”Valger har brevstemt”.

al0ix]
e =k
LT T KMO
KMD Digital Valgliste Kotk Kommune Fase: Valghendiing
11. Hotel Postgaarden Fremmade: Aben
Folketingsvalg 23. marts 2014 Valgtilstand: Frit bordvalg
Varlgeroplysninger

Vs Kvinde RVINDF df STEMMESEDDEL MA IKKE UDLEVERES
Alder: 40 4r

Fodselsdag: 16. mar 1974
Vesigemummer: 11-00081

sag: Vaelger har brevstermnt ol FY 14-03-2014 14:14

o el griger har brevstemt tl et valg.

. rlatt Mygmeseddel ma kun udleveres til det valg,
Hov: - g S Vg har brovekest. N ikke er brevstemt.
Clo nawn: fB Sanresecoe md IOE ueverer U FY
Adresse: Jegerveengel 37 E

Hyis veelgeren har stemt tidligere

Hyvis veelgeren allerede har stemt pa valgdagen, vises folgende pa skaermen:
Arsag: Valger har stemt

1. Tjek tidspunktet for, hvornar vaelgeren har stemt

2. Tryk pa ”Enter”

3. Tryk pa "Esc”

4. Tilkald valgsekretaeren

Hyvis veelgeren er modt frem pd det forkerte valgsted
Det fremgér af valgkortet, hvilket valgsted velgeren skal mede frem pa.

Er stregkoden scannet, kommer folgende information frem pa skeermen.
Arsag: Valger modt pa forkert afstemningssted

1. Tryk pa “Enter”

2. Tryk pa ”Esc”

3. Henvis valgeren til det korrekte valgsted.

Hvis veelgeren har brevstemt

Hvis veelgeren har brevstemt, kan vaelgeren ikke stemme pa valgdagen. Hvis valgkortet scannes, vises:
STEMMESEDDEL MA IKKE UDLEVERES

Arsag: Valger har brevstemt + dato + klokkeslaet

1. Tryk pa “Enter”

2. Tryk péd ”Esc”

3. Hvis velgeren insisterer pa ikke at have stemt, tilkaldes valgsekretaren/en valgstyrer, der skal kontrollere, at
afmerkningen i valglisten er korrekt ved at finde yderkuverten med valgerens brevstemme.



Valgkortmodtagerens opgaver

1.

Modtager valgkortet fra valglisteforeren, nummererer det og satter det i valgkortasken. Valgkortene
nummereres med fortlebende numre i gverste hgjre hjerne. Skift farve pa kuglepennen ved holdskifte.
Derved er det lettere at finde tilbage til et valgkort, hvis der bliver behov for det.

Bundter valgkortene for hvert 100, dvs. 1-100, 101-200 osv.

Udleverer stemmesedlen til vaelgeren. Stemmesedlen ma ikke veere sammenfoldet. Der ma under ingen
omstaendigheder skrives pi stemmesedlen.

Ombyttede stemmesedler: Hvis en vaelger har atkrydset sin stemmeseddel forkert og derfor ensker at
ombytte den, udleveres en ny stemmeseddel. Den ombyttede stemmeseddel merkes “ombyttet” pa
forsiden og opbevares i et sarskilt omslag ved bordet. Der skal holdes sarskilt regnskab med
ombyttede stemmesedler. Er stemmesedlen lagt i stemmeurnen, kan der ikke udleveres en ny
stemmeseddel.

Kreds Bord nr.

Omslag til

Ombyttede stemmesedler

| omslaget laegges alle de stemmesedler, som vaelgere har faet ombyttet ved
valgbordst, fordi de havde fejludfyldt eller iturevet stemmesedlen.

Forsiden af hver stemmeseddel markeres med "Ombyttet”.

Er stemmesedlen lagt i stemmeurnen, kan der ikke udleveres en ny stemmeseddel
Nar afstemningen er slut, tazlles de ombyttede stemmesedler.

Antallet skrives pa bordregnskabsblanketten.

Se mere i vejledning til valglistefereren og valgkortmodtageren.

Nar sidste stemmeseddel i en bunke udleveres

Tjek, at der er overensstemmelse mellem det registrerede antal velgere ifolge skaermen, antallet af
udleverede stemmesedler og antal valgkort ifelge nummereringen. Hvis der er uoverensstemmelse,
tilkaldes valgsekreteren eller en valgstyrer.

Ved holdskift tjekkes folgende

Kontroller altid ved holdskifte, at der er overensstemmelse mellem sidste nummer i valglisten, sidste
nummer péfort valgkort og antallet af benyttede stemmesedler.
Ved holdskifte skiftes til en ny farve kuglepen til nummerering af valgkortene.
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Afslutning og bordregnskab

1.

Nér afstemningen er afsluttet kl. 20.00, udfyldes bordregnskabet med bord nr., kreds,
afstemningsomrade, 1 alt modtaget, ubrugte stemmesedler, ombyttede stemmesedler etc.

Herefter kontrollerer valgsekreteren og valglisteforeren, om oplysningerne i bordregnskabet svarer til
henholdsvis antallet af modtagne valgkort og antallet af fremmeodte vaelgere ved valgbordet ifolge
valglisten.

Herefter skal listeforeren sammen med valgsekreteren kontrollere, at bordregnskabet stemmer.
Valglisteforeren ved hvert valgbord ma ikke forlade valgbordet, for valgsekretzeren har
konstateret, at bordregnskabet stemmer.

De udfyldte bordregnskaber med angivelse af bordnummer, kredsangivelse, ubrugte stemmesedler,
valgkort samt ombyttede stemmesedler afleveres herefter til valgsekretaren.

Bord nr. __ 1
Bordregnskab

Kreds: 1. Afstemningsomrade: @sterbro

Opgerelse over stemmeafgivningen
Modtagne stemmesedler:

Udleveret inden kl. 8 Antal 400
kl. _ 10.15 Antal 100
kl. _ 12:00 Antal 300
k. _14:00 Antal 300
kl. _ 15:50 Antal 200
kl. _16:15 Antal 300
kl. _18:15 Antal 200
kl. Antal
kl. Antal
kl. Antal
kl. Antal

1. | alt stemmesedler modtaget ... ...

2. Restbeholdning af ubrugte stemmesedler ..........

3. Ombyttede stemmesedler ...

4. | alt ubrugte + ombyttede stemmesedler (2 + 3) 13
5. Afgivne stemmer ved personligt fremmede (1+4)......__. 1787
Som kontrol skrives: Bar
] ] ] ] vaere
6. Sum af afkrydsninger i valgliste ved personligt frem- ens
mede minus ubrugte og ombyttede stemmesedler (4): 1787
7. Sidste nummer anfart pa valgkort minus
ubrugte og ombyttede stemmesedler (4): 1787
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