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1. Klettaskoli

Klettaskoli er einn af grunnskélum Reykjavikurborgar og er sérskdli fyrir nemendur meo:
« midlungs, alvarlega og djupa proskahémlun med eda &n vidbotarfotlunar,
e veaega proskahomlun og skilgreinda vidbotarfotlun/fatlanir s.s. einhverfu, blindu,
heyrnarleysi og alvarlega hreyfihdmlun.

Sérstada skolans er ad hann er ekki hverfisskoli heldur eru nemendur hans busettir i ymsum
borgarhlutum Reykjavikur og nagrannasveitarfélogum. Skoéla- og fristundasvid Reykja-
vikurborgar rekur Klettaskola en nemendur fr4 nagrannasveitarfélogum geta stundad nadm i
Klettaskola svo fremi sem heimasveitarfélag nemandans sampykki namsvistina. I Klettaskola
er starfandi patttokubekkur sem stadsettur er i Arbaejarskola.

1.1 R&dgjafarhlutverk Klettaskola

Klettaskdli er radgjafarskoli sem sinnir radgjof til annarra grunnskdla landsins og tengsla-
stofnana. Radgjofin er veitt peim sem bera abyrgd & kennslu og pjalfun vidkomandi nemenda.
Verkefnastjori radgjafar tekur vid beidnum sem berast fra 6drum grunnskélum landsins.
Radgjafarbeidnirnar eru metnar med tilliti til pess hvernig best sé ad mata peim. Kalladir eru
til fagadilar innan skoélans til ad sinna radgjof allt eftir edli og umfangi hverrar beidni fyrir sig.

Radgjofin biour medal annars upp @ moguleika & ad kynna sér bekkjarstarf, atferlispjalfun, gerd
einstaklingsaatlana, o6hefébundnar tjaskiptaleidir, skynérvun, kennslu i sergreinum og
hugmyndafraedi TEACCH — hvernig skélastarfid byggir & markvissum og skipulégdum vinnu-
brégdum.

Verkefnastjori radgjafar er Asa Ingimarsdottir, asa.ingimarsdottir@rvkskolar.is, simi: 411-
7950.

Klettaskoli heldur uti freedsluvefnum Sérkennslutorg sem hefur pad ad adalmarkmidi ad styrkja
samfélag peirra sem sinna kennslu nemenda med sérparfir & landinu. bar er 16gd ahersla a
midlun upplysinga er varda kennslu nemenda med sérparfir, haegt er ad skoda kennslugdgn og
kennsluadferdir & sjonreenum vef Sérkennslutorgsins. Torgid er einnig virkt a samfélags-
midlinum Facebook og er par med opna sidu Sérkennslutorg auk nokkurra hdpa par sem haegt
er ad fa gooar upplysingar er varda kennslu nemenda med sérparfir. Hoparnir eru_Smaforrit i
sérkennslu, Kennsla nemenda med sérparfir og_Spjaldtélvur i ndmi og kennslu. Sérkennslutorg
er hluti af MenntaMidju og er i g6du samstarfi vid onnur torg sem leitast vid ad byggja upp
starfssamfélag & neti. Megin ahersla er & starfsproun og simenntun kennara.

Verkefnastjori Torgsins er Hanna Ran Eiriksdottir, hanna.run.eiriksdottir@rvkskolar.is radgjafi
og kennari i Klettaskola.
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2. Stjornskipulag skélans

Samkvaemt 16gum um grunnskdla nr. 91/2008 fer menntamalaradherra med yfirstjorn grunn-
skdla i landinu og sveitarfélogum ber ad halda skola fyrir 6l born & aldrinum 6-16 ara. Skola-
og fristundasvid Reykjavikurborgar hefur yfirumsjon med skolamalum borgarinnar. Skolastjori
er faglegur leidtogi skolastarfsins og ber abyrgd & rekstri skolans. Adstodarskélastjori er
stadgengill skdlastjora.

2.1 Stefna skélans og stefnur sem han byggir &

Stefna Klettaskéla er ad veita nemendum sem rétt eiga a skolavista i skdlanum, samkveaemt
reglum um innritun og utskrift nemenda ur Klettaskola, fjolbreytta og einstaklingsmidada
menntun og pjonustu vid hefi. Stefnan er byggd & Menntastefnu Reykjavikurborgar til 2030 en
leidarljos hennar eru tvo ,barnid sem virkur patttakandi“ og hid sidara er ,,fagmennska og
samstarf i 6ndvegi“. Grundvallarpattir menntastefnunnar eru fimm: félagsfeerni, sjalfsefling,
leesi, skopun og heilbrigdi.

Auk pessa er horft til nyrrar menntastefnu islenskra stjérnvalda til &rsins 2030 en markmid
hennar er ad ,,veita framuarskarandi menntun i umhverfi par sem allir geta leert og allir skipta
mali“. Grunnstodir stefnunnar eru: J6fn teekifeeri fyrir alla; Kennsla i fremstu r60; Heefni fyrir
framtidina; Vellidan i 6ndvegi og Gedi i forgrunni.

3. Reglur um innritun og utskrift nemenda ur Klettaskdla

Reglur um innritun og dtskrift nemenda ur Klettaskola eru byggdar & grundvelli 20. gr.
reglugerdar um nemendur med sérparfir nr. 585/2010. Nyjar reglur vardandi innritun nemenda
i Klettaskdla toku gildi fra og med 1. mai 2016.

Markmid reglna um inntéku og atskrift nemenda i Klettaskdla er medal annars ad tryggja
jafnraedi vid umfjollun umsokna og vandada stjornsyslu vid afgreidslu peirra.

3.1 Innritun i Klettaskéla

Foreldrar seekja um skolavist i Klettaskdla eda patttokubekk fyrir barn sitt & par til gerdu
eyoubladi a vefsveaedi skolans.

1. Klettaskodli er einn af grunnskélum Reykjavikur og er sérskoli fyrir nemendur med
proskahdmlun. Skolinn er fyrir nemendur med:

o midlungs, alvarlega og djupa proskahdmlun med eda an vidbotarfotlunar

e vaega proskahdmlun og skilgreinda vidbotarfotlun/fatlanir s.s. einhverfu, blindu,
heyrnarleysi og alvarlega hreyfihdmlun.

2. Foreldrar geta sott um skolavist i Klettaskola fyrir barn sitt, telji peir, skdlastjornendur og
sérfredingar ad barnid fai ekki notid kennslu vid sitt heafi i almennum grunnskéla. Foreldrum,
sem hyggjast seekja um skolavist fyrir barn sitt skal kynntur skolinn med heimsokn foreldris og
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barns, ad teknu tilliti til aldurs pess og proska adur en umsékn er tekin fyrir. Umsokn vegna
komandi skolaars skal berast skolanum fyrir 1. mars ar hvert.

3. Fagrad um innritun er vid skélann og leggur pad tillégur sinar um afgreidslu umsdkna fyrir
skolastjora. Allar athuganir fagrads skulu gerdar i samradi vid og med sampykki foreldra sem
skulu hafa samrad vid barn sitt ad teknu tilliti til aldurs pess og proska.

a. Tillogur fagréds taka mio af:
i. Fyrirliggjandi greiningum um fétlun nemandans fra Radgjafar og greiningarstoo.

ii. Mati & stddu nemandans i nami. | matinu skal taka tillit til adsteedna nemandans og
heildarhagsmuna s.s. st6du hans i einstokum namsgreinum, virkni hans og félagsstdu og
lidan i skdla. Geeta skal pess ad nemandinn eigi pess kost ad tja sig um nidurstéour matsins
og koma & framfaeri sjonarmidum sinum sem kostur er. Skolastjori Klettaskola kallar eftir
matinu fra skola/leikskdla nemandans og sérfraedipjonustu ad fengnu sampykki foreldra og
skulu peim kynntar nidurstodur namsmatsins.

iii. Hvort adstedur og moguleikar i skdlanum/ndmshopnum séu liklegar til ad studla ad
framférum hja nemandanum nams- og félagslega og i almennum proska.

iv. Hvort adsteedur og pau uUrreedi, p.m.t. adgengi, sem nemandinn hefur notid eda eru
moguleg i heimaskodla séu likleg til ad studla ad framférum hja nemandanum nams og
felagslega og i almennum proska.

v. Oskum foreldra og nemandans ad teknu tilliti til aldurs hans og proska.

vi. Logum um grunnskola nr. 91/2008 og reglugerd um studning vid nemendur med
sérparfir i grunnskola nr. 585/2010.

b. Starfsheettir fagrads:

i. Fagrad getur kallad til sin einstaka adila innan Klettaskdla, s.s. deildarstjora eda
félagsradgjafa, til ad meta hvort adsteedur i skdlanum/namshopnum eru liklegar til ad studla
ad framférum hja nemandanum, nams- og félagslega og i almennum proska.

ii. Fagrad getur kallad til sin sérfreedinga utan skélans i ndmi og skélagéngu fatladra barna
og serfreedinga vardandi fotlun barnsins. Gefa skal foreldrum kost & ad hafa ahrif 4 val &
sérfreedingum.

iii. Fagrad getur eftir pérfum kallad eftir vidbotarupplysingum vardandi einstaka umséknir,
s.s. fra sérfreedipjonustu vid skdla og/eda falid sérkennara i Klettaskdla ad fylgjast med
nemandanum i adstaedum i leik- eda grunnskola enda hafi foreldrar sampykkt slikt.

iv. Séu umsodknir fleiri en pau plass sem eru til radstofunar i skdlanum, forgangsradar fagrao
umsoknunum eftir pvi hve hamlandi fétlun umsaekjenda vardandi nam og skélagdngu er og
gerir tilldgu um rédun peirra i pau plass sem eru til radstoéfunar.

v. Tillégur fagrads um innritun vegna komandi skélaars skulu liggja fyrir 15. april ar hvert.
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3.2 Afgreidsla umsokna

a. Skolastjori tekur akvordun um sampykki eda synjun umsokna a grundvelli tillagna fagrads
enda hafi fagrad tekid mid af ofangreindu.

i. Sé umsokn sampykkt tilkynnir skolastjori pad i bréfi til foreldra.

ii. Sé lagt til ad umsokn verdi synjad skal skolastjori tilkynna pad i bréfi til foreldra, par sem
akvordun um fyrirhugada synjun er rokstudd itarlega. Gera skal grein fyrir afstodu til allra
sjonarmida sem feerd hafa verid fram og hvernig pau varda heildarhagsmuni barnsins. Gefa skal
foreldrum kost & ad tja sig um fyrirhugada synjun.

iii. Sé akvoroun tekin um synjun umsoknar, ad loknu mati a athugasemdum fra foreldrum, skal
skolastjori tilkynna pad i bréfi til foreldra. Akvérdunin skal vera rokstudd og foreldrar upplystir
um keerurétt skv. 47. gr. laga um grunnskdla nr. 91/2008.

iv. Sé umsokn synjad par sem plassleysi i skélanum hamlar skal foreldrum gefinn kostur a ad
halda umsokn sinni inni i sk6lanum virkri til umfjéllunar sioar.

v. Afgreidslu umsdkna vegna komandi skolaars skal vera lokid 20. mai ar hvert.

Skipan fagrads

a. [ fagradi skolans sitja skolastjori og adstodarskolastjori Klettaskola, sérfreedingur a
svidi fatlana barna og sérfraedingur skola- og fristundasvids a svidi sérkennslumala.

Utskrift ar Klettaskéla

Reglur um utskrift nemenda ur Klettaskola eru byggdar & grundvelli 20. greinar reglugerdar um
nemendur med sérparfir nr. 585/2010.

Markmid med reglum um utskrift nemenda ur Klettaskéla er m.a. til ad tryggja vandada
stjornsyslu vid afgreidslu peirra.

Utskrift ad loknu grunnskoélanami:

a. Hefja skal gerd aztlunar um skolaskil ekki sidar en i 9. bekk.

b. Ad métun og gerd aatlunarinnar koma kennarar nemandans i Klettaskéla, fagadilar
um ndm hans og skolagdngu innan og/eda utan skélans, nemandinn sjalfur og foreldrar
hans.

c. | &etluninni skal taka tillit til heildaradstedna nemandans og skulu koma fram
upplysingar um skdlagéngu hans, nams- og félagslega stédu, einstaklingsnamskra,
aform hans um frekara ndm og ahugamal.

d. T dzetluninni skal koma fram hvernig vali & framhaldsnami/skdla er héttad, kynningum
a peim moguleikum sem fyrir hendi eru og adldgun i nyjan skola.

Utskrift ur Klettaskéla i annan grunnskola:



a. Telji fagfolk skélans ad nemandi fai betur notid nams og kennslu vid hefi i almennum
grunnskéla skulu foreldrar upplystir um pad.

b. Sé tekin dkvoroun um ad flytja nemanda i annan grunnskéla medan & grunnskola-
gongu stendur skal gera aaztlun um lok skolavistar i Klettaskola og adlégun i nyjan
skola. Sja grein 9.6 tilfeersludzetlun bls.47.

c. Ad motun og gerd aatlunarinnar koma kennarar nemandans i Klettaskola, fagadilar
um nam hans og skolagéngu innan og/eda utan skélans, kennari/sérkennari i nyjum
heimaskdla, nemandinn og foreldrar hans.

d. T &eetluninni skal taka tillit til heildaradsteedna nemandans og skulu m.a. koma fram
upplysingar um skolagdngu hans, ndms- og félagslega stddu, einstaklingsnamskra,
virkni og lidan. I henni skal einnig vera aztlun um adlégun i nyjan skola og eftirfylgd
med nemandanum fra Klettaskola.

e. Verdi agreiningur um atskrift nemanda 0r Klettaskola i almennan grunnskola tekur
skolastjori Klettaskola endanlega akvordun sbr. 21. gr. reglugerdar um studning vid
nemendur med sérparfir i grunnskélum nr. 584/2010. Skal akvérdun tekin med hlidsjon
af aliti sérfreedinga og foreldra og med heildarhagsmuni barnsins ad leidarljosi. Avallt
skal reyna til prautar ad na samkomulagi milli foreldra, skéla og sérfreedinga. Foreldrum
nemanda skal gefinn kostur a ad koma & framfeaeri sjénarmidum sinum og andmalum
aour en akvordun er tekin um ad feera nemanda i annan grunnskdla. Sé akvordun tekin
um ad flytja nemanda i annan grunnskola skal skdlastjori tilkynna pad i bréfi til foreldra.
Akvordun skal vera rokstudd og foreldrar upplystir um keerurétt skv. 47. gr. laga um
grunnskola nr. 91/2008.

Reglurnar eru settar a grundvelli 20. greinar reglugerdar nr. 585/2010, sbr. einnig reglugerd nr.
148/2015, um studning vid nemendur med sérparfir i grunnskola.

2.3 Einkunnarord og markmid Klettaskéla

Einkunnarord skolans eru: Menntun fyrir lifid. T pvi felst pad markmid skélans ad veita
nemendum haldg6da menntun sem nytist peim i lifinu 6llu, baedi i natio og framtid. Med
menntun er att vid feerni, proska og reynslu.

2.4 Aherslur i Skolastarfi

Tryggja patttoku allra nemenda i ndmssamfélaginu pannig ad allir nemendur hafi
teekifeeri til ad njéta og taka patt i peirri starfsemi sem skdlinn hefur uppa ad bjéda i
starfi og leik.

Nam byggt & styrkleikum nemenda.

Fjolbreyttir starfshaettir og namsleidir i einstaklingsmidudu nami nemenda.
Aldursskipt namshopakerfi pvert a yngsta stigi, mid- og unglingastigi. Nemendur eru
saman i ndmshopum, hver a sinum forsendum.

Félags- og samskiptafaerni - Nemendur 6dlist sem mesta leikni i ad vinna med 6drum
0g innan um adra.
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« Skopun - Ahersla er & List- og verkgreinar.

« Hreyfindm — Ahersla er 16gd & hreyfinam, iprottir og sund.

« Mal og bodskipti. Leitast vid ad finna bodskiptaleidir Gt fra porfum hvers nemenda
og byggt & styrkleikum hans.

e Husnedi, adstada og bunadur pjéni 6llum nemendum skélans.

Starfsmannahdpur Klettaskdla er sterk fagleg og félagsleg eining sem byggir & nainni
teymisvinnu i argéngum, namshopum, & stigum og i skolanum 6llum. Fagteymi skolans
leggja aherslu & ad finna namsleidir til ad auka og stydja vid ndm nemenda, auka félags- og
samskiptafeerni nemenda og finna bodskiptaleidir sem henta hverjum og einum nemanda.

2.5 Grann skoli

Klettaskoli er graenn skoli. pad pydir ad studlad er ad sjalfbarni eins og unnt er, nyta efni og
orku sem best og ganga vel um nattdruna. Umhverfissattmali skdlans er:

,Vi0 skulum hjalpast ad og gera jordina hreina.

Umbhverfissattmalinn er synilegur & upplysingaskja nemenda auk heimasidu skolans. Skélinn
hefur sett sér markmid i umhverfismalum og er stédugt ad proéa og baeta peaer leidir sem farnar
eru til ad na peim. Helstu markmid skélans eru eru:

e Flokka pann argang sem fellur til i sk6lanum.

o Nyta lifreenan Urgang til moltugerdar.

o Draga ur sbun a pappir.

e Hvetja nemendur og starfsfolk til ad finna leidir til orkusparnadar.
e Nyta neerumhverfi skolans.

o Fraeda foreldra um markmid og vinnu skélans i umhverfismalum.

Klettaskoli hefur verid virkur patttakandi i greenfanaverkefni Landverndar og fékk Graenfanann
i sjotta skipti haustid 2021.
3 Stjérnskipulag

Skolastjori er Arnheidur Helgadottir
netfang: arnheidur.helgadottir@rvkskolar.is, simi 411 7950.

Adstodarskolastjori og stigsstjori & unglingastigi er Valgerdur MarinGsdottir
netfang: valgerdur.marinosdottir@rvkskolar.is, simi: 411 7950

Deildarstjori midstigs er Gudrun Hjartardottir
netfang: gudrun.hjartardottir@rvkskolar.is, simi: 411 7950

11


mailto:gudrun.hjartardottir@rvkskolar.is

Deildarstjori yngsta stigs er Elin Arndis Gunnarsdottir
netfang: elin.arndis.gunnarsdottir@rvkskolar.is, simi: 411 7950.

Umsjénarmadur skolans er Solvi Mar Thorarensen
netfang: umsjonamadur.klettaskoli@rvkskolar.is,
solvi.mar.margeirss.thorarensen@rvkskolar.is , simi 411 7950 og 664 8406.

3.1 Stjérnendateymi

[ stjornendateymi Klettaskéla sitja skdlastjori, adstodarskolastjori, deildarstjori midstigs og
deildarstjori yngsta stigs. Teymid fundar reglulega par sem farid er yfir st6du méala & hinum
ymsu svidum skolastarfsins. Stjérnendur hafa dkvedna verkaskiptingu sin a milli. Skélastjori
tekur allar steerri akvardanir vardandi fjarmal og starfsmannahald. Akvardanir vardandi 6nnur
mal eins og erfid agamal, skipulag skdlastarfsins o.fl. eru teknar i samradi vid adra i
stjornendateyminu.

3.2 Mannaudsstefna

Markmidid med starfsmannastefnu er ad studla ad pvi ad Klettaskoli hafi alltaf 4 ad skipa heefu
og ahugasomu starfsfolki sem synir frumkvadi i stérfum sinum, veitir géda pjonustu og & gott
samstarf vid nemendur, foreldra og adra hagsmunaadila skélans. Vid viljum starfsfolk sem
getur brugaist vid sibreytilegum pérfum nemenda Klettaskéla. Starfsmannastefnan & ad tryggja
starfsfolki dkvedin starfsskilyrdi og moguleika & ad vaxa og dafna i starfi.

L6go er ahersla & starfsproun og starfsfolk skal leitast vid ad laga sig ad peim kréfum, sem
starfid gerir til pess. Jafnframt parf starfsfélk ad vera reidubuid ad pjalfa sig til nyrra og breyttra
verkefna i samraemi vid stefnu skdlans. Leitast skal vid ad skapa starfsfolki adsteedur til ad
samreema starf og fjolskyldulif.

3.2.1 Gildi Klettaskdla
Gildi Klettaskola eru:

Virding - Samvinna - Arangur

Virding
o begar talad er um virdingu er att vid ad vid synum hvert 6dru kurteisi sem endurspeglast
i hvernig vid télum og komum fram hvert vid annad, einnig hvernig vid forum med
eigur og verk annarra.
e Virding felur i ser ad virda reglur, heima, i skélanum og annarsstadar.
e Vid eigum 0ll skilid ad njota virdingar.
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o Virding felur i sér ad vid tjaum okkar skodanir, virdum skodanir annarra og gerum okkur
grein fyrir ad oft ma lita & mal fra fleiri en einu sjonarhorni.

e AdJ syna virdingu felur einnig i sér sjalfsvirdingu.

e Virding tengist ymsum 6drum hugtokum s.s. tillitssemi, velvild, dyggdum, sjalfsmynd,
félagsfeerni, tilfinningagreind og lifsleikni.

Samvinna
o AJ vera feer um ad vinna saman i hopi er forsenda pess ad na arangri.
e Samvinna er lifssyn og einstaklingar komast lengra med pvi ad vinna saman en ad vera
hver i sinni baréttu.

Arangur
« [ arangursriku skolastarfi er horft til nemenda og starfsmanna, ad stydja vid og styrkja

einstaklinginn svo hann geti nytt styrkleika syna til ad na sem mestum og bestum
arangri.

3.2.2 Jafnrétti

Grunnskolar borgarinnar skulu virda og vinna samkvaemt stefnu skola- og fristundasvids um
fjiolmenningarlegt skdla- og fristundastarf - Heimurinn er hér (2014) og mannréttindastefnu
Reykjavikurborgar (2016).

[ Klettaskola er pess geett ad allir i sklaumhverfinu fai notid mannréttinda og ad ekki sé gert
upp & milli starfsfolks i kjorum a grunni kynferdis, kynpattar, stjérnmala- og triarskodana eda
af 6drum omalefnalegum asteedum. Stjérnendum ber ad studla ad markvissri adlogun erlends
starfsfolks & vinnustad og huga ad islenskunami ef purfa pykir. Skélinn vinnur i pagu jafnréttis
og fjolbreytts samfélags og tekur patt i peim adgerdum sem vid studla ad pvi og beinast ad
starfsemi i grunnsk6lum og tilteknar eru i Adgerdadatlun Reykjavikurborgar i jafnréttis- og
mannreéttindamalum 2023-2026.

Jafnréttisaeetlun Klettask6la ma sja & heimasidu skdlans.

3.2.3 Starfsproun

Klettaskoli beitir sér fyrir pvi ad starfsfolk skolans eigi kost & starfsproun innan skélans og utan
og setur fram starfsprounarasetlun fyrir hvert skolaar. bad er jafnt & abyrgo starfsfélksins sjalfs
sem og yfirmanns pess ad vidkomandi stundi starfsproun til ad vidhalda og bata fagpekkingu
og adra sérpekkingu sem naudsynleg er til ad geta sinnt starfi sinu. Vidleitni starfsfolks til ad
auka pannig haefni sina er lidur i starfsdryggi pess.

Starfsproun og simenntun er naudsynleg kennurum til ad auka vid pekkingu sina og faglega
heefni sem nytist peim i starfi eftir ad formlegu nami lykur. Starfspréun er yfirheiti allrar
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menntunar sem einstaklingar sekja. Stjornendur og starfsfolk er hvatt til ad nyta sér ol teekifeeri
sem gefast til formlegrar og 6formlegrar fraeedslu til ad 6dlast naudsynlega haefni.

Starfsfolk skal leitast vid ad laga sig ad peim krofum, sem starfid gerir til pess, svo sem vegna
teeknilegrar og faglegrar préunar og vera reidubuid ad pjalfa sig til nyrra og breyttra verkefna i
samraemi vid stefnu skolans. Starfspréun getur t.d. falid i sér ad starfsfolk vinni ad umbotar-
eda prounarverkefnum, stundi sjalfsnam, myndi leshringi, nyti sér samfélég a netinu og fari i
skdlaheimsoknir.

3.2.4 Starfsproun kennara og annars starfsfolks

Hverjum skdla er skylt ad setja fram starfsprounardzetlun. Timi til starfsprounar er
samningsbundinn og kemur fram i kjarasamningi grunnskolakennara og annarra starfsstétta
sem vinna innan skolans.

Starfsprounarazetlun er unnin arlega. Skolastjori akvardar almenna porf fyrir ndmskeid og
freedslufundi ut fra stefnu og syn skolans og dskum starfsfolks.

Starfsproun starfsfolks ma skipta i tvo meginpeetti:
peetti sem eru naudsynlegir fyrir skdlann annars vegar og hins vegar pad sem starfsfolk metur
askilegt eda naudsynlegt til pess ad styrkja sig i starfi.

Kennurum og starfsfolki er skylt ad fara & namskeid samkveamt starfsprounardaetlun skéla, enda
sé hun i samraemi vid akvaedi kjarasamnings og starfsfolki ad kostnadarlausu.

3.2.5 Reglur um framkveemd starfsprounar

Skodlastjorinn er abyrgur fyrir pvi ad setja upp starfsprounarasetlun fyrir skolann at fra stefnu og
framtidarsyn hans. Hann sér um framkvemd hennar og Uarvinnslu i samvinnu vid
stjornunarteymid.

Starfsfolki Klettaskola ber ad taka patt i starfsproun samkveaemt starfsprounarasetlun skolans.
Pad ber einnig abyrgd & sinni eigin starfspréun, med pvi ad koma auga a og nyta tekifari til
ad beeta vid og vidhalda pekkingu sinni og heefni. Starfsfolk kemur ad vinnu vid
starfspréunaraztlun skolans med pvi ad koma med tillégur ad innihaldi hennar.

Kennarar, proskapjalfar, leikskdlakennarar, studningsfulltrdar, umsjonarmadur fasteignar og

skrifstofustjori velja sér peetti inn & starfsprounarasetlun sina i samraemi vid aztlun skélans.
Starfsprounarédaetlun Klettaskola er kynnt starfsfolki & haustonn og gildir Gt skolaarid.
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3.2.6 Timi til starfsprounar

Timi til starfsprounar raedst af pérfum skdlans hverju sinni. Haft er ad leidarljosi ad jafna
teekifeeri til starfspréunar hja starfsfolki. Einnig verdur tekid tillit til patttoku starfsfolks a fyrri

arum.

Gert er rad fyrir ad starfsprounardaetlun starfsfolks sé i stodugri endurskodun og geti breyst m.a.
eftir adsteedum, frambodi og verkefnum skolans.

3.2.7 Nylidafraedsla

Nylidafreedsla felst i pvi ad freeda nytt starfsfolk & markvissan hatt um starfid og Klettaskéla
begar pad hefur storf vid skolann.

Markmid nylidafreedslu:
o Ad auka 0ryggi nys starfsfélks og draga Ur kvida sem getur fylgt pvi ad byrja & nyjum
vinnustad.
o Ad stytta pann tima sem pad tekur nytt starfsfélk ad na fullum afkéstum i starfi.
o AdJ skapa jakveed tengsl vid vinnustadinn fra byrjun. Pé ber ad varast ad skapa of
miklar veentingar sem erfitt reynist ad koma til mots vid sidar. Slikt getur leitt til
Oanagju og jafnvel uppsagna.
e Ad minnka mannaudsveltu sem ad jafnadi er mest fyrst eftir ad starfsfolk hefur verid
raoio til starfa.
o Ad stytta pann tima sem samstarfsfélk og stjérnendur purfa ad verja til ad upplysa nytt
starfsfolk um starfid og skdlann.
o AJ nytt starfsfolk fai upplysingar um pa peetti sem stjornendur og starfsfolk telji ad
allir eigi ad hafa um starfsemi skolans.

3.2.8 Starfsprounar-/simenntunaraztiun Klettaskola 2024-2025

Timasetning Vidburdur Dagskra Markhépur Abyrgd/umsjon
2024 Nylidafraedsla Kynning a Nyir kennarar, Skdlastjérnendur
agust fyrir nytt fagfolk skolastarfi broskapjalfar og
september Klettaskdla atferlispjalfar
2024 Namskeid i einstaklings- Namskeid Allt fagfolk Chavdar Ilvanov
agust namskrargerd i One Note Klettaskola
2024 Teymisvinna/verkfaeri sem nytast | Ornamskeid Kennarar, Lisa Njalsdéttir
agust 4 teymisfundum atferlisfr.
proskapjalfar
2024 Fraedsla fyrir studningsfulltria Kynning & Studnings- Asa Rin
september skolastarfi fulltraar Ingimarsdottir, Lisa
Klettaskdla Njalsdéttir,
deildarstjorar yngsta-
og midstigs
2024 Nylidafraedsla fyrir Fraedsla inni i Allir nyt starfsfélk Hrefna Bjorg
september/ starfsmenn bekkja i bekkjum Pedersen
oktdber atferlispjalfun
2024 Fraedsla um tjaskipti Fyrirlestur Nytt starfsfolk Hanna Run Eiriksdéttir

3. september
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2024
5. september

Fraedsla um ofbeldi

Fraedsluefni,

myndband o.fl.

Fagfélk skdlans

Lisa Njalsdéttir

2024

Fraedsla fyrir stjérnendur i

Fyrirlestrar

Stjornendur

Skolastjorafélag

12.-13. sept. grunnskoélum islands

2024 préun a kennsluefni um Teymisvinna Kennarar a yngsta Lisa Njalsdottir

september kynheilbrigdi a yngsta stigi stigi

2024 Talad med TD Snap Freedsla Fagfélk og Hanna Run

oktéber studningsfulltrdar Eiriksdottir og Gudny
JOnsdottir

2024 Empowering Performance Vinnustofa Skolastjori John Morris

17. oktdber

2024 Tonmenntakennsla barna i Nams- og Ténmenntakennari Haug skole i Baerum,

28.-29. sérskola kynnisferd Noregi

oktdber

2024 Fraedsla um vinnustund Kynning Allt fagfolk skélans Stjornendur

névember og alm. starfsmenn

2024 Préun a kennsluefni um Teymisvinna Kennarari7. Lisa Njalsdottir

12. névember | kynheilbrigdi & midstigi bekkjum

2024 Fraedsla um vinnustund Kynning Studningsfulltraar Stjornendur

névember

2024 Atferlispjalfun Fraedsla Allt starfsfolk sem Hrefna Bjorg

névember parf freedsluna Pedersen

2024 Tekist 4 vid erfida hegdun TEH Verklegt Allt starfsfolk skipt Asa Run

névember eftir stigi Ingimarsdottir

2024 Samskipti @ vinnustodum, Fyrirlestur Allt starfsfolk Anna Steinsen hja

2. desember kynslédabil o.fl. skolans KVAN

2024 Hvernig maetum vid Fraedsluerindi Allt fagfélk sem Heidur Baldursdottir

desember bérnum med mikla parfnast

sjonskerdingu?

2024 Takn med tali Fraedsluerindi Allt starfsfolk sem Silja Johannsdattir

desember parfnast

2025 One Note Studningur og Fagfolk Chavdar lvanov

jandar einstaklingsnamskrargerd leidbeiningar

2025 Tekist 4 vid erfida hegdun TEH Verklegt Allt starfsfolk skipt Asa Run

januar eftir stigi Ingimarsdottir

2025 Notkun TEACCH i skélastarfi Kynning Fagfolk Margrét Valgerdur

januar Palsdattir

2025 Notkun Outlook Ornamskeid Allt starfsfélk sem Valgerdur

januar parfnast Marindsdattir

2025 Talad med TD Snap Namskeid Fagfélk og Hanna Run Eiriksddttir

jandar studningsfulltraar og Gudny Jonsdéttir

2025 Tekist 4 vid erfida hegdun Verklegt Allt starfsfolk skipt Asa Run

februar TEH eftir stigi Ingimarsdottir

2025 Afallastreita barna og Fyrirlestur Fagfolk Elin Arndis

febraar ungmenna Gunnarsdottir

2025 Fraedsla fyrir stjérnendur { Fyrirlestrar Stjérnendur Skolastjorafélag

6. -7. mars grunnskélum islands

2025 Namsstefna FSR Fyrirlestrar og Stjérnendur Félag skolastjérnenda

13.-14.mars vinnustofur i Reykjavik

2025 One Note einstaklings- Studningur og Allt fagfolk Chavdar lvanov

april namskrargerd - upprifjun leidbeiningar Klettaskola

2025 Talad med TD Snap Namskeid Fagfélk og Hanna Run Eiriksdattir

april studningsfulltraar og Gudny Jonsdottir
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3.2.9 Starfsprounarsamtol

Starfsprounarsamtal er pad teeki sem starfsfolk hefur til ad hafa ahrif & eigid starf og starfsproun
sina og starfsprounaraztlun. Stjornandinn feer tekifeeri til ad vinna med starfsfolki hvernig
studla megi ad betri arangri i starfi og veita pvi hvatningu og endurgjéf & frammistodu pess.
Auk pess er petta teekifzeri til ad innleida breytingar.

Starfspréunarsamtol fara fram einu sinni a ari i Klettaskola. Stjérnendur og starfsfolk setjast
nidur og reeda sin & milli um starfstengda peetti & skipulegan hatt. | samtalinu er medal annars
farid yfir abyrgdarsvid starfsfolks og/eda verkefni, frammistodu pess, lidan & vinnustad,
starfsanaegju, stjornun, samskipti, markmid og allt pad sem stjornandi og starfsfolk telja ad purfi
ad reda. | samtalinu eru freedsluparfir starfsfolks skilgreindar fyrir komandi skélaar og farid
yfir oskir pess um starfsproun. Mikilvaegt er ad i starfsprounarsamtolum reaedi starfsfolk og
stjornandi saman & hreinskiptinn og uppbyggilegan hatt.

Stefnt skal ad pvi ad starfsprounarsamtol fari fram & hlutlausu svaedi par sem ekki er hetta a
Onedi. Midad er vid ad samtalid taki um halfa til eina klukkustund. Starfsfélk og stjérnandi
akveda i sameiningu hentugan tima fyrir samtalid. Starfsfolk undirbyr sig fyrir starfs-
préunarsamtalid med pvi ad fara yfir atridalista sem afhentur er med gédum fyrirvara fyrir
samtalid. Innihald atridalistans er breytilegt milli ara. | samtalinu fara stjérnendur og starfsfolk
i sameiningu yfir efni hans.

3.3 Abyrgd og skyldur

Fundir med starfsfolki og stigsfundir eru haldnir til skiptis & midvikudégum allt skolaérid.
pessir fundir eru & midvikudogum klI.14.30-16.00. Skélastjornendur setja upp dagskra og
auglysa hvort fundurinn fari fram & Teams eda i raunheimi. Vikulegt rafraent fréttabréf er sent
til starfsfolks par sem sagt er fra pvi helsta ur skolastarfinu og pvi sem fram undan er i sk6lanum.
AEtlast er til ad starfsfolk fylgist med télvupdsti sinum i daglegu starfi.

3.3.1 Stodufundir med bekkjum

Stodufundir eru haldnir 1-2 sinnum yfir skdlaarid. Markmid fundanna er ad stjornendur setjast
nidur med bekkjarstarfsménnum og sérgreinakennurum sem hopi og fara i sameiningu yfir
skolastarfid, m.a. faglegt starf, adstédu, ménnun, samstarf, 0.s.frv. med pad ad markmidi ad
gera gott starf betra.

3.3.2 Teymisfundir

Peir adilar sem sitja teymisfundi eru foreldrar, umsjonarkennari, deildarstjori/félagsradgjafi eda
atferlisfreedingur og adilar fra fristund og skammtimavistun. I sumum tilfellum getur verid gott
ad kalla til lidveislu og stuoningsfjolskyldu. Markmid pessara funda er ad fara yfir stéou a
hverjum stad fyrir sig og samraema aherslur og vinnubrégd i vinnu med nemendur.
Umsjonarkennari (deildarstjori/félagsradgjafi, eftir edli malsins) heldur utan um og bodar til
funda. I foreldravidtélum ad hausti skal bjoéda foreldrum og forradaménnum upp & ad halda
teymisfund vardandi sitt barn ef pau telja porf & pvi. Einnig ad dkveda i samradi vid foreldra
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fjolda funda a skolaarinu, allt eftir pérfum hvers og eins. Algengast er ad halda einn a hvorri
onn.

3.3.3 Samstarf og teymisvinna i skélastarfinu

Vinna i Klettaskola byggir & teymisvinnu og samstarfi innan skolans og utan. Innan skdlans er
faglegt samstarf pvert & argang og aldursstig. I hverri bekkjardeild fyrir sig starfa teymi sem i
eru mismunandi fag- og starfsstéttir. Starfsfolk Klettaskdla er i fjolbreyttu samstarfi og
teymisvinnu med serfreedingum og 6drum samstarfsadilum innan og utan skdlans.

3.3.4 Umsjonateymi og samstarf fagfolks vardandi umsjén nemenda i bekkjum

Tveir til prir fagmenn bera abyrgd a4 umsjon med hverjum nemenda, setja upp
einstaklingsnamskra, skipuleggja aherslur og leidir i kennslu hans. Verkaskipting er innan
umsjénarteymisins og fagmenn i hverju teymi akveda sin & milli hver verdur samskiptatengill
fyrir hvern nemenda milli skdla og foreldra.

3.3.5 Bekkjarteymi

Samradsfundir eru haldnir i bekkjarteymunum tvisvar sinnum i viku. Fastir fundir eru &
stundattflu, annarsvegar a pridjudégum par sem einungis fagadilar koma saman a fundi eftir
kennslu og hins vegar & fimmtuddgum par sem beaedi fagadilar og studningsfulltrdar hittast &
fundi. Mikilveegt er ad starfsfolk bekkjarteymisins geri rad fyrir svigrami eftir ad kennslu lykur
til ad fara yfir daginn og skipuleggja nesta dag til ad haegt sé ad taka & méti nemendum ad
morgni og hefja skipulagt starf samkvemt stundaskrd. Teymin purfa ad setja upp skyra
verkaskiptingu vardandi hver hefur umsjon med hvada verkpeetti i bekkjastarfinu og
naudsynlegt er ad pad sé sett fram & skyran og adgengilegan hatt.

3.3.6 bjonustufundur foreldra, tengslastofnana og pjénustumidstddva

Markmid pessarar teymisvinnu er ad fara yfir pjonustu sem fjolskyldan er ad fa og hvort
naudsyn er & ad breyta og/eda auk vid pjonustu. Auk pess er farid yfir stodu mala & hverjum
stad fyrir sig og aherslupeettir samreemdir. Félagsradgjafi heldur utan um og bodar til
pessa funda.

3.3.7 Samrad vid sérgreinakennara

Samrad vid sérgreinakennara er fast tvisvar sinnum 4 ri, & starfsdogum i upphafi skélaars og i
tengslum vio foreldradag i janGar. Samradio felst i pvi ad sérgreinakennarar funda med hverjum
bekk fyrir sig par sem farid er yfir stddu nemenda og einstaklingsastlanir nemenda i
viokomandi bekk ef vid 4. 1 peim tilfellum par sem sérstakar og/eda breyttar aherslur eru i
nami/vinnu med nemendum funda umsjénarkennarar med sérgreinakennurum eftir porfum til
ad samraema vinnubrégd og na pannig fram betri arangri.
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3.3.8 Samrad a aldursstigum

Haldnir eru stigsfundir & hverju aldursstigi, samkvaemt skipulagi skolastjérnenda. Sja skipulag
fundanna & skdladagatali fyrir hvert skolaar.

3.3.9 Samrad vio radgjafa

Adgengi ad radgjofum er eftir porfum starfsfolks hvers bekkjar fyrir sig. Stigsstjorar taka & moti
beidnum og setja i farveg.

3.3.10 Samrad vid sérfraedinga skdlans

Beidni um adkomu sérfredinga ad malefnum nemenda innan skélans fer i gegnum
deildarstjora vidkomandi stigs.

Yngsta stig: Elin Arndis Gunnarsdottir; elin.arndis.gunnarsdottir@rvkskolar.is

Midstig: Gudrun Hjartarddttir; gudrun.hjartardottir@rvkskolar.is

Unglingastig: Valgerdur Marindsdéttir; valgerdur.marinosdottir@rvkskolar.is

3.3.11 Samrad vid sérfraedinga utan skdlans

Samrad er haft vid sérfredinga utan skdlans eftir porfum og koma peir inn i skélann i samreemi
vid edli mals hverju sinni.

3.3.12 Vidbragdsteymi

Tilgangur vidbragdsteymis er ad bregdast vid astandi sem rikir innan bekkja vegna hegdunar
eins eda fleiri nemenda og naudsynlegt er ad bregdast vid strax. | vidbragdsteymi eru
atferlisfreedingur og adrir starfsmenn & yngsta-, mid- og unglingastigi, allt eftir edli mals hverju
sinni. Beidnir vardandi nemenda eru teknar fyrir & nemendaradsfundum.

3.4 Tranadarmenn, 6ryggisvorour
Tranadarmadur kennara: Erla Porsteinsdottir (2018)
Tengilidur leikskélakennara: Chavdar Ivano (2022)
Trunadarmadur proskapjalfa: Magnus G. Sigurdsson (2023)
Trunadarmadur Sameyki: Jon Sergio/Margrét Th. Fridriksdottir (2021)
Oryggistranadarmadur: Bjarki Ingimarsson (2023)
Oryggisvordur: S6lvi Mar Thorarensen (2020)
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4 Skélarad

Vid grunnskola skal starfa skolarad sem er samradsvettvangur skolastjora og skolasamfélagsins
um skolahald.

4.1 Log og starfsreglur skolarads

[ grunnskdlaldgum fra 2008 segir i 8. grein: ”Vid grunnskola skal starfa skolarad sem er
samradsvettvangur skolastjora og skolasamfélags um skolahald”.

Skolarad tekur patt i stefnumorkun fyrir skélann og métun sérkenna hans.

Skolarad fjallar um skélandmskré skdlans, arlega starfsaaetlun, rekstraraeetlun og adrar
azetlanir um skolastarfid.

Skolarad skal fa til umsagnar aetlanir um fyrirhugadar meirihattar breytingar &
skolahaldi og starfsemi skdla &dur en endanleg akvordun um peer er tekin.

Skdlarad fylgist almennt med Oryggi, adbunadi og almennri velferd nemenda.
Skdlanefnd, sbr. 6. gr., getur med sampykki sveitarstjérnar falid skélaradum einstakra
skola akvedin verkefni pessu til vidbotar.

Skdlarad skal skipad niu einstaklingum til tveggja ara i senn, tveimur fulltrGum kennara
asamt einum fulltrda annars starfsfolks i vidkomandi skola, tveimur fulltrGum nemenda
og tveimur fulltraum foreldra, auk skolastjora sem styrir starfi skolarads og ber abyrgd
a stofnun pess.

Skolarad velur ad auki einn fulltrGa grenndarsamfélags til ad sitja i rddinu eda
vidbétarfulltria ur hdpi foreldra. Auk pess skal skolastjori boda til sameiginlegs fundar
skolarads og stjornar nemendafélags ad lagmarki einu sinni a ari

4.2 Fulltrdar i skélaraoi skélaario 2024-2025

Nafn

Fulltrai netfang

Arnheidur Helgadottir Skolastjori arnheidur.helgadottir@rvkskolar.is

Valgerdur Marindsdottir Adstodarskolastjori | valgerdur.marinosdottir@rvkskolar.is

Hrefna B. Pedersen Fagfolk hrefna.bjork.pedersen@rvkskolar.is

Jon Gunnar Axelsson Fagfolk jon.gunnar.axelsson@rvkskolar.is

Helga Lind Bjorgvinsdottir | Almennir starfsmenn | helga.lind.bjorgvinsdottir@rvkskolar.is

Asdis Gunnarsdottir Foreldrar asdis1105@gmail.com
Heida Hronn Sigfasdottir | Foreldrar heidahronnsig@gmail.com
PArir Jonsson Hraundal Grenndarsamfélag thorir@hi.is
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4.3 Verkefni skolarads
Skolarad Klettaskdla fundar tvisvar & 6nn og oftar ef purfa pykir. Hlutverk skélarads er ad:

o Reoda skdladagatal nesta ars.

« Bera stundattflur saman vid vidmidunarstundaskra.

o Fara yfir skolanamskra.

o Faupplysingar um mat a skélastarfi.

o Fara yfir nidurstédur skolamats og hvernig peer koma fram i umbdtaaaetiun.
o Fara yfir rekstraraaetlun skolans.

o Fara yfir framkvemdir vid husnadi skolans og skolalod.

e Reada annad sem upp kann ad koma i skolasamfélaginu.

5. Starfsfolk skélans

Vid Klettaskola starfa skolastjori, adstodarskolastjori, deildarstjorar, verkefnastjori radgjafar,
atferlisfreedingar, sérkennarar, kennarar, atferlispjalfar, proskapjalfar, leikskolakennarar,
hjukrunarfreedingur, sjukralidi, talmeinafreedingar, felagsradgjafi, skrifstofustjori, studnings-
fulltrdar og umsjonarmadur fasteigna, matradur og adstodarfélk i eldhusi, auk starfsfélks vid
reestingu. Hjukrunarfraedingur er i skdlanum alla daga vikunnar. 18jupjalfi og sjakrapjalfarar
koma adallega fra Afingastod Styrktarfélags lamadra og fatladra en sjukrapjalfarar fra 6orum
stofnunum koma einnig inn i skélann og fylgja eftir sinum skjolsteedingum. Sjukrapjélfarar og
talmeinafraedingar eru med vidveru i sk6lanum akvedna daga vikunnar. 18jupjalfar koma eftir
samkomulagi.

5.1 Verksvid starfsmanna
5.1.1 Skélastjori

Skolastjori er faglegur leidtogi i skolastarfi og ber abyrgd a stefnu skolans og framkvaemd
hennar. Hann ber abyrgd a ad starfid i skolanum séu i samraemi vid 16g og reglugerdir og er
fulltrai skolans Ut & vid og sér um samskipti vid adila utan hans.

Skolastjori ber abyrgd a faglegu starfi skolans. Hann métar og vidheldur menningu skolans.
Hann ber abyrgd & ad gerd sé skolanamskra og ad kennsla og namsmat sé i samraemi vid hana.
Hann vinnur mat & skdlastarfi i samradi vio stjornendateymi og skolasamfélagio.

Skolastjori sér um ad skipuleggja nytt skolaar, skoéladagatal, fundartima starfsmanna og
samstarfstima i samrédi vid stjornendateymid. Hann heldur utan um styrihépa skolans asamt
stjérnunarteyminu.

Skolastjori sér um starfsmannamal, radningar starfsmanna og fragang a vinnuskyrslum i
samstarfi vid adstodarskolastjora. Hann ber abyrgd a gerd simenntunaragetlunar og sér um ad
skipuleggja starfsprounarsamt6l i samvinnu vid stjornendateymid. Skolastjori veitir starfsmanni
skriflega aminningu gerist viokomandi brotlegur i starfi.
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Skolastjori fundar vikulega med stjornendateymi skolans og patttokubekk. Hann skipuleggur
reglulega fundi med starfsfolki skolans, fundar med skolaradi, nemendaverndarradi og stjorn
foreldrafélagsins.

Skolastjori sér um samskipti vio foreldra og eda forradamenn nemenda i samstarfi vid
stjornendateymid vegna peirra mala sem visad er til skolastjornar.

Skolastjori hefur yfirumsjon med skélahusnadi, innanstokksmunum og bunadi en dagleg um-
sjon er i hondum umsjénarmanns fasteignar. Hann ber abyrgd a samskiptum vid Umhverfis- og
skipulagssvio Reykjavikurborgar vegna vidhalds huasnadis og skolalédar asamt umsjonar-
manni.

Skolastjori ber abyrgd a gerd rekstraragetlunar i samvinnu vid fjarmalastjora dsamt pvi ad bera
abyrgd a skyrslugerad til freedsluyfirvalda.

5.1.2 Adstodarskolastjori

Adstodarskolastjori er stadgengill skolastjora og situr i stjornendateymi skoélans. Hann hefur
faglega umsjon med skolastarfi og er virkur patttakandi i prounar- og nybreytnistarfi skolans
asamt pvi ad halda utan um styrihopa skolans dsamt stjérnunarteyminu. Hann tekur virkan patt
i ad mota og vidhalda menningu skélans.

Hann kemur ad vinnu vid skélandmskra og starfsaeetlun skélans og mati & skolastarfi i samstarfi
vid skolastjora og adra stjornendur skolans og skélasamfélagid. Hann kemur einnig ad manna-
radningum og nidurrédun starfsfolks i bekki.

Adstodarskolastjori hefur umsjon med nemendaskraningu nyrra nemenda i Mentor i samvinnu
vid skrifstofustjora.

Adstodarskolastjori sér um fréttaflutning a4 milli heimils og skéla. Hann ber abyrgd a
samskiptum skolans vid aksturspjonustuadila vardandi skélaakstur.

Adstodarskolastjori tekur starfsprounarsamtol asamt skolastjora og deildarstjorum. Hann
skipuleggur og styrir fundum med starfsménnum i samvinnu vid stjornunarteymi. Hann
undirbyr og situr fundi i umbodi skolastjora og situr i stjornendateymi.

Adstodarskolastjori er deildarstjori unglingastigs.

Adstodarskolastjori sinnir 6llum peim verkefnum sem skolastjori felur honum i umbodi sinu.

5.1.3 Deildarstjoéri midstigs

Deildarstjori midstigs er hluti af stjornunarteymi skolans og situr fundi pess. Hann tekur patt i
faglegum akvordunum og skipulagi vardandi innra starf skoélans sem hluti af stjornunar-
teyminu.

Deildarstjori sér um ad halda utan um forfoll og leyfi starfsmanna i skélanum i samvinnu vid
adstodarskalastjora, auk pess ad skipuleggja ménnun pegar um forfoll og eda leyfi starfsmanna
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er ad reeda. Deildarstjori er virkur patttakandi i prounar- og nybreytnistarfi skolans asamt pvi
ad halda utan &kvedna styrihdpa skdlans. Hann tekur virkan patt i ad méta og vidhalda
menningu skélans. Hann kemur ad vinnu vid skélandmskra og heldur utan um starfsasetlun
skdlans, jafnréttisazetlun, eineltisazetlun og mat & skolastarfi i samstarfi vid stjérnendateymi
skolans og skolasamfélagid.

Deildarstjéri heldur utan um og métar ymis skipulagsmal i samvinnu vid stjérnunarteymi
skdlans s.s. stundatoflugerd, notkun og skipulag skoélahlsnadis. Hann vinnur ad skipulagi
sérgreinahdpa i samradi vio sérgreinakennara og kemur ad innleidingu nyrra verkefna og
nyjunga i skolastarfinu i samvinnu vid stjérnunarteymi skélans. Deildarstjori bodar til
stodufunda med fagteymum bekkja & sinu stigi og reglulegra stigsfunda med starfsfolki a
midstigi.

Deildarstjori midstigs sinnir peim verkefnum sem skoélastjori kann ad fela honum i umbodi
sinu.

5.1.4 Deildarstjéri yngsta stigs

Deildarstjori yngsta stigs er hluti af stjérnunarteymi skolans og situr fundi pess. Hann tekur
patt i faglegum akvérdunum og skipulagi vardandi innra starf skolans sem hluti af stjérnunar-
teyminu.

Deildarstjéri yngsta stigs moétar i samvinnu vid stjérnunarteymi skdélans, heildarstefnu i
malefnum er varda radgjof og freedslu innan skélans og til annarra grunnskoéla landsins vegna
nemanda med proskahdmlun. Hann hefur umsjon med og skipuleggur radgjof til starfsmanna
innan skodlans og inn i patttokubekk Klettaskola i samradi vid radgjafasvid skolans.

Deildarstjori heldur utan um og moétar ymis skipulagsmal i samvinnu vid stjérnunarteymi
skdlans s.s. stundatoflugerd, notkun og skipulag skoélahlsnadis. Hann vinnur ad skipulagi
sérgreinahdpa i samradi vio sérgreinakennara og kemur ad innleidingu nyrra verkefna og
nyjunga i skolastarfinu i samvinnu vid stjérnunarteymi skélans. Deildarstjori bodar til
stodufunda med fagteymum bekkja & sinu stigi og reglulegra stigsfunda med starfsfolki & yngsta
stigi.

Deildarstjori yngsta stigs sinnir 6drum peim stérfum sem skolastjori kann ad fela honum i
umbodi sinu.
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5.1.5 Radgjafar

Verkefnastjori radgjafar tekur & moti radgjafarbeionum fra grunnskélum landsins og 6drum
adilum utan skdlans og tengslastofnunum. Hann skipuleggur og ber abyrgd & dagskra
heimsokna i skolann fra einstaklingum og hopum innlendum og erlendum, i samradi vid
skolastjornendur. Verkefnastjori radgjafar tekur a moéti nemum beaedi frd framhalds- og
haskolum & islandi og skipuleggur verknam peirra innan skélans.

Meginhlutverk radgjafa i Klettaskdla er ad veita radgjof og fraedslu innan skolans vegna
nemenda med adlogunarerfidleika, hegdunarvanda og floknar og alvarlegar fatlanir. Radgjafar
veita kennurum radgjof og handleidslu vardandi nam, fjolbreytta kennsluhatti, adferdir og
namsgogn. beir adstoda kennara vid gerd vidbragdsaatlana vegna hegdunar.

Radgjafar skdlans koma einnig inn i radgjof til adila utan skolans, s.s. foreldra, tengslastofnana
og til annarra grunnskola landsins.

Radgjafar sitja reglulega samradsfundi & radgjafarsvidi auk funda med stjérnunarteymi skolans,
sélfreedingi og félagsradgjafa.

Radgjafar skolans hafa dkvedna verkaskiptingu sem markast af sérhafingu peirra.

5.1.6 Kennarar

Kennarar taka virkan patt i proun og uppbyggingu a stefnu og framtidarsyn skolans og
framkvaemd hennar i skélastarfinu. peir eru patttakendur i starfsproun og midla pekkingu medal
starfsfolksins.

Allir kennarar i Klettaskéla starfa sem sérkennarar og vinna saman i teymum innan hvers
bekkjar sem samanstanda af fagmonnum bekkjarins.

Kennarar eru malsvarar nemenda sinna innan skélans. peir midla upplysingum um nemendur
til annarra starfsmanna skolans eftir porfum og taka vid upplysingum fra 6rum kennurum t.d.
um hegdun og namsframvindu i sérgreinum og 6drum faggreinum. Peir visa malefnum til
nemendaverndarrads og skolastjornenda/deildarstjora hvers stigs, pegar erfidleikar og
vandamal stedja ad bekk eda einstaka nemendum.

Kennari skal vera nemendum sinum fyrirmynd um hattvisi, stundvisi og reglusemi og geta
tranadar vid pa, og virda pann tranad sem peir syna honum. Kennari er bundinn pagnarskyldu
um pau einkamal er hann fer vitneskju um i starfi og hun helst eftir starfslok.

Kennarar setja bekkjarreglur innan bekkjarins i samradi vid nemendur og skulu peaer fjalla um
hegdun, samskipti og umgengni i skolanum, byggdar a skolareglum Klettaskdla, sja kafla 8.

Kennarar halda utan um samskipti vid foreldra og/eda forsjaradila nemenda. Vid skdlasetningu
ad hausti kynna peir skolastarf vetrarins og onnur mal er varda namshépinn i heild.
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Kennarar taka nemenda- og foreldravidtol prisvar 4 ari en eru auk pess i reglulegum samskiptum
med tolvuposti, simtélum, i gegnum teams, & samskiptasioum bekkja og einnig i
samskiptabokum. Kennarar upplysa forsjarmenn um st6du nemenda; namslega, félagslega,
tilfinninga- og hegdunarlega eftir pvi sem porf er a.

Kennarar annast og halda utan um teymisfundi sinna nemenda. beir boda til funda, skrifa
fundargerd og skila til stjornenda. Kennarar sja alla jafna um utanumhald allra teymisfunda en
kalla til sérfreedinga eda stjérnendur skdlans eftir edli mals hverju sinni.

Kennarar purfa ad sja til pess ad persdnulegar upplysingar um nemendur komist i skjalasafn
skolans skv. verkferlum Klettaskola. Kennarar purfa ad geeta fyllsta trinadar og sja til pess ad
oviokomandi komist aldrei 1 skjol er geyma upplysingar um nemendur. Kennarar halda utan um
upplysingar um nemendur sina, t.d. dagbokarfeerslur i Mentor en adrar upplysingar feerast i
skjalasafn skolans.

Peir veita hverjum og einum nemanda tekifeeri til ad afla sér pekkingar og leikni, 6rva
starfsgledi nemenda og frjoa hugsun. Peir eru hvetjandi vid nemendur og hrosa & uppbyggilegan
hatt. Peir hjalpa hverjum og einum ad meta stodu sina i naminu og studla ad pvi ad hver nemandi
tileinki sér heilbrigoar lifsvenjur. Kennarar hafa forgéngu um farszlt samstarf heimilis og skoéla.

Kennara ber ad annast kennslu og naudsynlegan undirbtning samkvemt stundaskra og sinna
odrum storfum vid Klettaskdla sem honum eru falin af skolastjora enda samremast pau
starfssvidi hans.

I starfi kennara i Klettaskola felst medal annars:

e a0 skipuleggja og annast kennslu samkvemt meginmarkmidum adalnamskrar,
grunnskolalogum og stefnu skolans og med hlidsjon af porfum og proska nemenda.

e a0 sja um gerd namsaatlunar fyrir nemendahop eda hvern einstakling sem byggd er &
upplysingum um heildaradsteedur nemanda og a athugun og mati a stddu hans i nami og
proska.

o ad tilgreina langtima- og skammtimamarkmid med kennslunni.

o ad sja um skraningu og reglulega endurskodun & namsaeetlun og kennslu.

» ad skipuleggja og styra vinnu studningsfulltria i daglegu starfi med nemendum.

« ad halda utan um og bua til kennslugogn og prof og vista a sameign skolans.

o ad bera abyrd & ad skré astundun nemenda i Mentor.

o aod fylgjast med framkomu og lidan nemenda, skra i samskiptabakur sem fara & milli
heimilis, skola og tengslastofnana og gera skolastjora og forradamoénnum nemenda
vidvart ef porf er a.

« ad jafna agreining og taka a agamalum samkveaemt bekkja- og skolareglum.

o a0 taka patt i starfsprounarasetlun Klettaskdla og setja upp starfsprounaraaetiun fyrir sig
sem hefur pad ad markmidi ad styrkja fagmennsku kennarans Ut fra stefnu og
framtidarsyn skolans.
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e a0 halda utan um og bera abyrgd a pvi ad meta stédu nemenda i ndmi reglulega og Utbua
namsmat i lok skdlaars. Auk pess ad gera naudsynlegar skyrslur s.s. tilfersluaztlun og
stddumat.

« ad hafa hagsmuni nemenda ad leidarljosi og syna hverjum og einum virdingu, ahuga og

umhyggju.
o a0 hafa jafnrétti nemenda i 6llu skolastarfi ad leidarljosi.

5.1.7 Iprottakennarar, list- og verkgreinakennarar

[prottakennarar og list- og verkgreinakennarar hafa umsjon med kennslu i sinni namsgrein, bera
abyrgd & nemendahOpum og verkstyra adstodarfolki nemenda. Peir leita leida til pess ad hver
nemandi fai notid hefileika sinna sem best i viokomandi namsgrein med pvi ad setja upp
einstaklingsnamsskra. Mikilveegt er ad peir seu i samradi vid umsjénarkennara viokomandi
nemenda m.a. & sameiginlegum fundum sem haldnir eru & skolaérinu. Peir setja upp
einstaklingsmarkmid/ndmsmat fyrir alla nemendur og setja inn i einstaklingsndmskra/namsmat
pbeirra. Peim ber ad upplysa umsjonarkennara um namsframvindu og lidan nemenda eftir
porfum og fyrir foreldravidtol. Sja nanar um abyrgd og skyldur kennara i kafla 5.1.6, hér ad
ofan og kafla. 3.3.7 um samrad vid sérgreinakennara.

5.1.8 broskapjalfar

proskapjalfar taka virkan patt i préun og uppbyggingu a stefnu og framtidarsyn skolans og
framkvaemd hennar i skélastarfinu. Peir eru patttakendur i starfsproun og midla pekkingu medal
starfsfolksins.

Allir proskapjélfar i Klettaskdla starfa sem yfirproskapjéalfar og vinna i bekkjarteymi sem i eru
allir fagmenn hvers bekkjar. broskapjalfi er malsvari nemenda sinna innan skolans. Hann midlar
upplysingum um nemendur til annars starfsfolks skolans eftir porfum og tekur vid upplysingum
frd ooru starfsfolki t.d. um hegdun og namsframvindu i sérgreinum og 6drum faggreinum. Hann
visar malefnum til nemendaverndarrads og skolastjornar pegar erfidleikar og vandamal stedja
ad bekk eda einstaka nemendum, i samradi vid bekkjarteymid.

proskapjalfi skal vera nemendum sinum fyrirmynd um hattvisi, stundvisi og reglusemi og geeta
tranadar vid pa, og virda pann tranad sem peir syna honum. Hann er bundinn pagnarskyldu um
pau einkamal er hann feer vitneskju um i starfi og han helst pott l4tid sé af starfi.

[ samradi vid adra fagmenn i bekknum setur proskapjalfi reglur innan bekkjarins, sem fjalla um
hegdun, samskipti og umgengni i skolanum, byggdar a skélareglum Klettaskdla, sjé kafla 8.

proskapjalfi heldur utan um samskipti vid forradamenn sinna umsjonarnemenda. Vid skolasetn-
ingu ad hausti kynnir hann skolastarf vetrarins og 6nnur mal er varda namshoépinn i heild sinni
asamt 0oru fagfolki bekkjarins, sja kafla 3.3.5, um bekkjarteymi. broskapjalfi heldur utan um
teymisfundi sinna nemenda. Hann bodar til funda, skrifar fundargerd a eydublad sem finna ma
undir sameign. Fundargerdinni er sidan skilad rafraent til félagsradgjafa. broskapjalfi sem hluti
af bekkjarteymi sér alla jafna um ad halda utan um allra teymisfunda umsjonarnemenda sinna
en kallar til serfreedinga eda stjornendur skdlans eftir edli mals hverju sinni.
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Proskapjalfi tekur nemenda- og foreldravidtol prisvar a ari en er auk pess i reglulegum sam-
skiptum vid forrddamenn med tolvuposti og simtolum. Hann upplysir forrddamenn um st6du
nemenda; namslega, félagslega, tilfinninga- og hegdunarlega eftir pvi sem porf er a.

Proskapjalfi annast tilkynningar frd bekknum til forradamanna og nemenda i samstarfi vid
bekkjarteymi, m.a. med fostudagspostum og & samskiptamidlum.

proskapjalfar purfa ad sj til pess ad personulegar upplysingar um nemendur komist i skjalasafn
skdlans skv. verkferlum Klettaskdla. Peir purfa ad geeta fyllsta trinadar og sja til pess ad
6vidkomandi komist aldrei i skjol sem geyma upplysingar um nemendur. broskapjalfi heldur
utan um upplysingar um sina nemendur, t.d. dagbokarferslur i Mentor en adrar upplysingar
feerast i skjalasafn skolans. Allan télvupdst med trunadarupplysingum skal dulk6da.

Sem fagmenn inni i bekk veita proskapjalfar hverjum og einum nemanda tekifeeri til ad afla sér
bekkingar og leikni, 6rva starfsgledi peirra og frjoéa hugsun. beir eru hvetjandi vid nemendur og
hrosa peim fyrir vel unnid verk. peir hjalpa hverjum og einum ad meta stédu sina i naminu og
studla ad pvi ad hver nemandi tileinki sér heilbrigdar lifsvenjur. Proskapjalfar sja um samstarf
milli heimilis og skola vardandi umsjonarnemendur sina.

proskapjalfa ber ad annast pjalfunkennslu og naudsynlegan undirbaning samkvaemt stundaskra
og sinna 6drum storfum vid Klettaskola sem honum eru falin af skolastjora enda samraemast
pau starfssvidi hans innan skélans.

I starfi kennara og proskapjalfa i Klettaskla felst medal annars:

o a0 skipuleggja og annast kennslu samkvemt meginmarkmidum adalnamskrar, grunn-
skdlalégum og stefnu skolans og med hlidsjon af porfum og proska nemenda.

o ad sja um gerd namsaatlunar fyrir nemendahdp eda hvern einstakling sem byggd er &
upplysingum um heildaradsteedur nemanda og a athugun og mati a stddu hans i nami og
proska.

o ad tilgreina langtima- og skammtimamarkmid med kennslunni.

e a0 sja um skraningu og reglulega endurskodun a namsaatlun og kennslu.

« ad halda utan um og bua til kennslugogn og prof og vista a sameign skolans.

» ad fylgjast med og skra astundun nemenda innd Mentor.

o ad fylgjast med framkomu og lidan nemenda, skra i samskiptabakur sem fara & milli
heimilis, skola og tengslastofnana og gera skolastjora og forradamonnum nemenda
vidvart ef porf er a.

« ad jafna agreining og taka a agamalum samkveemt skolareglum.

o a0 taka patt i og simenntunaraztlun Klettask6la og setja upp starfsprounarasetlun fyrir
sig sem hefur pad ad markmidi ad styrkja fagmennsku kennarans Gt fra stefnu og
framtidarsyn skolans.

e a0 halda utan um og bera abyrgd & pvi ad meta stédu nemenda i ndmi reglulega og Utbua
namsmat i lok skolaars. Auk pess ad gera naudsynlegar skyrslur s.s. tilfeersluaztiun og
stddumat.
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« a0 hafa hagsmuni nemenda ad leidarljosi og syna hverjum og einum virdingu, ahuga og

umhyggju.
« ad hafa jafnrétti nemenda i 6llu skolastarfi ad leidarljosi.

5.1.9 Atferlishjalfi

Neesti yfirmadur er deildarstjori vidkomandi stigs. Allir atferlispjalfar i Klettaskola teljast
til fagmanna og vinna i bekkjarteymum sem i eru fagmenn hvers bekkjar. Sem atferlispjalfi
er hann malsvari nemenda sinna innan skolans. Hann midlar upplysingum um nemendur til
annars starfsfolks skolans eftir porfum og tekur vid upplysingum fra 6dru starfsfolki t.d. um
hegdun og namsframvindu i sérgreinum og 6drum faggreinum. Hann visar malefnum til
nemendaverndarrads og skolastjornar pegar erfidleikar og vandamal stedja ad bekk eda
einstaka nemendum i samradi vid bekkjarteymid

Atferlispjalfar taka virkan patt i proun og uppbyggingu a stefnu og framtidarsyn skolans og
framkvaemd hennar i skolastarfinu. Peir eru patttakendur i starfsproun og midla pekkingu
medal starfsfolksins.

Atferlispjalfi skal vera nemendum sinum fyrirmynd um hattvisi, stundvisi og reglusemi og
geeta tranadar vid pé, og virda pann tranad sem peir syna honum. Hann er bundinn pagnar-
skyldu um pau einkamal er hann faer vitneskju um i starfi og hin helst pétt latid sé af starfi.

I samradi vid adra fagmenn i bekkjarteyminu setur atferlispjalfi reglur innan bekkjarins,
sem fjalla um hegdun, samskipti og umgengni i skolanum, byggdar & skélareglum Kletta-
skola, sja kafla 8.

Atferlispjalfi heldur utan um samskipti vid forrddamenn sinna umsjonarnemenda. Vid
skolasetningu ad hausti kynnir hann skolastarf vetrarins og 6nnur mal er varda namshopinn
i heild sinni i samrédi vio annad fagfolk bekkjarteymisins, sja kafla 3.3.5. Atferlispjalfi
heldur utan um teymisfundi sinna umsjénarnemenda. Hann heldur utan um teymisfundi
sinna nemenda, bodar til funda og ritar fundargerdir a par til gert eydublad. Fundargerdinni
er sidan skilad rafrent til félagsradgjafa. Atferlispjalfi sem hluti af bekkjarteymi sér alla
jafna um ad halda utan um teymisfundi umsjénarnemenda sinna en kallar til sérfreedinga
eda stjornendur skélans eftir edli mals hverju sinni.

Atferlispjalfi tekur nemenda- og foreldravidtol prisvar a ari en er auk pess i reglulegum
samskiptum vid forradamenn med tolvuposti og simtélum. Hann upplysir forrddamenn um
stddu umsjonarnemenda namslega, félagslega, tilfinninga- og hegdunarlega eftir pvi sem
porf er 4. Hann annast tilkynningar fra bekknum til forradamanna og nemenda i samstarfi
vid adra fagmenn i starfsmannahopi bekkjarins.

Atferlispjalfar purfa ad sja til pess ad persénulegar upplysingar um nemendur komist i
skjalasafn skolans skv. verkferlum Klettaskola. beir purfa ad geeta fyllsta trinadar og sja til
pess ad oviokomandi komist aldrei i skjol sem geyma upplysingar um nemendur. Atferlis-
pjalfi heldur utan um upplysingar um sina umsjonanemendur, t.d. dagbokarfaerslur i Mentor
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en adrar upplysingar feerast i skjalasafn skolans. Allan télvupost med trunadarupplysingum
skal dulkoda.

Sem fagmenn inni i bekk veita atferlispjalfar hverjum og einum nemanda teekiferi til ad
afla sér pekkingar og leikni, 6rva starfsgledi peirra og frjoa hugsun. Peir eru hvetjandi vid
nemendur og hrosa peim fyrir vel unnid verk. Peir hjalpa hverjum og einum ad meta stodu
sina i naminu og studla ad pvi ad hver nemandi tileinki sér heilbrigdar lifsvenjur.
Atferlispjalfar i samstarfi vid adra fagmenn bekkjarins sja um samstarf milli heimilis og
skola vardandi nemendur sina.

Sem atferlispjalfa ber honum ad annast pjalfun/kennslu og naudsynlegan undirbaning
samkvaemt stundaskrd og sinna 6drum storfum vid Klettask6la sem honum eru falin
af skolastjora enda samraeemast pau starfssvidi hans innan skdlans.

I starfi afterlispjalfa i Klettaskola felst medal annars:

e ad hafa umsjon med pjalfun/kennslu nemenda sinna. Hann er hluti af bekkjarteymi
fagmanna sem starfa i bekkjum asamt kennurum og proskapjalfum.

e Dbera abyrgd a kennslu/pjalfun barna sem glima vid fatlanir. Hann skipuleggur og
styrir kennslu/pjalfun og fylgir henni eftir.

e gera einstaklingsndmskra i samradi vio umsjonarkennara, sérkennara, foreldra og
adra, eftir pvi sem vid a.

e annast upplysingagjof og upplysingadflun vegna sérparfa umsjénarnemenda sinna
og midla sérpekkingu til kennara, annars starfsfolks skélans og foreldra.

Verksvid eda megin verkefni starfsins:

e Vinnur ad aztlanagerd Ut fra skolanamskra p.m.t. bekkjardatlun og einstaklings-
aaetlunum i samradi/samstarfi vid kennara, proskapjalfa, foreldra og adra eftir pvi
sem vid a.

e Skipuleggur stundaskrad nemenda, d&samt fagteymi bekkjarins og 6dru fagfdlki sem
kemur ad nemendum.

e Skipuleggur pjalfunaradsteedur/kennsluadstaedur og velur/atbyr pjalfunar- og nams-
gogn i samraemi vid pau markmid sem sett eru upp.

e Metur arangur og endurskodar einstaklingsmarkmid i samstarfi vid adra i fagteymi
bekkjarins.

e Gerir ndmsmat asamt pvi ad skrifa umsodgn (vitnisburd) i samradi/samstarfi vio
kennara, proskapjélfa, studningsfulltria og adra eftir pvi sem vid &.

e Kemur ad pvi ad halda teymisfundi og foreldrafundi vegna umsjénarnemenda.

e Situr samradsfundi sem hluti af fagteymi og starfsfolks bekkjarins.

e Aflar og midlar upplysingum vegna parfa umsjonarnemenda sinna.

e Ertengilidur i foreldrasamstarfi vardandi umsjonanemendur.

e Tekur pétt i starfsmannafundum og fagfundum i skolanum.

e Er stadgengill nanasta samstarfsfolks vegna tilfallandi forfalla.
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Atferlispjalfi vinnur 6nnur pau verkefni sem skolastjori felur honum og edlilegt getur talist
ad ramist innan verksvids hans

5.1.10 Studningsfulltrai

Studningsfulltrai er fagfolki til adstodar vid ad sinna nemendum sem purfa adstod i skola-
starfinu. Starfid midar fyrst og fremst ad pvi ad auka faerni og studla ad sjalfsteedi nemenda,
namslega, félagslega og vid daglegar athafnir. Starfid tekur mid af einstaklingsnamskra sem
hefur pad ad markmidi ad draga smam saman ar porf nemanda a studningi i peim tilvikum par
sem pad er hagt.

Studningsfulltrui:

o adstodar nemanda/nemendur vid daglegar athafnir og virka patttoku i skolastarfi.

e vinnur eftir aetlun sem kennari/atferlispjalfi/proskapjalfi hefur atbuid.

o tekur pétt i frdgangi & bekkjarstofu, fatahengi og salerni i lok dags.

« adlagar verkefni ad getu nemandans samkvaemt leidbeiningum kennara/atferlispjalfa/
broskapjalfa.

« ytir undir feerni og sjalfstedi nemenda i nami og daglegum ath6fnum t.d. med pvi ad
hvetja pa til ad gera sem mest sjalfa og nota hrés i vinnu med peim.

e adstodar nemendur vid ad fylgja settum reglum um hegdun, umgengni og vinnubroga.

e styrkir jakveeda hegdun nemenda, t.d. samkvaemt umbunarkerfi og vinnur gegn
neikvaedri hegdun.

« fylgist med og leidbeinir nemendum i verkefnum sinum.

« adstodar nemanda/nemendur vid ad kledast, matast og vid adrar athafnir daglegs lifs
eeftir porfum.

o leitast vid ad stydja nemendur i félagslegum samskiptum innan og utan kennslustofu.

« veitir nemendum félagslegan studning med pvi ad hlusta a frasagnir og reynslu peirra
og spjalla vid pa pegar adstaedur leyfa.

o fylgir einum eda fleiri nemendum & ferdum peirra um skolann, i friminatum og
vettvangsferoum og adstodar pa eftir porfum.

o tekur patt i samraddsfundi bekkjarins og foreldrafundum eftir pvi sem vid a.

Studningsfulltrai annast 6nnur pau stérf sem honum kunna ad verda falin af yfirmanni og falla
innan edlilegs starfssvids hans.

5.1.11 Skrifstofustjori

Skrifstofustjori er umsjonarmadur skrifstofu skolans par sem hann sér um daglega afgreidslu,
simapjonustu og upplysingagjof. Hann hefur umsjon med skrifstofuvdrum skoélans s.s.
innkaupum, péntunum, mottoku. Hann heldur utan um ymis mal s.s. innkaup a namsbokum og
namsgognum i samstarfi vid umsjonamann namsboka- og ndmsgagnasafns. birgdahaldi og
afgreidslu. Einnig hefur skrifstofustjori umsjon med og heldur utan um vinnuadstodu
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starfsmanna, vinnuverid, fylgist med ahéldum og gégnum og sér um ad fylla a og ganga fra
verkfeerum og pappir sé pess porf.

Starf skrifstofustjéra midar fyrst og fremst ad pvi ad sinna pjonustu vid nemendur, stjornendur,
starfsmenn, foreldra og adra vidskiptavini skolans.

Skrifstofustjori:

e hefur umsjon med prenturum og pléstunarvélum skolans.

e hefur umsjén med namsgagnaveri og vinnuveri skdlans.

e annast nemenda- og starfsmannaskraningu i Mentor i samradi vid adstodarskolastjora.

e sér um bréfaskriftir, skyrslugerdir, skjalavorslu, bokhaldsferslur i samradi vid skola-
stjora.

« annast peningaumsyslu i samradi vid stjornendur s.s. leigubilamida, streetomida.

o fylgist med 6llum reikningum og er fyrsti sampykkjandi i bokhaldskerfi skolans.

« afgreidir hin ymsu erindi nemenda eda visar nemendum afram til réttra adila.

e annast mottoku peirra sem erindi eiga vid skolann.

o tekur & méti nemendum sem hafa meitt sig i friminatum, veitir fyrstu hjalp og kemur
malum i réttan farveg eftir atvikum.

e heldur utan um og gengur eftir pvi ad starfsfolk bekkja tilkynni hvada nemendur eru
meettir og hringir i viokomandi nemendur ef einhver dvissa er um hvort peir maeti i
skdlann

o hefur samband vid forradamenn nemenda sem eru veikir ef pad parf ad sekja pa.

« tekur a moti forfallatilkynningum og setur upp a upplysingaskja og inn i skjal sem heldur
utan um matingar starfsmanna.

 innir af hendi 6nnur hefdbundin skrifstofustorf.

Skrifstofustjori sinnir 68rum peim verkefnum sem stjornendur skolans fela honum og fallid
geta undir verksvid hans.

5.1.12 Yfirmadur mdétuneytis - Matrédur Klettaskdla

Hlutverk matrads er ad sja um daglegan rekstur métuneytis nemenda og kaffistofu starfsmanna
i samradi vid skolastjora. Matradurinn er verkstjori og sér um ad skipuleggja vinnu peirra starfs-
manna sem starfa undir hans stjorn, p.e. i métuneyti nemenda og & kaffistofu starfsmanna.

Markmid matrads er ad reka motuneytid med geedi matar og naeringargildi ad leidarljosi asamt
hagkveemni i rekstri. Helstu abyrgdarpattir eru ad matreida hadegismat fyrir nemendur og
starfsfolk skolans, undirbua hressingu i morgunkaffi starfsfolks, utbta veitingar fyrir tilfallandi
fundi og gera matsedla og matarpantanir.

Auk pess sér matradur um ad fylgja eftir GAMES eftirlitskerfinu, geeta ad 6ryggi starfsmanna
og hafa umsjon med tekjum og bunadi. Matrddur gengur i 6l almenn storf eftir alagi hverju
sinni og vinnur énnur storf sem skolastjori kann ad fela honum.
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5.1.13 Umsjénarmadur fasteignar

Hlutverk umsjonarmanns fasteignar er ad sja um fasteignir og bunad i skélanum. Hann beitir
sér fyrir hagkveemum rekstri 4 peim lidum sem hann ber abyrgd a. Umsjonarmadur hefur frum-
kveedi ad pvi ad vinnustadurinn sé adladandi og adgengilegur fyrir alla. Hann tekur patt i upp-
eldisstarfi sem fram fer innan skolans par sem ahersla er 16gd a vellidan nemenda. Hann situr i
umhverfisnefnd skolans og sér til pess ad flokkun sorps sé i samraemi vio markmid skolans.
Umsjonarmadur fasteignar:

e Sérum ad hasnadi, allur baunadur og 168 skolans séu avallt i adladandi og fullnaegjandi
astandi og adgengilegt fyrir starfsfolk og nemendur.

e sérum ad skolahusnadi sé opid vid upphaf skoladags og ber abyrgd a fragangi husnaedis
i lok skoladags i samstarfi vid reestingapjonustu.

o hefur umsjon med oryggis- og eftirlitsbunadi. Sinnir almennu vidhaldi og/eda kallar til
idnadarmenn eftir pvi sem vid a i samradi vid skolastjora og vidhaldsfulltraa Umhverfis-
og skipulagssvids.

e sérum ad lysing og hiti skolahuasnadis sé fullnegjandi og geeti hagkveemis i samraeemi
vid rekstraragetlanir.

e Sérum innkaup a raestingavorum og 60ru er vardar verksvid vidkomandi i samraemi vid
rekstraragetlanir.

e vinnur ad vidhaldsastlun fyrir skolahusnadid i samvinnu vid skolastjornendur og
umhverfis- og skipulagssvid Reykjavikurborg og fylgir eftir verkframvindu.

 Vveitir fyrstu hjalp ef slys ber ad hondum.

o hefur eftirlit med nemendum pegar adstedur kalla a slikt og leidbeinir peim i
samskiptum vid adra nemendur og starfsfolk skolans.

Umsjonarmadur fasteignar sinnir einnig 6drum storfum sem skolastjori kann ad fela honum og
falla innan verksvids hans.

5.1.14 NoOfn, starfsheiti og netfong:

Heaegt er ad fa upplysingar um ndéfn og netfong starfsfolks Klettaskola med pvi ad senda
tolvupost & klettaskoli@rvkskolar.is eda hringja i sima 411 7950.
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6 Skoladagatal

Haegt er ad nalgast skdladagatal Klettaskola 2024-2025 & heimasidu Klettaskola.

6.1 Skoladagar

Nemendadagar, p.e. vikulegur kennslutimi er i samraemi vid 28. grein grunnskolalaga, eru 180
skoladagar. Kennsludagar eru 170 en leyfilegt er ad hafa 10 skerta skoladaga 4 skolaarinu. A
skoladagatal Klettaskdla 2024-2025 koma fram fimm 6hefdbundnir skoladagar, skertir dagar.
Pessir dagar eru skélasetning, foreldradagar par sem fram fara vidtol umsjénakennara og
foreldra, jolaskemmtun auk skolaslita.

6.2 Skolabyrjun — skélalok

Skdladagurinn i Klettaskola hefst kl. 8:10 hja 6llum nemendum. Skolalok eru hja yngsta stigi
kl. 13.30 og hja mid- og unglingastigi kl. 14.10.

A virkum dégum er skélinn opinn fra kl. 07:55 til kl. 16:00. Fristund sem rekin er fyrir
nemendur Klettaskdla, Gulahlid, Hekla og Askja, tekur vid nemendum pegar skolatima
nemenda lykur a daginn. Gulahlid fyrir nemendur & yngsta stigi er opin fra kl. 13.10-17.00.
Hekla, fyrir nemendur & midstigi og Askja fyrir nemendur & unglingastigi eru opnar fra
kl.13:50-17:00.

6.3 Jolaleyfi

Jolaleyfi nemenda i Klettask6la mé sja & skoladagatali Klettaskéla & heimasiou Klettaskola.

6.4 Paskaleyfi
Paskaleyfi Klettaskdla ma sja a skdladagatali @ heimasiou Klettaskdla.

6.5 Vetrarfri

Vetrarfri a haust- og vorénn ma sja & skoladagatali & heimasiou Klettaskola.

6.6 Vidburdir a skoélaarinu

A haust- og vordnn eru i bodi fjdlbreyttar uppakomur. Sja nanar skoladagatal Klettaskola &
heimasiou.

6.7 Starfsdagar kennara

Starfsdagar kennara 4 skolaarinu eru samtals prettan. Atta dagar eru utan skélatima, p.e. fimm
dagar eru &0ur en kennsla hefst ad hausti og prir eftir ad kennslu lykur ad vori. Fimm starfsdagar
koma inn & skolatima nemenda. Sj& nanar skéladagatal Klettaskola & heimasidu.
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6.8 Foreldraviotol/-dagar

Gert er rad fyrir foreldravidtolum prisvar sinnum yfir skéladrid. Nemendur mata med foreldr-
um i vidtal hja umsjonarkennara.

Foreldradagur er i upphafi skdlaars; Markmid vidtalsins er ad fara i gegnum einstaklingsnams-
skra vidkomandi nemanda, lidan hans og namsframvindu med kennurum, einnig fara kennarar
yfir dskir foreldra vardandi teymisfundi. Ganga parf fra patttakendalista fyrir teymisfundi og
tioni fundanna. Umsjonarkennarar senda einstaklingsndmskra til foreldra eigi sidar en premur
dégum fyrir vidtalid pannig ad foreldrar geti verdi undirbunir fyrir vidtalid.

| foreldravidtal i lok janGar er verid ad yfirfara markmidin sem sett voru inn i einstaklings-
nadmsskrana ad hausti og gerdar breytingar ef purfa pykir. bridja og sidasta foreldravidtalid
skolaarsins er i lok mai. Markmid med sidasta vidtali skolaarsins er ad fara i gegnum
namsframvindu nemandans og namsmat i lok skoélaars. A unglingastigi er einnig gengid fra vali
nemanda fyrir komandi skélaar. Foreldrar fa namsmat sent heim eigi sidar en premur dégum
fyrir vidtalio.

6.9 Skertir dagar

A skertum dégum mata nemendur hluta ar skoladegi. Nanari upplysingar vardandi dagskra og
timasetningar & pessum dégum eru sendar til foreldra og forrddamanna. Skertir dagar & skola-
arinu eru eftirfarandi: skolasetning, foreldravidtalsdagar, jolaskemmtun nemenda og skolaslit.
Sja dagsetningar a skdladagatali Klettaskdla a heimasidu skdlans.

7 Starfsasetlun nemenda

Starfsazetlun nemenda felur i sér vikulegan kennslustundafj6lda, friminatur og matarhlé, og
sveigjanleika i ndmi innan aldursstiga, valgreinar fyrir 8.-10.bekk og tilhégun kennslu og
kennsluaetlana.

7.1 Vikulegur stundafjoldi

Vikulegur kennslustundafjoldi & hverju skolastigi fyrir sig er samkvaemt pvi sem fram kemur i
I6gum um grunnskola fra 2008.

1.-4. bekkur - fjoldi kennslustunda 30 stundir

5.-7. bekkur - fj6ldi kennslustunda 35 stundir

8.-10. bekkur - fjoldi kennslustunda 37 stundir

7.2 Samfelld stundaskra med hléum

1.-4. bekkur - samfelld stundaskra fra kl. 08.10-13.30 alla daga.

5.-7. bekkur - samfelld stundaskra fra kl. 08.10-14.10 alla daga

8.-10. bekkur - samfelld stundaskra fra kl. 08.10-14.10 méanudag,pridjudag, midvikudag
og fimmtudag.. A féstuddgum er samfelld stundaskra fréa kl. 08.10-13.40.
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Skipulag frimindtna er mismunandi eftir aldursstigum:

Yngsta stig: Nemendur fara at i friminatur kl. 9.30-9.50 og sidan i nesti kl. 9.50-10.10.
I hadeginu fara nemendur Gt i friminGtur kl. 11.30-12.00 og i matarhlé kl. 12.00-12.30.

Midstig: Nemendur fara i nesti kl. 9.30-9.50 og sidan ut i friminatur kl. 9.50-10.10.
Matarhlé er kl. 11.30-12.00 og sidan fara nemendur & midstigi Gt i friminatur kl1.12.00-
12.30

Unglingastig: Nemendur fara i nesti kl. 9.30-9.50 og sidan i friminatur kl. 9.50-10.10.
Val er um ad vera Uti eda inni i friminatum & unglingastigi. Matarhlé er kl. 11.30-12.00
en nemendur & unglingastigi fa stuttar friminatur kl. 12.40-13.20 nema & fostudégum.

Unnid er i samreemi vid vidmidunarstundaskra Adalnamskrar grunnskola.

7.3 Valgreinar i 8.-10. bekk

A unglingastigi eru fjorar kennslustundir & viku fyrir valgreinar. Pad er mismunandi milli ara
hvad er i bodi og er pad kynnt fyrir nemendum og foreldrum. Nemendur/forraidamenn ganga
fra valndmskeioum fyrir komandi skolaar, rafreent fyrir lok maimanadar. Markmid valnam-
skeida kemur fram i einstaklingsnamskré vidkomandi nemenda og namsmat.

7.4 Tilhogun kennslu — kennsluaztlanir

Nemendur skolans skiptast nidur & prji nadmsstig, yngsta stig (1.-4. bekkur), midstig (5.-7.
bekkur) og unglingastig (8-10. Bekkur). Nemendum er radad i grunnnamshopa eftir feedingar-
ari. Argangarnir eru misstorir en askilegt er ad nemendur séu ekki fleiri en 6-7 i bekk. I verk-
og listgreinum og ipréttum radast nemendur i mismunandi hopa eftir namsaherslum pvert &
arganga, a yngsta stigi, midstigi- og unglingastigi.

I hverjum bekk starfar teymi starfsfolks, fagfolks og studningsfulltria. Samvinna er & milli
bekkja innan &rganga. Um nam nemanda er umsjonarteymi, p.e. tveir til prir fagmenn (kennari
og/eda proskapjalfi) sem bera abyrgd a gerd einstaklingsnamskraa, namsmati og 6dru sem snyr
ad ndmi nemanda. Peir sja um samskipti/samstarf vio foreldra.

Umsjonarteymi gerir einstaklingsndmskra fyrir haust- og vordénn i 6llum namsgreinum.
Namskrar eru kynntar fyrir foreldrum i upphafi hverrar annar og eru sendar til foreldra fyrir
foreldraviotol med minnst priggja daga fyrirvara. Namskrar eru styrandi i kennslu nemenda
vardandi framgang ndmsins. Sérgreinakennarar gera kennsluaztlanir fyrir einstaklinga og hopa
i peirra fagi.

8. Skolareglur og skélabragur/skélamenning

I Klettaskola er 16gd ahersla & samvinnu og starfsgledi og pvi er mikilvaegt ad hver og einn
einstaklingur syni 6drum virdingu og vinattu og beri 4byrgd a hegdun sinni og framkomu.
Skdlareglur Klettaskéla eru unnar i samraemi vid 14. grein laga um grunnskaéla nr. 91/2008, en
par segir:
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,,Nemendur bera abyrgd & eigin nami og a framkomu sinni og samskiptum med hlidsjon af aldri
og proska. Nemendum ber ad hlita fyrirmalum kennara og starfsfolks grunnskola i 6llu pvi sem
skdlann vardar, fara eftir skdlareglum og fylgja almennum umgengnisreglum i samskiptum vid
starfsfolk og skdlasystkin. Ef hegdun nemanda reynist verulega afatt ber kennara hans ad leita
orsaka pess og reyna ad rada a pvi bot, m.a. med vidtdlum vid nemandann sjalfan og foreldra
hans. Verdi samt ekki breyting & til batnadar skal kennari leita adstodar skolastjora og sérfrédra
radgjafa skolans sem leita leida til Urbéta, eftir atvikum ad teknu tilliti til hlutverks
barnaverndaryfirvalda”.

Skolareglurnar hafa einnig tilvisun i reglugerd nr. 1040/2011 um &byrgd og skyldur adila
skdlasamfélagsins i grunnskdlum en par segir i 5.grein: nemendur bera abyrgd & eigin nami,
framkomu sinni, hattsemi og samskiptum vid skélasystkin og starfsfolk skdla, p.m.t. rafrenum
samskiptum og netnotkun med hlidsjon af aldri og proska peirra. Einnig er visad til 6. greinar
somu reglugerdar en par segir: Foreldrar bera abyrgd a uppeldi barna sinna. Pannig bera
foreldrar einnig asamt bornum sinum abyrgd & hegdun peirra og framkomu gagnvart
samnemendum og starfsfolki skola og eiga ad bregdast vid skal setja skélareglur i hverjum
grunnskola med skyrum vidbrogoum og vidurlégum vid brotum & peim. Undirstrikad er ad
Urreedi og vidbrogd studli ad jakvaedri hegdun og midi ad pvi ad auka abyrgd og styrkja
personuproska og hafni nemenda.

Kennarar kynna skolareglur fyrir nemendum og foreldrum/forsjarménnum peirra & hverju
hausti og minna & peer eins oft og purfa pykir. I skélareglum skal m.a. kvedid a4 um abyrgod,
réttindi og skyldur skolasamfélagsins.

8.1 Skolareglur Klettaskola

Namid er vinna nemenda og til pess ad su vinna beri arangur ber sérhverjum nemanda ad leggja
sig fram og taka tillit til annarra. Bekkjarkennarar sj& um ad kynna skdlareglur Klettaskola fyrir
nemendum skolans.
« Nemendur eiga ad fylgja fyrirmaelum skdlastjornenda, kennara og annars starfsfolks
skolans ad dllu leyti og syna kurteisi, dbyrgd og tillitssemi.
o Nemendur eiga ad meta stundvislega i skolann. Tilkynna skal veikindi daglega &
skrifstofu skolans. Ad 6drum kosti er litid svo a ad um 6heimila fjarvist sé ad raeda.
o Nemendur eiga ad fara vel med eigur skolans, sinar eigin eigur og annarra.
e Taki i eigu nemenda eru a peirra abyrgd. Slokkt skal vera a teekjum i kennslustundum
s.s. farsimum og pau skulu ekki vera synileg nema med sérstoku leyfi kennara.
« Nemendur eiga ad virda rétt annarra til ad vinna og leika sér i fridi an truflunar.
o Nemendur eiga ad koma med hollt og gott nesti sem eykur vellidan. Nemendur mega
ekki neyta tyggigummis, selgeetis eda gosdrykkja & skolatima nema med leyfi kennara
Vvid seérstok teekifeeri.
o Nemendur eiga ad meta i skdlann med pau gdgn sem nota skal hvern dag og pad
heimanam sem sett var fyrir.
o Nemendur bera sjalfir abyrgd a eigum sinum og fjarmunum. Nemendum er bent & ad
vera ekki med peninga eda 6nnur veromeeti i skélanum ad parflausu.
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8.1.1 Bekkjarreglur og umsjonarmenn

Kennarar setja frekari reglur um umgengni og almenn samskipti i samradi vid nemendur
sina t.d. bekkjarreglur, hopa reglur og stofureglur.

8.1.2 Reglur a skdlaléo

Nemendur eiga ad vera & skolalodinni i frimindtum og fara ekki Gt af skolalodinni i
friminatum, nema med sérstoku leyfi og/eda i fylgd starfsmanns.

Ef nemandi parf ad vera inni af einhverjum orsékum geta foreldrar 6skad pess og purfa
ad senda skriflega beidni um slikt til umsjénarkennara. Nemendur skulu ganga vel um
umhverfi skolans, leikteeki og grodur.

Nemendur eiga ad virda leik annarra & skélalodinni og taka vel & moti peim sem vilja
vera med i leiknum.

Nemendur 8.-10.bekkjar er frjalst ad vera inni i friminatum kl. 9.50-10.10.

Nemendur eiga ad virda rétt annarra til ad fa ad vera i frioi.

Nemendur komi inn strax og skoélabjallan hringir.

Verdi nemendur varir vid ad skolareglur séu brotnar skulu peir snda sér til starfsfolks
skdlans.

Af Oryggisasteedum er pess 6skad ad nemendur komi ekki med hjol, hjolabretti og
linuskauta nema i samradi vid umsjonarkennara. Hjolabretti og linuskautar eru geymdir
hja hasverdi & skolatima.

8.1.3 Reglur i matsal

Nemendum ber ad vera rélegir i matsal, syna 6drum virdingu, tillitssemi og vidhafa almenna
bordsidi.

Nemendur:

bida rolegir i r60

eru hljodir og nota innirdddina

sitja kyrrir vid bordid medan peir matast

leyfa hverjum sem er ad sitja vid hlidina & sér

ganga fra diskum, glésum og hnifapérum & videigandi stad
setja matarafganga i tunnu fyrir lifrena afganga

8.1.4 Reglur i iprottum og sundi

iprottir
Nemendur 2.-10. bekkjar maeta med iprottafot, p.e. ipréttaskd, buxur, bol, handklaedi og sokka.

Sturtur
Nemendur 2.-10. bekkjar fara i sturtu eftir iprottatima. Mikil ahersla er 16gd a hreinlatispjalfun
og sjalfshjalp.
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Sund
Nemendur komi med sundfét og handklaedi. Bekkjarstarfsmenn og nemendur bida &
iprottagangi eftir ad iprottakennari komi og fylgi peim inn i baningsklefa vid sundlaug.

8.1.4 Reglur um vettvangsferdir nemenda

Nemendum Klettaskdla ber ad fara ad skolareglum a ferdalogum, fylgja hépnum og fara eftir
fyrirmaelum kennara og annarra starfsmanna & sama hatt og innan skolans. Nemendum ber ad
koma pradmannlega fram hvar sem peir fara a vegum skdlans og syna hattpryai, tillitssemi og
virdingu undir 6llum kringumsteedum. Komist nemandi af einhverri astedu ekki med i
skipulagdar vettvangs- eda nemendaferdir er honum atlad ad meeta i skélann til annars
skdlastarfs. Nemendur og foreldrar/forrddamenn f& upplysingar um fyrirhugud ferdalog/
vettvangsferdir timanlega. Ef ferdalag a vegum skolans stendur yfir nott parf skriflegt leyfi
foreldra/forrddamanna.

8.1.5 Reglur & bokasafni

A bokasafni skolans fa nemendur og starfsfolk lanadar baekur til lestrar og verkefnavinnu. A
safninu skal ganga hljédlega um og taka tillit til peirra sem par eru. Nemendum er éheimilt ad
neyta matar eda drykkja a safninu. Nemendur og starfsfolk skulu fara vel med gogn safnsins.

8.1.6 Reglur um t6lvur og spjaldtolvur

Tolvubinadur Klettaskdla er eign skolans og einungis atladur til nams, kennslu, kynninga og
annars er samraemist markmidum skdlans. Bunadinn skal ekki fjarleegja ar skdlanum.
Vidurlog: Skemmi nemandi visvitandi télvubinad skolans er malinu visad til skélastjornenda.

8.1.7 Reglur um skdlasékn i Klettaskola

Nemendum er skylt ad saekja grunnskola sbr. 3.gr. grunnskolalaga. Go6d skolasdkn er
nemandanum mikilvaeg ef ndmid & ad skila arangri. Foreldrar/forsjarmenn bera abyrgd a pvi ad
born peirra stundi namid af alid og samviskusemi. Mikilvaegt er ad nemendur temji sér
stundvisi og syni nami sinu virdingu.

Sé 6skad eftir leyfi skal pad gert fyrirfram & skrifstofu skolans. Ef forsjarmenn purfa ad fa lengra

leyfi en i 2 daga fyrir nemendur purfa peir ad dska eftir pvi skriflega & par til gerdu eydubladi
og fa sampykki skdlastjora/adstodarskdlastjora.
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8.1.8 Vidurldg vid brotum & skolareglum

Brjoti nemandi skolareglur skal visa malinu til umsjénarkennara. Ef um alvarleg og itrekud
samskipta-og hegdunarbrot er ad raeda er malinu visad til skdlastjora. Malinu er visad til
nemendaverndarrads sem leidir malid i réttan farveg i samstarfi vio foreldra og starfsfolks
bekkjar. Pegar um skdlasoknar-og astundunarvanda er ad raeda visar umsjonarkennari malinu
til skdlastjora. Skolastjori tekur malid upp i nemendaverndarradi sem vinnur malid i samradi
vid umsjénarkennara og foreldra.

8.2 Skolabragur - skélamenning

Starfsfolk Klettaskoli vill i hvivetna haga stérfum sinum pannig ad nemendur finni til 6ryggis
0g njoti hafileika sinna. 1 skolanum er unnid eftir einkunnarordunum ,,menntun fyrir lifio“.
Skodlastarf Klettaskola byggir a pvi lifsviohorfi ad hverjum einstaklingi skuli buinn skilyrdi svo
hann megi & eigin forsendum, proskast og dafna og Gtskrifast ar grunnskélanum sem sjalf-
steedur, abyrgur og ekki sist lifsgladur einstaklingur.

Starfid i skdlanum grundvallast & gildum skdlans; ,,virding, samvinna, arangur. Samskipti i
skolasamfélaginu skulu byggjast & samvinnu, virdingu og umhyggju fyrir éllum adilum
skolasamfélagsins. Nemendur laeri ad bera virdingu og umhyggju fyrir sjalfum sér, 6drum og
umhverfinu. Allt kapp er lagt & ad nemendur skdlans séu sjalfsteedir og sjalfsoruggir. Forsenda
bess ad nemendum geti 1idid vel i skdlanum er vingjarnlegt og ahugavert umhverfi sem og vel
menntad og vingjarnlegt starfsfolk.

8.2.1 Umsjon og utanumhald med vidburdum a skélaarinu

3.bekkur Dagur islenskrar tungu 16. ndvember

4.bekkur porrablét janGar/februar

6.bekkur Dagur islenskrar tungu 16. névember

7.bekkur porrablot januar/februar

8.bekkur Helgileikur desember

9. bekkur Graenfanaverkefni september/mai
Umhverfisdagar

10.bekkur Dagur islenskrar tungu

Skreyta jolatré
Fjaroflun fyrir utskriftarferd
List- og verkgreinar- Jolaskemmtun/
kennarar Jolaball
Vorhatid
Iprottakennarar Norrana skélahlaupid
Ratleikur
Vorhlaup
Vorhatid
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8.3 Samskipti og framkoma

Allir nemendur grunnskdla eiga rétt & kennslu vid sitt hafi i hvetjandi ndmsumhverfi i
videigandi hdsnadi sem tekur mid af porfum peirra og almennri vellidan. Allir nemendur eiga
rétt & ad f4 ad stunda nadm vid skdlann i fridi og 6ryggi. Allir nemendur eiga rétt 4 ad koma
skodunum sinum & framfeeri.

e Vid hrésum fyrir pad sem vel er gert og hjalpumst ad vid ad laga pad sem midur fer.

e Vid komum fram vid adra eins og vid viljum lata koma fram vid okkur.

8.4 Umgengni

Nemendum og starfsfolki ber ad ganga vel um hisnadi og skolalod, virda per reglur sem settar
eru og nemendum ber ad fara ad fyrirmalum starfsfolks. Nemendum og starfsfélki ber ad syna
pradmannlega framkomu og bera virdingu fyrir 6llu umhverfi sinu.

« Vid heilsum og kvedjum og synum hvert 6dru virdingu i oréum og geréum

« Vid gongum hljédlega um skdlahlsnzdid

e Vid virdum umferdarreglur & géngum skdlans

e Vid geetum pess ad pad riki vinnufridur & sameiginlegum vinnusvaedum.

e Vid bidum i r6d pangad til kemur ad okkur

e Vid hengjum yfirhafnir & snaga og rodum skom snyrtilega

9. Upplysingar um skolastarfid og kynningar

9.1 Kynningar & skdlastarfi (6 ara nemendur o.fl.)

Foreldrar/forradamenn sakja um skdlavist i Klettaskola fyrir 1.mars ar hvert.

Foreldrum sem hyggjast saekja um skoélavist fyrir barn sitt skal kynntur skélinn med heimsokn
foreldris og barns, ad teknu tilliti til aldurs pess og proska adur en umsokn er tekin fyrir.
Akvednar reglur gilda fyrir inntoku i Klettaskdla og ma sja peaer hér ad framan og einnig &
heimasiou skélans undir flipanum: Reglur um innritun og utskrift nemenda. Ad vori adur en
skola lykur f4 foreldrar/forrddamenn bréf fra skolanum um stadfesta skolavist.

9.2 Kennsluheettir

Vid kennslu nemenda i Klettaskdla er [6gd ahersla a fjolbreytta kennsluheetti. Tengja parf saman
ymsar sérhaefdar kennsluadferdir fyrir nemendur allt eftir fétlun vidkomandi og pérfum peirra
fyrir mismunandi markmid/aherslur i nami. bar ma nefna mal-og talkennslu, hreyfi-, sjukra- og
idjupjalfun.

Fyrir nemendur sem eiga vid alvarlega tal- og/eda malhémlun ad strida er leitast vid ad finna
heppilegar tjaskiptaleidir. Par getur verid um ad reeda notkun ohefdbundnum tjaskiptaleidum,
augnstyribinadi, notkun a ,tdknum med tali TMT, myndraen bodskipti og notkun &
taknmyndakerfinu PECS (Picture Exchange Communication System).

| Klettaskola er studst vid skipulagt namsumhverfi, TEACCH (Treatment and Education of
Autistic and related Communication for handicapped Children).
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9.3 Gerd einstaklingndmskraa - mat a namsframvindu

Einstaklingsnamskrar eru gerdar fyrir hvern nemanda og skal byggja paer & styrkleikum
nemandans. Drog ad einstaklingsnamskra er 16go fyrir foreldra ad hausti til umsagnar og
sampykktar. Hin er endurmetin i janGar i samréadi vid foreldra. [ lok skolaars er unnin vorskyrsla
og umsdgn um framvindu ndms og arangur nemenda a skolaarinu. Umsdgn er byggd a simati,
skimunum og kénnunum.

9.4 HUsnadi, adstada og bunadur

Hver bekkur hefur sina bekkjarstofu og eru paer sératbdnar fyrir nemendur med hreyfihdmlun
med lyftukerfi i loftum. Einnig eru sérdtbunar stofur fyrir list- og verknam; textil, smidi,
myndmennt, heimilisfreedi og tonmennt. I skolanum er ipréttasalur og sératblnar sundlaugar.

Gagnvirkar kennslutoflur eru i 6llum bekkjarstofum og spjaldtélvur eru nemendum til afnota,
adallega vid bod- og tjaskiptapjalfun. I nokkrum argéngum hefur verid innleidd notkun &
Chromebook tolvur fyrir nemendur. Fyrir skola eins og Klettaskéla er knyjandi naudsyn ad hafa
arval sérhafdra og fjolbreyttra nams- og kennslutaekja. | skélanum er gott bokasafn, sem
kennarar og nemendur nyta. Jafnframt hafa kennarar samid og safnad fjolbreyttum verkefnum
sem geta nyst fleirum. Koma pau ad gédum notum i skélastarfinu og einnig hafa kennarar ur
odrum skolum nytt sér pau. Klettaskoli er vel stadsettur i naleegd vid Oskjuhlidina og er pad
sveedi vel nytt fyrir hreyfingu, utikennslu og néattarufraedi.

9.5 Tilfeersludaetiun

Tilfeersludzetlun er skrifleg greinargerd um nams, -starfs, og félagslega stodu nemenda sem
stundad hafa nam eftir einstaklingsnamskra i Klettaskdla. Markmidid er ad veita raunhafar
upplysingar um nemandann milli skola eda skolastiga. Einnig er markmidid ad geta bodid
nemandanum upp & nam vid heefi strax vid upphaf skdlagéngu. I reglugerd um nemendur med
sérparfir i grunn- og framhaldsskélum eru dkveaedi um slikar tilfeersluaztlanir par sem ahersla
er & ad taka heildsteett & stddu til nemandans m.a. med pad ad markmidi ad tryggja videigandi
menntun i framhaldsskdla eda vegna flutnings i annan grunnskdla, studla ad virkri patttoku i
samfélaginu og sidar i atvinnulifinu.

Aztlunin er unnin i samstarfi nemandans, foreldra/forrddamanna, bekkjarstarfsmanna og
deildarstjora. Fyllt er Gt eydublad med bakgrunnsupplysingum um nemandann par sem fram
koma auk almennra upplysinga, ymislegt um kunnattu hans, leikni, ahugasvid, namsadferdir
sem henta honum best og hjalpartaeki (ef pad a vid), vonir og veentingar hans til framtidar,
lestrarfeerni svo eitthvad sé nefnt. P& er greint fra peim studningi sem nemandinn hefur notid i
grunnskola til pessa. Félagslegri ferni er lyst og hvort nemandinn taki lyf. Loks rita
umsjonarkennari og deildarstjori stutta lysingu & viokomandi nemenda med tilliti til nAms,-
starfs- og félagslegra patta.
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Kynningar og heimsdknir i ventanlega eda mogulega skola skulu fara fram i samvinnu vid
foreldra/forrddamenn. Fulltrdi Klettaskola fer i heimsdkn og situr sidan teymisfundi vid
tilfeerslu.

9.6 Mdttaka nyrra nemenda

pegar nemandi hefur ndm vid Klettaskola innritar foreldri nemanda i gegnum Rafraena
Reykjavik i mataraskrift og fristundaheimili. Foreldrar sja einnig um skraningu i skolaakstur a
vegum Streeto.is.

9.6.1 Midlun upplysinga

Umsjonarkennari afhendir nemanda stundaskra, upplysingar um maétuneyti og nestismal. Hann
skal upplysa foreldra um heimasidu Klettaskola par sem finna ma& ymsar hagnytar
upplysingar t.d. skladagatal. Farid er med nemanda og forsjaradilum um skélann og nemandi
kynntur fyrir umsjonarkennurum og bekkjarfélogum. Umsjénarkennari midlar upplysingum um
nemendur til stjérnenda og skrifstofustjora.

9.6.2 Ymis verkefnil

pegar nemandi hefur verid sampykktur inn i skolann fer skrifstofustjéri skolans yfir skraningu
hans i Mentor. Skdlastjori upplysir umsjonarkennara og adra starfsmenn um komu nemandans
i skélann.

Umsjonarkennarar geeta pess ad koma 6llum upplysingum um nemanda og hans parfir til
videigandi adila, p.e. skdlastjornenda og skrifstofustjora. Vardandi matarmal, p.e. ofnemi eda
6pol eda adrar sérparfir skal peim upplysingum komid beint til umsjonarmanns motuneytis
nemenda.

9.6.3 Hlutverk kennara/proskapjélfa/atferlispjalfa

Kennarar/proskapjalfar/atferlispjalfar geeta pess ad koma éllum upplysingum vardandi skdla-
starfid til foreldra.
e Stundaskra nemenda
Farid yfir hverja kennslustund pannig ad ljost sé um hvada namsgrein er ad reeda. [prottir
0g sund. Stadsetning, fatnadur, reglur vardandi sturtu og meaetingar.
e Skoladagatal
Farid yfir pa daga sem ekki eru hefdbundnir skoladagar. Simanimer skolans, heimasida
og netféng kynnt.
o Skolareglur og matingarskylda.
Sja kaflann um skolareglur og inngrip vegna brota & peim hér ad ofan.
e Motuneyti og nestismal kynnt forradamonnum.
o Hlutverk forrddamanna hvad snertir heimanam og samstarf heimilis og skola.
e Fristundastarf
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Fristundaheimilid Gulahlid kynnt foreldrum/forrddaménnum ef um nemanda i 1.-4.
bekk er ad raeda, Hekla fyrir nemendur 5.-7. bekk og fristundamidstodin Askja fyrir
nemendur 8.-10.bekkjar. Nanari upplysingar mé finna & heimasidu Kringlumyrar.

o Skolaakstur er & vegum straeto.is

9.7 batttokubekkur - Samstarf vid Arbaejarskola

Haustid 2013 opnadi patttokubekkur & vegum Klettaskdla i husnaedi Arbajarskola. patttoku-
bekkur er &tladur nemendum a mid- og unglingastigi.

patttokubekkur er sérhaeft ndmsarreedi undir stjorn Klettaskdla. Nemendur njota faglegrar
pjonustu og pekkingar sérskolans en taka jafnframt patt i starfi og samfélagi Arbaejarskola eftir
bvi sem teekiferi gefst til. Um inntoku i patttokubekk gilda somu reglur um innritun og i
Klettaskola.

9.8 Heimasida Klettaskola

A heimasidu skélans www.reykjavik.is/klettaskoli koma fram grunnupplysingar um skélann og
hvernig sott er um inngdngu i hann. bar er einnig hagt ad nalgast skdladagatal, skolanamskra,
starfsaztlun, upplysingar um foreldrasamstarf og helstu stefnur og aatlanir skélans.
Skoladagatal fyrir naestkomandi skolaér er sett a heimasiduna ad vori.

9.9 Tolvupdstsamskipti

Netfang skdlans er klettaskoli@rvkskolar.is. Haegt er ad senda starfsfolki skolans post i gegnum
Mentor. bar er einnig hagt ad tilkynna forféll nemenda.

9.10 Adrar samskiptaleidir

Umsjonarkennarar nemenda hafa ekki tilgreindan vidtalstima en hagt er ad senda peim skilabod
med télvuposti eda hringja & skrifstofu skélans. Ef kennarinn er vid kennslu er skilabodum um
ad hafa samband komid til hans.
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10. Foreldrafélag Klettaskola og foreldrasamstarf

Foreldrafélag Klettaskdla var stofnad i september 2011. I stjorn eru 5 adalmenn og 2 varamenn.

Markmio foreldrafélags Klettaskéla er ad stydja og styrkja pa nemendur sem stunda eda hafa
stundad nam vil Klettask6la Markmidi sinu hyggst félagio m.a. na & eftirfarandi hatt:

1. Med pvi ad vinna ad pvi, ad nemendum Klettaskola séu jafnan banar sem bestar
kennslu- og uppeldisadsteedur og med pvi ad stydja og styrkja starfsemi Klettaskola.

2. Med pvi ad studla ad freedslu medal almennings um stddu nemenda skolans og starfsemi
hans.

3. Med pvi ad styrkja kennara til framhaldsnams i kennslu barna med proskahémlun.
4. Med pvi ad adstoda nemendur vid val a lifsstarfi.
5. Med pvi ad auka kynni og samstarf foreldra skélans.

6. Med pvi ad adstoda forrddamenn vid ad na rétti sinum.

10.1 Log foreldrafélagsins

1.9r.

Nafnid er foreldrafélag Klettaskdla, skammstafad FK. Heimili og varnarping félagsins er i
Reykjavik.

2.9r.

Hlutverk félagsins er ad vinna ad hagsmunamalum nemenda i Klettaskdla, og studla ad godri
samvinnu vid onnur foreldrafélog.

3.9r.

Felagsmenn geta ordid, forradamenn nemenda, adstandendur, kennarar og starfsmenn i
Klettaskola, asamt peim sem stydja tilgang FK.

4.9r.

Argjald skal vera i samrami vid akvordun adalfundar FK hverju sinni.

5. r.

Reikningsar félagsins skal vera fra 1. januar til og med 31. desember ar hvert.

6. gr.

Adalfund skal halda arlega eigi sidar en i september lok. Skylt er ad senda Ut fundarbod asamt
dagskrd med minnst viku fyrirvara. Einfaldur meirihluti raedur drslitum i 6llum méalum, en
standi atkveedi jofn, telst tillaga fallin.

7.Qr.
Dagskra adalfundar skal vera:
1. Skyrsla stjornar
2. Skyrsla gjaldkera.
3. Umraedur um skyrslur stjornar og gjaldkera.
4. Endurskodadir reikningar felagsins lagdir fram til sampykktar.
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5. Kosning formanns til tveggja ara.

6. Kosning fjogurra stjérnarmanna til tveggja ara og tveggja varamanna til eins ars.

7. Kosning tveggja félagskjorna skodunarmanna reikninga til tveggja ara.

8. Argjald.

9. Lagabreytingar.

10. Onnur mal.
8. gr.
Logum pessum verdur adeins breytt & adalfundi, enda skal lagabreytinga getid i fundarbodi.
Tillogur til lagabreytinga skal skilad til stjornar eigi sidar en manudi fyrir adalfund. Slikar
tillogur taka pvi adeins gildi, ad paer hljoti sampykki 2/3 greiddra atkvaeda.
9.¢r.
Stjérn félagsins skipa 5 adalmenn og tveir varamenn og fer htin med sdsta vald milli adalfunda
og ber &byrgd gerda sinna gagnvart peim. Stjérnin skiptir med sér verkum og getur falid
einstékum félagsmonnum ad inna af hendi storf i pagu félagsins og getur skipad sérstaka nefnd
i sama tilgangi.
10. gr.
Stjornarfundi skal boda med tryggilegum heetti med priggja daga fyrirvara, ef unnt er.
Stjornarfundur er alyktunarfeer ef fjorir stjérnarmenn hid faesta saekja fund. Varamenn skulu
&tid bodadir. Varamenn hafa atkvaedarétt, ef adalmenn forfallast. Afl atkvaeda reedur arslitum
a stjornarfundum. Gerdir stjornarinnar skulu békfeerdar.
11. gr.
Stefnt skal ad pvi, ad stjornin bodi til eigi feerri en tveggja félagsfunda a ari. Komi fram skrifleg
6sk um fund fra 15 félagsmoénnum eda fleiri, ber stjérninni ad verda vid henni innan 14 daga
fr& mottoku bréfsins.
12. gr.
Komi fram tillaga um ad félaginu skuli slitid parf til pess sampykki tveggja funda og skal annar
peirra vera adalfundur. A badum fundum purfa 2/3 fundarmanna ad sampykkja tilldguna. Heetti
félagid storfum skal Klettaskola falin umsjén eigna. Verdi stofnad innan fimm éara nytt félag,
sem Otviratt telst arftaki FK faer pad eignirnar, en ad 6drum kosti feer Klettaskdli peer til
frjalsrar raostofunar.

11 Fristundastarfsemi

Fristundamidstodin Kringlumyri
Safamyri 28

108 Reykjavik

Simi: 411 5400

Netfang: kringlumyri@rvkfri.is
Heimasida: www.kringlumyri.is

Skrifstofa Kringlumyrar er opin alla virka daga milli kI. 08:15 og 16:00.
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11.1 Fritimastarf fatladra barna

Skdla- og fristundasvid Reykjavikur starfreekir fristundaheimili fyrir 6ll born i 1.-4. bekk
asamt pvi ad bjéda upp a fritimastarf fyrir born og unglinga i 5.-10. bekk. Sérteekt fritimastarf
a vegum SFS er starfraekt & eftirfarandi stédum:

Fristundaheimilid Gulahlid er fyrir born i 1.-4. bekk Klettaskdla.
Fristundaheimilid Hekla fyrir born i 5.-7.bekk Klettaskdla.

Felagsmidstodin Askja er fyrir unglinga i 8.-10.bekk Klettaskola.

12. Stodpjonusta og tengslastofnanir
12.1 Hlutverk og vidfangsefni sérfraedipjonustu i Klettaskola
12.1.1 R&dgjafasvio

I Klettaskola er starfandi radgjafasvid sem hefur pad hlutverk ad veita radgjof til starfsmanna
innan skdlans, tengslastofnana og annarra grunnskola landsins. Radgjafasvid skdlans sér um ad
utanadkomandi beidnum um radgjof sé komid i réttan farveg. Radgjafasvid heldur reglulega
samradsfundi d&samt pvi ad funda med stjérnendum skolans og deildarstjorum, séalfreedingi og
félagsradgjafa. Verkefnastjori radgjafar vinnur i nanu samstarfi vid stjérnendateymi skolans.

12.1.2 Félagsradgjafi

Meginverksvid félagsradgjafa skolans er ad kynna foreldrum pa pjonustu sem fjélskyldum
fatladra barna stendur til boda samkvaemt 16gum og reglugerdum. Félagsradgjafi skdlans kemur
ad malum er varda adbunad barna, samkvemt 16gum um vernd barna og ungmenna fra arinu
2002 og er i samstarfi vid pjonustumidstodvar a vegum sveitarfélaga og Tryggingastofnun
rikisins. Felagsradgjafi starfar med skoélastjornendum, kennurum, hjukrunarfraedingi,
salfredingi um mat & pjonustupdrf nemenda. Hann situr i nemendaverndarradi skélans.
Félagsradgjafi er tengilidur vid malstjora sem eru starfandi a pjoénustumidstédvunum.

12.1.3 Talmeinafraedingur

Talmeinafraedingur eru starfandi vid skdlann og veitir starfsfolki og foreldrum radgjof.
Umsjonarkennarar geta lagt inn beidni um radgjof til talmeinafredinga. Beidni skal senda
talmeinafraedingi & télvuposti eda fylla Ut par til gert eydublad. Hlutverk talmeinafraedings er
ad annast skimun/greiningu a nyjum nemendum og porf peirra fyrir frekari pjonustu. Peir sja
um radgjof og fraedslu til starfsmanna bekkja vardandi pa4 nemendur sem eiga vido méal- og
talérougleika ad strida.
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12.1.4 Hjukrunarfraedingur

Markmid skolaheilsugaeslu/hjukrunarfraedings er ad studla ad likamlegu, andlegu og felagslegu
heilbrigdi skolabarna, med pvi ad greina og sinna heilbrigdisvandamalum sem hafa ahrif &
velferd nemenda og ndmsgetu.

Fylgst er med heilsu, proska, lidan og hdgum barna i grunnskéla og fristund, asamt pvi ad meta
pbeetti i umhverfi og adsteedum barna sem hafa ahrif & heilsu og lidan peirra. Til pess ad petta sé
mogulegt parf ad koma til samstarfs allra i skola og fristundastarfi, p.e. barna, starfsfolks,
foreldra og heilsugaslu og eftir porfum adilum utan skélans.

Skdlahjukrunarfreedingur ber abyrgd a framkvemd skolaheilsugaeslu i peim skéla og fristunda-
starfi sem hann starfar vid og vinnur samkvaemt 16gum um heilbrigdispjonustu.

Meginverkefni starfsins:

Skolahjukrunarfreedingur vinnur i samstarfi vid starfsfolk Heilsugaeslu Hlidasvaedis, Barna-
spitala Hringsins og einnig i nanu samstarfi vid umsjénarkennara, skolastjornendur og
stjornendur fristundastarfsins til ad tryggja ad born geti vaxido og proskast & sem bestan hatt.
Skdlahjukrunarfraedingur:

o Heldur utan um mottdku lyfja fra foreldrum og sér um lyfjagjof til nemenda a skdlatima.

e Vinnur vidbragdsaetlanir fyrir pau bérn sem pess purfa.

o Pjélfar starfsmenn inn i bekkjum i ad vinna eftir viobragdsastlunum.

o Leggur dherslu & gott samstarf og samvinnu vid foreldra/forradamenn barna.

o Er hluti af nemendaverndarradi skélans og er patttakandi i pverfaglegri akvardanatdku
um drvinnslu méla og situr starfsmannafundi eftir pérfum.

e Sérum ad til séu skradar samskipta- og bodleidir innan skolans og fristundastarfsins um
samskipti peirra og heilsugeeslu, t.d. vardandi adkomu ad fredslu, hvada fundi
hjukrunarfreedingur situr i skolanum/fristundastarfinu, hver sér um ad boda pa og
tryggja ad hann sé virkur i samstarfi vardandi forvarnir, heilsueflingu og um malefni
beirra barna sem & purfa ad halda.

Heilbrigdisfraedsla og heilsuefling

o Skolahjukrunarfreedingur kemur ad heilbrigdisfreedslu og heilsueflingu til barna i nanu
samstarfi vid starfsfolk skola, fristundaheimili og félagsmidstodvar, t.d. i lifsleikni-
timum og 68rum timum sem henta til freedslu um heilsu og heilbrigdan lifsstil. Kennarar
og starfsfolk ber &byrgd & kennslunni en hjukrunarfreedingur tekur patt i henni &
grundvelli sinnar sérpekkingar.

o Skipuleggur eftir porfum fraedslu og radgjof til starfsfélks skolans, fristundaheimilis og
félagsmidstodvar um sértaek heilsufarsleg malefni barna.

e Vinnur i samvinnu vid skdlastjornendur, stjornendur fristundastarfsins, kennara, ndms-
radgjafa, adra adila eda sérfreedinga utan skdla ad fraedslu til foreldra/forradamanna eftir
porfum.
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Slysa- og hjukrunarpjonusta

o Hjukrunarfraedingur skipuleggur i samradi vid skola- og fristundastjornendur pjonustu
vid nemendur pegar 6hdpp eda smaslys verda.

o Hjukrunarfraedingur veitir fyrstu hjalp pegar alvarlegri slys verda i sk6lanum/fristunda-
starfi og er starfsfolki skolans og fristundastarfsins til studnings og radgjafar pegar upp
koma veikindi og slys hja bérnum & peim tima sem hjukrunarfreedingur er vid storf.

o Skdlahjukrunarfreedingur skal hafa upplysingar um lyfjanotkun barna og sér um vorslu
lyfja i skdlanum og fristundastarfinu. Foreldrar bera abyrgd a lyfjanotkun barna sinna
en skélahjukrunarfreedingar og starfsmenn i skdla og fristundastarfi adstoda born vid
lyfjatoku, sbr. tilmeeli Landlaeknis nr.1/1999.

« Skolahjukrunarfreedingur heldur utan um slysaskraningar starfsmanna og nemenda.

Slysavarnir og vinnuvernd nemenda i samvinnu vid skélastjornendur
o Skolahjukrunarfraedingur er vakandi fyrir slysagildrum i husnadi og & 168 og kemur
athugasemdum og tillégum til Urbéta til stjérnenda.

Tannvernd
« Skolahjukrunarfreedingur skipuleggur og framkveemir tannvernd i samreemi vid tilmeeli
hverju sinni.

Skdlahjukrunarfreedingur annast onnur pau verkefni sem honum kunna ad vera falin af
yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans.

12.1.5 Vidvera sérfraedinga i skdlanum

Verkefnastjori radgjafar Alla virka daga

Asa Run Ingimarsdottir kl. 8-16

asa.run.ingimarsdottir@rvkskolar.is

Hjukrunarfraedingur Alla virka daga

Maria Skaftadottir kl. 8-16

maria.skaftadottir@rvkskolar.is

Félagsradgjafi Alla virka daga

Lisa Njalsdottir kl.8-16

lisa.njalsdottir@rvkskolar.is

Talmeinafraedingur Upplysingar hja skrifstofustjora skélans i sima 411-7950

Louise Stuehff
louise.stuehff@rvkskolar.is

48


mailto:asa.run.ingimarsdottir@rvkskolar.is
mailto:maria.skaftadottir@rvkskolar.is
mailto:lisa.njalsdottir@rvkskolar.is
mailto:louise.stuehff@rvkskolar.is

12.1.6 Sérteek studningsurradi innan skolans

Haustid 2021 voru sett af stad tvo préunarverkefni i Klettaskdla sem eru komin til ad vera.
Utbdin voru tvo rymi fyrir Bjarg og Sporid.

12.1.6.1 Bjarg

Bjarg er i umsja hjakrunarfredings. I Bjarg koma nemendur sem purfa uménnun i lengri eda
skemmri tima. Starfsfolk bekkja kemur med nemendur og sinnir uménnun peirra inni i Bjargi
asamt hjukrunarfraedingi og sjukralioa.

12.1.6.2 Sporid

Sporid er atferlisver par sem nemendur koma til lengri og skemmri tima. Markmid er ad
nemendur tileinki sér pau vinnubrégd og hegdun sem parf til ad geta verid i sinum bekk med
sinum bekkjarfélégum. Tekist er & vid hegdun & einstaklingsvisu med vidurkenndum
adferoum. Nemendum er visad i Sporid ad undangengnu mati atferlisfreedings og
umsjonarkennara. Umsjon med Sporinu hafa atferlisfredingar.

12.2 Samstarf vid sérfraedipjonustu og tengslastofnanir

Sjukrapjalfarar koma frd mérgum stofnunum m.a. fra A£fingastéd SFL og vinna med nemendum
i skélanum skv. stundat6flu. I8jupjalfar koma fra Afingastdd SFL og vinna med nemendum i
skdlanum skv. beidni.

12.2.1 18ju- og sjukrapjalfun

Meginmarkmid idju- og sjukrapjalfunar i Klettaskédla er ad vinna med bérnunum i peirra
starfsumhverfi, veita radgjof og leidbeiningar til kennara, foreldra og annarra uménnunaradila.
Hjalparteeki, skor/spelkur eru skodud i samvinnu vid stodtekjafreedinga, kennara og foreldra.
Einstaklingspjalfunaraaetlun er gerd fyrir nemendur, par sem reynt er ad virkja kennara, foreldra
og leidbeinendur eins og haegt er. Einstaklingsradgjof er veitt samkveaemt beidni fra lekni. Ef
barn parf baedi 4 idju- og sjukrapjalfun ad halda, parf tveer beidnir, eina fyrir idjupjalfun og adra
fyrir sjukrapjalfun. Forradamonnum er bent & ad hafa samband vid heimilislekni vegna
bessa. Mikilvaegt er ad beidni um pessa pjonustu berist i upphafi skolaars svo ljost sé hverjir
6ska eftir ad nyta hana.

12.2.2 Skolaheilsugaeslan

Hlutverk og verkefni skdlaheilsugaeslu/pjonusta vid nemendur er ad hafa eftirlit med heilsu og
likamlegu astandi nemenda med reglulegum skodunum eins og sjonprofi, haedar- og pyngdar-
melingum auk bolusetningum gegn smitsjukdomum. Leeknir skolans sér um bdlusetningar
asamt hjukrunarfradingi.

Hjukrunarfreedingur kemur med heilsutengd fraedsluerindi inn i akvedna arganga i skélanum.
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Hagt er ad leita til Heilsugaeslunnar i HIidum vid Skogarhlid ef um veikindi eda slys er ad reeda.
Skolahjukrunarfraedingur og skolaleknir eru bundnir pagnarskyldu og eru malsvarar barna og
fjolskyldna peirra.

12.3 Nemendaverndarrad

Nemendaverndarrad er starfandi i Klettaskla samkvaemt grunnskdlalégum (reglugerd
584/2010). Nemendaverndarrad Klettaskola er skipad skolastjora, adstodarskdlastjora, deildar-
stjorum, félagsradgjafa, hjukrunarfreedingi og radgjofum skdlans. Auk pess ma kalla til
starfsmenn skolans eftir pvi sem porf er & hverju sinni.

12.3.1 Hlutverk

Hlutverk nemendaverndarrads er ad fjalla um velferd nemenda, samrema skipulag og
framkvaemd pjonustu vid nemendur vardandi namsradgjof, sérfredipjonustu og skdla-
heilsugaslu.

Nemendaverndarrad starfar einnig sem eineltisteymi Klettaskola.

12.3.2 Starfsreglur

R4did fundar einu sinni i manudi. Oski foreldrar eda kennarar eftir pvi ad malefni nemenda
verdi tekin fyrir & fundi parf ad senda inn skriflega beidni til deildarstjora par sem fram kemur
asteeda fyrir beidninni. Foreldrar eru &vallt latnir vita ef mal er formlega tekid fyrir & fundi. Um
starfsheetti nemendaverndarrdds gilda ad 6dru leyti akveedi reglugerdar sem kvedur medal
annars & um pagnarskyldu, skraningu fundargerda og hlidsteeda peetti.

12.4 Talkapjonusta
[ 16. gr. laga um grunnskéla nr. 91/2008 segir m.a.

,,Grunnskolar taka & moti nemendum sem eru ad hefja skdlagéngu, eru ad skipta um skola eda
hefja nam sitt hér & landi samkvaemt méttokuazetlun skola eda sveitarfélags. Foreldrum skulu &
peim timamétum veittar upplysingar um skolagéngu barnsins og skolastarfido almennt og
foreldrum med annad modurmal en islensku og heyrnarlausum foreldrum greint fra rétti peirra
til tulkapjonustu. Tulkapjénusta skal vera til stadar svo lengi sem foreldrar hafa porf fyrir
hana“.

50



13. Hagnytar upplysingar um skdlastarf

Opnunartimi skola

Opnunartimi skrifstofu skdlans: 7:30-15:30
Klettaskoli, Sudurhlid 9, 105 Reykjavik

Simi: 411-7950

Netfang: klettaskoli@rvkskolar.is

Heimasida Klettaskdla: www.reykjavik.is/klettaskoli

13.1 Forfallatilkynningar (veikindi, leyfi)

Forfoll nemenda parf ad tilkynna strax ad morgni. Heegt er ad hringja og skilja eftir skilabod,
eda skra barn veikt i gegnum Mentor og med pvi ad senda télvupdst. Ef misbrestur verdur &
bvi er hringt heim til nemenda til ad kanna &stedu fjarveru. Forféll sem ekki eru tilkynnt
samdaegurs verda skrad sem oheimil fjarvist. Forfoll nemanda sem skrédur er veikur parf ad
tilkynna daglega. Umsjonarkennari getur veitt leyfi i einn dag en ef um fleiri daga er ad raeda
skal seekja um pad & sérstoku eydubladi til skolastjora eda adstodarskolastjora.

13.2 Bokasafn — Namsgagnaver

[ skélanum er boksafn sem nytt er daglegri i kennslu nemenda. Umsjon med skolabokasafni
hefur Hjordis Svavarsdottir. Namsgagnaver skdlans er i umsja skrifstofustjora skélans Mariu
Péru Sveinbjoérnsdottur.

13.3 Métuneyti (starfsfolk, nemendur)

Flestir nemendur Klettaskdla nyta sér skolamdétuneyti par sem bodid er upp a neringarrikan og
hollan h&degisverd & degi hverjum. Skréning fyrir matardskrift i grunnskélum borgarinnar fer
fram i gegnum https://minarsidur.reykjavik.is/. Hafi barnid ofnemi eda 6pol stadfest af leekni
er mjog mikilveegt ad koma pvi & framfeeri vid matreidslumanninn.

Fagrad um skolamdétuneyti er til radgjafar um motuneyti leik- og grunnskdla, s.s. um
forgangsrodun verkefna, dzetlanagerd o.s.frv. I radinu sitja fulltrdar fra fagsvidi, yfirmenn
skolamotuneyta leik- og grunnskola, skoélastjornendur leik- og grunnskéla og fulltrdar
foreldrarada leik- og grunnskéla.

13.4 Vidtalstimar kennarar

Engir fastir vidtalstimar eru hja kennurum Klettaskéla. Haegt er ad hringja i skiptibord skolans
og koma bodum til kennara og peir munu hafa samband vid foreldra eins fljott og audid er.
Foreldrar geta einnig haft samband i gegnum télvupdst. Heaegt er ad senda tolvupost i gegnum
Mentor eda hafa samband vid skrifstofu skélans til ad fa netfang kennara.

13.5 Skélaakstur
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Skdlaakstur er pjonusta sem nokkrir adilar veit. Foreldrar sjd um ad panta og afpanta ferdir til
og fré skola hja videigandi adilum.

Skrifstofustjori sér um samskipti vid aksturpjonustu fyrir hond Klettaskola.

13.6 Fatnadur og 6skilamunir

Algengt er ad nemendur gleymi fatnadi eda munum i skélanum. Starfsfélk safnar pessu saman
og geymir. Verdmeti eru geymd hja skrifstofustjora skolans eda umsjonarmanni fasteigna.
Oskilamunirnir eru til synis & foreldradégum og & skdlaslitum. Mikilvaegt er ad merkja allan
fatnad og skdé med nafni nemanda og simanumeri. Engin abyrgd er tekin a verdomatum eda
hvarfi lausafjarmuna og fatnadar. Fatnadur sem nemendur skolans hafa gleymt og dskilamuni
er haegt ad nalgast hja umsjonarmanni.

13.7 Friminutur og geesla

Nemendur 1.-4. bekkjar eiga ad vera Gti i friminatum og hadegishléi, samkveemt stundatoflu kI.
9.30-9.50 og kl. 11.30-12.00. Nemendur 5.-7. bekkjar fara einnig tvisvar Gt i friminatur & dag
kl. 9.50-10.10 og KI. 12.00-12.30. Friminatur hja nemendum 8.-10. bekkjar eru kl. 9.50-10.10.
Mikilveegt er ad nemendur séu klaeddir eftir vedri. Skélalodin er afgirt og kennarar, atferlis-
pbjalfar, proskapjalfar og studningsfulltriar eru Gti i geeslu baedi i frimindtum og hadegishléi.

13.8 ipréttahds og sundlaug

Oll iprétta- og sundkennsla fer fram i nyju ipréttahisi og sundlaugum Klettaskola.

13.9 Vettvangsferdir og skdlaferdalég (nemendakostnadur)

Fario er i nokkrar vettvangsferdir a skolaarinu. Skolinn Gtvegar akstur i slikar ferdir ef porf er
a en meginreglan er s ad nemendur ferdist med almenningssamgoéngum.

10. bekkur fer i atskriftarferd. Dvalid er i prja til fjora daga og greida nemendur og forradamenn
pbeirra fyrir gistingu og faedi. Nemendur og kennarar halda ati séfnun fyrir ferdina yfir skolaarid
0g er pad sampett vid nam nemendanna.

13.10 Heimanam

Fyrirkomulag heimanams nemenda i Klettaskola er einstaklingsbundid og unnid i samradi vio
foreldra. Mikilveegt er ad foreldrar séu i sambandi vid kennara ef peir hafa abendingar vardandi
heimanam barna sinna.
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14. Matsaatlun fyrir skdlaarid 2024-2025

SVOT greiningar eru gerdar til ad meta ymsa peetti i skolastarfinu med pad ad markmidi ad
leida til umbdta

Sendar eru spurningakannanir til foreldra eftir pérfum um ymsa peetti skolastarfsins.

Skalinn tekur patt i verkefni borgarinnar i ad efla innra mat grunnskoéla med pvi m.a. ad svara
par til gerdum gatlistum sem meta innra mat skélans.

[ lj6si hugmynda um breytingar & skipulagi skélastarfs Klettaskéla og tillagna starfshops um
stofnun nys sérskéla i borginni taka stjornendur skélans pétt i ad skoda og greina ymsa peetti
starfseminnar i samstarfi vid midleega skrifstofur skéla- og fristundasvids Reykjavikur, t.d. med
parfagreiningum med tilliti til breytinga sem framkvama parf i nyju hisnaedi &dur en starfsemi
par hefst.

Kannanir & vidhorfum og lidan starfsfolks eru lagdar fyrir annad hvert ar og verdur naesta
kénnun & vorénn 2025. | kjolfarid er unnid ad umbG6tum ut fra nidurstddum.

15. Umbdétaazetlun fyrir skdlaarid 2024-2025

Vid gerd umbdtadaetlunar er horft til pess hver stada skélans er i dag og jafnframt til pess
hvernig gera ma rad fyrir ad starfsemi skdlans verdi a nastu arum. Toéluverdar breytingar eru i
farvatninu frd og med haustinu 2025 par sem sérstakur starfshopur hefur gert tillégur um ad
settur verdi & laggirnar annar sérskoli i borginni. Petta er gert vegna mikillar fjélgunar
nemenda i Klettask6la undanfarin ar en i skdlanum sem hannadur er fyrir 70-90 nemendur eru
ramlega 140 nemendur veturinn 2024-2025. Eins og stadan er ber hisnadi skolans ekki svo
marga nemendur og pad starfsfolk sem porf er fyrir.

| Klettaskola er 16gd rik ahersla & teymisvinnu enda starfa margir fullordnir saman i hverjum
bekk. Veturinn 2024-2025 verdur haldid afram vid ad leggja ahersla & teymisvinnuna og
sérstaklega pa & ad bekkir i &rgdngum vinni i auknu meeli saman, setji sér sameiginleg
markmid og nyti samkennslu i &kvednum ndmsgreinum med nytingu mismunandi styrkleika
starfsmanna i huga og einnig getu og teekifaeri nemenda.

[ nidurstddum konnunar & vidhorfum og lidan starfsfolks sem gerd var i mars 2023 komu fram
ymsar visbendingar sem kalla & Grbaetur. [ tengslum vid hisnadi skélans er par helst 6anagja
med hljédvist i skdélanum og einnig med loftgaedi. Vid nanari konnun sérfraedinga a
loftgeedum i skélanum um mitt ar 2023 fundust rakaskemmdir a nokkrum stéoum i skolanum.
Veturinn 2023-2024 var farid i allsherjarprif til ad uppraeta 6zskilega gromyndun og einnig
voru sett upp sérstok lofthreinsiteeki i somu rymum. Sumarid 2024 féru fram umfangsmiklar
vidgerdir & unglingagangi skolans sem lauk rétt fyrir skdlabyrjun. Haldid verdur afram med
vidgerdir & husnadi skdlans i afbngum & naestu misserum.

Taekjabunadur skdlans er endurnyjadur eftir pérfum og fékk skélinn nyjar Ipad spjaldtélvur til
notkunar fyrir pa nemendur sem nytt geta sér spjaldtolvur. Aztlad er ad koma upp betri
teeknibunadi i hatidarsal skolans, myndvarpa og storu tjaldi svo rymid nytist betur fyrir
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kynningar, fundi og skemmtanir i skdlanum. Einnig er aztlad ad fa fjarfundabunad i
adalfundarherbergi skdlans.

[ fyrrnefndri starfsmannakénnun kom einnig fram ad starfsfolki fannst matar- og kaffiadstada
ekki ndgu god og helgast pad fyrst og fremst af prengslum vegna pess hve margir starfa i
skolanum. HIjodvist er til ad mynda ekki géd i kaffistofu starfsfolks og i matsal skélans.
Fyrirséd er ad petta vandamal verdi ar ségunni pegar nemendum faekkar i skélanum og par
med einnig starfsfolki. begar kemur ad vinnalagi pa upplifir starfsfolki Klettaskola,
samkveemt konnuninni, pad meira en i grunnskélum almennt. Mikilvaegt er ad skoda nanar
hvad pad er nakvaemlega sem veldur mestu alagi i starfinu og reyna ad draga Ur peim
alagspéattum eins og kostur er.

Afram verdur 16gd ahersla & simenntun starfsfolks med pvi ad vera med namskeid og freedslu
jafnt og pétt yfir veturinn, innan skolans og hvetja starfsfolk til ad saekja freedslu sem bydst a
ymsum vidburdum sem &tladir eru starfsfélki i grunnskolum.
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