SAMPYKKT
fyrir Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar og innri
endurskodanda

L. kafli
Verkefni, starfssvio, haefi og umboo

1. gr.
Innri endurskodandi og Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar

Innri endurskodandi starfar i umbodi borgarrads og i beinum tengslum vid adstu stjérnendur borgarinnar. Hann
er innri endurskodandi Reykjavikurborgar og stérf hans eru hluti af stjérnendaeftirliti Reykjavikurborgar. Hann
er engum hadur i stérfum sinum og nytur faglegs sjalfstedis gagnvart allri stjérnsyslu borgarinnar.

Borgarrad hefur pad hlutverk, skv. 74. gr. sampykktar um stjorn Reykjavikurborgar og fundarskép, ad rada innri
endurskodanda. | 2. gr. sampykktar fyrir endurskodunarnefnd kemur fram ad hdn skuli setja fram tillogu til
borgarstjérnar um raoningu innri endurskodanda.

Skrifstofa innri endurskodanda nefnist Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar. Hann fer med stjérn
hennar, akveour verkefnaskiptingu, skipurit og skipulag. Hann raedur starfsmenn skrifstofunnar og velur einn
pbeirra sem stadgengil sinn. Val a stadgengli og starfsmanni samkvamt 8. gr. skal staofest af
endurskodunarnefnd.

Innri endurskodandi hefur seturétt & fundum borgarrdds og fundum stjorna B hluta adila eftir pvi sem hann telur
dagskrarefni gefa tilefni til.

2.0r.
Verkefni og hlutverk

Verkefni Innri endurskodunar og radgjafar Reykjavikurborgar, undir stjérn og & abyrgd innri endurskodanda, eru
eftirfarandi:

a) Ad annast innri endurskodun i samreemi vid alpjédlega stadla um innri endurskodun og veita stjérn og
stjornendum Reykjavikurborgar faglega og 6hada radgjof med pad ad markmidi ad beeta rekstur og
stjornsyslu, meta arangur og bata ahattustyringu.

b) Ad veita stjornendum Reykjavikurborgar radgjof um persénuvernd, upplysa pa, fylgjast med og sja
um énnur pau verkefni sem greinir i 39. gr. reglugerdar Evropupingsins og radsins (ESB) 2016/679
fr& 27. april 2016, sbr. 16g nr. 90/2018.

c) A0 taka & méti gognum og upplysingum um légbrot eda adra amalisverda hattsemi, baeoi fra
nafnlausum tilkynnendum og fra uppljéstrurum i samrami vid 16g nr. 40/2020 um vernd peirra.

d) Ad vakta og fylgjast med edli kvartana borgarbua til einstakra fag- og kjarnasvida og eftir atvikum
bregdast vid med frumkvadisathugunum.

e) A0 veita borgarblium radgjof, greida gotu peirra og leidbeina peim i samskiptum sinum vid borgina,
m.a. um leidir peirra til ad leita réttar sins telji peir ad & sér hafi verid brotid.

f) A& veita stjornendum adra radgjof en pa sem fellur undir a 1id eda e 1id um afmorkud atridi svo sem
um framkvamd stjérnsyslulaga og upplysingalaga, .

g) A0 fraeda starfsmenn Reykjavikurborgar og leidbeina peim m.a. um framkvamd innra eftirlits,
personuvernd og meginreglur stjérnsysluréttar.

Borgarrad getur falid innri endurskodanda ad taka ad sér einstok verkefni tengd einingum eda pattum i rekstri
Reykjavikurborgar.



3. gr.
Heefni, oheedi og heefi innri endurskodanda

Innri endurskodandi skal hafa pa menntun, heefni og reynslu sem er naudsynleg til ad styra Innri endurskodun og
raogjof Reykjavikurborgar.

Innri endurskodanda er 6heimilt ad taka patt i medferd mala sem geta leitt til pess ad 6hadi hans og sérstoku
heefi sé stefnt i haettu. Hann skal ekki fjalla um mal ef ad til stadar eru:

a) Einhver tengsl, svo sem atvinnutengsl, fjolskyldutengsl, fjarhagsleg tengsl eda vidskiptatengsl, sem eru
til pess fallin ad vekja vafa um 6hedi hans til ad styra medferd mals og akvardanatdku. Att er vid sams
konar 6ha0di og greinir { 12. og 13. t6lul. 1. mgr. 2. gr. laga nr. 94/2019.

b) Astedur sem eru til pess fallnar ad valda vanhzfi hans. Att er vid sams konar vanhafisastaedur og
greinir i 3. gr. stjornsyslulaga nr. 37/1993.

Verdi agreiningur um sérstakt heefi eda 6h2di innri endurskodanda skal visa malinu til endurskodunarnefndar og
eftir atvikum til akvordunar borgarrads. Eftir pvi sem vid 4 skal haga malsmedferd eftir akveedum 5. gr.
stjornsyslulaga.

4. gr.
Starfssvid

Starfssvid Innri endurskodunar og radgjafar Reykjavikurborgar neer til A hluta Reykjavikurborgar, eins og hann
er afmarkadur i 1. télul. 1. mgr. 60 gr. sveitarstjornarlaga nr. 138/2011. Ad pvi marki sem A hlutinn ber abyrg0 a
B hlutanum, eins og hann er afmarkadur i 2. t6lul. sému gr., neer starfssvidid einnig til allrar samstadu
borgarinnar.

bé getur innri endurskodandi gert samninga um einstdk verkefni vid stofnanir, fyrirtaeki og adrar rekstrareiningar
sem tilheyra B hlutanum og i sérstokum tilfellum einnig vid félog sem Reykjavikurborg 4 minnihluta i.

[ samningum samkvaemt 2. mgr. skal ad jafnadi kveda 4 um gjaldtoku, en gjald skal ekki vera haerra en sem
nemur kostnadi vegna vinnu. [ samningum skal einnig kvedid 4 um adgang ad gégnum, um adstod og dnnur
samberileg atridi og greinir i 15. gr. ba skal jafnan geeta pess ad geta pagnarskyldu, sbr. 14. gr.

1I. kafli
Innri endurskooun

5. gr.
Alpjodlegir stadlar um innri endurskodun

Vid framkveemd innri endurskodunar samkvemt a lid 2. gr. skal fara ad alpjédlegum stéolum um innri
endurskodun (International Standards for the Professional Practice Framework of Internal Auditing). Innri
endurskodandi gerir tillégu ad erindisbréfi i skilningi stadals 1000, med skilgreiningu a tilgangi, heimildum og
&byrgo. Skal tillagan 16gd fyrir endurskodunarnefnd til formlegrar sampykktar.

6. gr.
Val verkefna

Verkefnaval og forgangsrodun verkefna samkvaemt a lid 2. gr. skal byggja 4 ahattumidadri aatlun. Aatlunin
skal vera i samraemi vid meginmarkmid borgarstjornar og eftir atvikum videigandi stjorna B hluta adila. Aztlun
fyrir A hluta skal 16gd fyrir endurskodunarnefnd til stadfestingar. Aatlanir fyrir B hluta skulu lagdar fyrir
endurskodunarnefnd til afgreidslu og fyrir stjorn vidkomandi félags til stadfestingar. Aztlanir skal uppfara eftir
bvi sem porf krefur til ad bregdast vid breytingum & starfsemi, ahettu, rekstri, verkefnum, kerfum og
eftirlitspattum.

1. kafli
Umbodsmadur borgarbuta



7.Qr.
Radgjof umbodsmanns borgarbda

Verkefni Innri endurskodunar og radgjafar Reykjavikurborgar, skv. e 1id 1. mgr. 2. gr., er ad veita borgarblum
radgjof, greida gotu peirra, setta sjonarmid og leidbeina peim i samskiptum sinum vid borgina, m.a. um leidir
beirra til ad leita réttar sins telji peir ad a sér hafi verid brotid. Verkefni samkvamt pessari grein na ekki til:
a. Efnislegrar umfjollunar um einstakar pélitiskar akvardanir.
b. Efnislegrar umfjéllunar um starfsmannastefnu.
c. Erindisrekstrar fyrir einstaklinga eda fyrirtaki.
d. Efnislegrar umfjéllunar um mal sem eru til medferdar hja 6drum starfseiningum borgarinnar eda hja
6drum stjérnvoldum, s.s. hja sjalfstedum drskurdarnefndum, eda hja Umbodsmanni Alpingis,
domstolum o.s.frv.

pau verkefni Innri endurskodunar og radgjafar Reykjavikurborgar sem falla undir d 1id 1. mgr. 2. gr. felast i pvi
ad vakta og fylgjast med edli kvartana borgarbua til einstakra fag- og kjarnasvida yfir veittri pjénustu og eftir
atvikum bregdast vio med frumkveadisathugunum. Voktun pessi skal pjona pvi markmidi ad efla samvinnu innan
stjornsyslunnar um medferd kvortunarmala, na fram skilvirkni og koma i veg fyrir of mikid fleekjustig og
tviverknad i verklagi.

IV. kafli
Pers6nuvernd

8.gr.
Persénuverndarfulltrii

Innri endurskodandi getur tilnefnt starfsmann Innri endurskodunar og rddgjafar Reykjavikurborgar til ad gegna
starfi persénuverndarfulltrda og sinna peim verkefnum er falla undir b lid 1. mgr. 2. gr. sampykktar pessarar.
Eins getur innri endurskodandi falid 6drum starfsmanni, eda sjalfstedum verktaka, ad annast pessi verkefni ad
bvi er vardar pa vinnslu persénuupplysinga sem tengist starfsemi Innri endurskodunar og radgjafar
Reykjavikurborgar sjalfrar.

Innri endurskodandi skal tryggja ad viokomandi starfsmadur, eda verktaki, hafi pa faglegu hafni, sjalfsteedi,
aostodu og verksvid er greinir i 37. - 39. gr. rgl. Evropupingsins og radsins (ESB) 2016/679 fra 27. april 2016,
sbr. pvl. nr. 90/2018.

9.gr.
Verkefni og persénuverndarteymi

Einstokum fag- og kjarnasvidum ber timanlega ad leita videigandi radgjafar Innri endurskodunar og radgjafar
Reykjavikurborgar vid alla akvardanatéku um vinnslu persénuupplysinga sem Reykjavikurborg ber abyrgd a og
fa leidsdgn hennar um gildandi 16g og reglur a svidi persdnuverndar.

Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar skal fylgjast med hlitni Reykjavikurborgar vid gildandi 16g

og reglur um vernd persénuupplysinga og stydja vid fylgni borgarinnar vid peer. Han verdur pé ekki gerd abyrg
fyrir pvi ad Reykjavikurborg hafi ekki farid ad gildandi I16gum. Innri endurskodun og r&dgjof Reykjavikurborgar
skal vinna med Persénuvernd og koma fram gagnvart henni fyrir hond borgarinnar.

Personuverndarfulltrdi, sbr. 8. gr., leidir samstarfsteymi persénuverndarsérfreedinga Reykjavikurborgar og skal
bad vera vettvangur fyrir gagnvirka fraedslu til ad studla ad samraeemdri framkvaemd um persénuverndartengd
malefni. par & medal freedslu um gerd vinnslusamninga, um vidbrdégo vid 6ryggisbrestum, um fyrirfram samrad
vid Personuvernd, um mat & &hrifum af vinnslu & personuvernd (,MAP*), um stadlada fraedslu og um stefnu 4
svidi personuverndar- og éryggismala.

Einstok fagsvid og kjarnasvido Reykjavikurborgar er taka vilja patt i samstarfinu tilnefna sinn fulltra hvert til
patttoku i teyminu. Ef porf krefur méa teymid afla freedslu og radgjafar hja utanadkomandi sérfreedingum sem
hafa sérpekkingu & einstékum vidgfangsefnum.

V. kafli
Uppljostranir og adrar abendingar



10. gr.
Vefgatt fyrir uppljostranir og nafnlausar tilkynningar

Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar skal reka sérstaka vefgatt fyrir mottoku uppljostrana, sbr. 16g
nr. 40/2020, svo og nafnlausra tilkynninga um légbrot og adra &mealisverda hattsemi.

I géttinni skal bjoda upp & stofnun og notkun 6ruggs postholfs fyrir frekari samskipti vid uppljostrara og pa sem
senda inn nafnlausar tilkynningar.

11. gr.
Nafnlausar tilkynningar

Leidbeina skal tilkynnendum sem vilja vera nafnlausir (6persénugreinanlegir) um ad segja hvorki & sér deili né
greina fra nokkru pvi er geri kleift ad bera kennsl & pa. ba skal veita peim leidsdgn um hvad peir geta sjalfir gert
til ad hindra eda hamla rekjanleika.

Hvorki ma skra IP-t6lur né 6nnur télvuaudkenni eda nota vefkokur.

Nafnlaus tilkynnandi hefur ekki stoou adila mals pannig ad akvedi Innri endurskodun og radgjof
Reykjavikurborgar, af tilefni nafnlausrar tilkynningar, ad taka mal til skodunar skal hin fara med pad sem
frumkvaedismal. EKki skal taka mal upp ef:

a) pad getur fyrirsjdanlega skapad hettu & vinnslu éareidanlegra persdnuupplysinga,

b) pad er metid svo ad tilkynning byggist bersynilega & 6méalefnalegum sjénarmidum,

c) tilkynning er ekki studd naudsynlegum gégnum,

d) hetta er a ad Reykjavikurborg muni ekki geta uppfyllt dbyrgdarskyldur sinar skv. reglugerd
Evropupingsins og radsins (ESB) 2016/679, og pvl. nr. 90/2018, eda ad pad geti hamlad skilvirkni
meginreglna um réttarirreedi og sanngjarna malsmedferd eda beitingu & valdheimildum opinberra
eftirlitsadila.

12. gr.
Uppljéstranir

Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar skal geeta leyndar um uppljostrara samkveemt I6gum nr.
40/2020. | pvi felst ad geeta skal trunadar gagnvart utanadkomandi adilum um ndfn uppljostrara og adrar peer
personuupplysingar sem geta leitt i 1jos hverjir peir eru. Uppljostrari getur aflétt leynd med afdrattarlausu
sampykki sinu.

I vefgatt samkvaemt 10. gr. skal veita uppljostrurum fradslu um réttindi peirra samkvamt reglugerd
Evropupingsins og radsins (ESB) 2016/679 og pvl. nr. 90/2018. Taka skal fram ad persénuupplysingar verdi
veittar peim starfsménnum sem pess purfa naudsynlega starfs sins vegna, s.s. vidkomandi stjornendum. ba sé
ekki Gtilokad ad pear verdi veittar domara, l6greglu eda eftirlitsstjornvaldi.

Gera skal videigandi teeknilegar og skipulagslegar 6ryggisradstafanir til ad vernda persénuupplysingar. M.a. skal
nota bnad sem tryggir 6ryggi rafreenna gagna, s.s. dulk6dunarforrit fyrir télvupdst. Beita skal virkum
oryggisraostofunum, t.d. adgangsstyringum og rakningu (loggun), til ad hindra ad adrir starfsmenn fai adgang ad
persénuupplysingum en peir sem pess purfa naudsynlega starfa sinna vegna.

13. gr.
Medferd méla vegna uppljostrana

Um medferd uppljoéstrunarmala hja Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar gildir eftirfarandi:

a. Pegar uppljéstrun berst skal strax skoda hvort mal virdist vera teekt til efnislegrar medferoar. par
skiptir mali hvort pad vardar l6gbrot eda amelisverda hattsemi sem stefnir almannahagsmunum i
haettu — t.d. hatterni sem 6gnar heilsu eda 6ryggi folks eda umhverfi, &n pess ad um sé ad reda
augljost brot & 16gum eda reglum — en ekki atridi & bord vid 6anagju med laun, vandamal i
samskiptum vid starfsfélaga o.p.h.



b. Ef mal er ekki tekt til medferdar pa skal visa pvi fra og senda svar pess efnis til uppljostrara. Ef
bad virdist taekt til medferdar pa skal gera forathugun & malinu og m.a. skoda hvort mégulegt sé ad
upplysa pad nagilega vel til ad komast megi ad réttri nidurstddu i pvi.

c. Verdi nidurstada forathugunar st ad mal sé i raun ekki tekt til medferoar, eda ad ekki sé unnt ad
upplysa pad nzgilega vel, pa skal annad hvort fella pad nidur eda fresta medferd pess og senda svar
pbess efnis til uppljdstrarans (ef unnt er).

d. Veroi nidurstada forathugunar, skv. c lid, si a0 mal sé teekt til medferdar, og unnt virdist vera ad
upplysa pad nagilega vel, pa skal hefja rannsokn a pvi.

e. Greina skal uppljostrara fra framvindu mals og lyktum pess, ad pvi marki sem 16g bjéda og
pagnarskyldureglur leyfa.

f.  Ef énnur starfseining Reykjavikurborgar en Innri endurskodun og radgjof er til pess baer ad fjalla
um mal skal senda pad pangad svo fljétt sem verda ma og greina uppljéstrara fra pvi. Malum skal
b6 fylgt eftir ef naudsyn krefur.

14. gr.
Lyktir uppljéstrunarméala

A0 lokinni malsmedferd samkveemt 13. gr. m4 ljuka mali med pvi ad:

a. Tja borgarstjora eda viokomandi fagradi, nefnd eda stjorn nidurstddu/alit stofunnar.

b. Senda annarri starfseiningu innan borgarinnar, s.s. svidsstjora, tillogu um ad malid verdi rannsakad par.

c. Veita viokomandi fagradi eda svidsstjora, endurskodunarnefnd, borgarritara eda borgarstjora vitneskju
um mal.

d. Fella mal nidur med svari til uppljéstrara.

Nidurstddur og tillégur Innri endurskodunar og radgjafar eru ekki bindandi fyrir hlutadeigandi stjérnendur en
beim ber ad lata hana vita ef peir fara ekki ad hennar radum. Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar
getur pa, eftir pvi sem vid &, upplyst borgarritara, borgarstjora, endurskodunarnefnd eda vidkomandi svidsstjora
um ad ekki hafi verid farid ad hennar radum.

Eftir pvi sem vid & skal gera borgarritara, borgarstjéra, endurskodunarnefnd, viskomandi fagradi og svidsstjéra
grein fyrir lyktum mala. P& skal einnig, eftir pvi sem porf krefur og ad pvi marki sem pagnarskyldureglur leyfa,
freda uppljostrara um lyktir mals.

Stefni i ad uppljostrun muni hafa neikveaedar afleidingar fyrir starfsmann, s.s. & formi ipyngjandi Grreeda ad
starfsmannarétti, getur hver sem er latid Innri endurskodun og radgjof vita af pvi. Skal hin pa bregdast vid svo
fljétt sem audid er m.a. med pvi ad tilkynna vidkomandi stjérnanda um ad slik abending hafi borist, leidbeina
honum um ad rannsaka mal og eftir atvikum afstyra pvi ad gripio verdi til umraeddra Grreda. Fylgja skal malum
eftir ef porf krefur.

Personuupplysingum og 6drum gdgnum skal eytt pegar peirra er ekki lengur porf vio medferd mals, ad pvi marki
sem 16g leyfa.

VI. kafli
Adgangur ad gognum

15. gr.
Adgangur Innri endurskodunar og radgjafar Reykjavikurborgar

Svidum og skrifstofum Reykjavikurborgar 4samt borgarradi, fagradum, nefndum og stjérnum ber ad veita
starfsfolki Innri endurskodunar og radgjafar pa adstod sem hin 6skar eftir til ad geta reekt sin verkefni samkveemt
sampykkt pessari. beim ber somuleidis ad veita henni pann adgang ad bréfum, skyrslum, télvupdstum,
innsendum reikningum og 68rum gégnum sem hun Gskar eftir. Veita skal hafilegan frest til ad afhenda gogn og
veita adstod.



Innri endurskodandi Reykjavikurborgar akvedur hvar og hvenar verkefni samkvaemtalid 1. mgr. 2. gr. og Il. kafla
sampykktar pessarar eru unnin. Ef akvedid er ad skodun fari fram i hisakynnum vidkomandi adila pa skal hann
veita starfsfolki Innri endurskodunar og radgjafar naudsynlega adstodu til pess ad gera pad.

16. gr.
Adgangur ad gégnum
hja Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar

Oskum um adgang ad gdgnum, sem adilar innan A hluta Reykjavikurborgar, er sztt hafa innri endurskodun eda
fengid radgjof o.p.h. fra Innri endurskodun og radgjof Reykjavikurborgar, hafa athent skrifstofunni, skal beint til
vidkomandi adila sjalfs. Ad 6dru leyti fer um veitingu adgangs ad gégnum hja Innri endurskodun og radgjof
Reykjavikurborgar samkvamt dkvadum laga og settra reglna, p. 4 m. dkvaedum stjornsyslulaga, upplysingalaga
og persoénuverndarlaga.

VII. kafli
bagnarskylda og upplysingagjof

17. gr.
bagnarskylda

Innir endurskodanda ber ad geeta pagnarskyldu um atvik sem honum verda kunn i starfinu og leynt eiga a0 fara
vegna logmetra almanna- eda einkahagsmuna, m.v.t. akvada X. kafla stjornsyslulaga. Sama gildir um starfsfolk
Innri endurskodunar og radgjafar Reykjavikurborgar og adra pa sem starfa ad einstokum verkefnum.

18. gr.
Um eftirlit endurskodunarnefndar, birtingu upplysinga o.fl.

Endurskodunarnefnd Reykjavikurborgar, sem starfar & grundvelli laga um arsreikninga og sampykktar um
endurskodunarnefnd Reykjavikurborgar, hefur eftirlit med storfum innri endurskodanda og Innri endurskodunar
og radgjafar Reykjavikurborgar. Nefndin fylgist m.a. med framgangi sampykktrar endurskodunarasetlunar og
leggur mat & gaedi og skilvirkni i storfum Innri endurskodunar og radgjafar.

Innri endurskodandi skal, a.m.k. einu sinni a ari, leggja skyrslu um starfsemi sina og skrifstofunnar fram a fundi
endurskodunarnefndar. T skyrslunni skal m.a. fjalla um Gttektir og 6nnur verkefni, p. & m. um radgjof & svidi
personuverndar. Greina skal fra vidbrogdum stjérnenda vid veittum alitum og veittri radgjof. par skal og rekja
efni og edli innkominna uppljoéstrana og nafnlausra tilkynninga og eftir atvikum greina fr4 beidnum um adgang
a0 persénuupplysingum uppljéstrara.

Verdi innri endurskodandi i storfum sinum var vid storvaegileg mistok eda afbrot sem falla undir starfssvid Innri
endurskodunar og radgjafar Reykjavikurborgar, samkvamt sampykkt pessari, skal hann gefa
endurskodunarnefnd sérstaka skyrslu um pad og eftir atvikum borgarstjéra eda framkvemdastjora vidkomandi B
hluta adila. Hann skal einnig, eftir pvi sem vid a, gera borgarradi, fagradum og stjérnum B hluta adila grein fyrir
storfum sinum.

A0 60ru leyti fer um birtingu upplysinga, skyrslna og greinargerda Innri endurskodunar og radgjafar
Reykjavikurborgar ad akvaedum upplysingalaga og reglna settra med stod i peim.

Sampykkt 4 fundi XXXX x.x.2021 og tekur gildi 1.x. 2021



