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SVAR

Vidtakandi: Borgarrad
Sendandi:  Karen Maria Jonsdattir, skrifstofustjori skrifstofu svidsstjéra

Efni: Svar vid fyrirspurn &heyrnarfulltria Flokks Folksins um innkaup Reykjavikur.

A fundi borgarrads pann 27. oktdber 2022, var l6gd fram svohljodandi fyrirspurn
aheyrnarfulltrda Flokks folksins, sbr. 29. 1id fundargerdar radsins s.d.:

Fulltrai Flokks folksins oskar upplysinga um hvernig innkaupum pjonustu- og
nyskdopunarsvids er skipt a milli svidsins sjalfs og svo innkaupaskrifstofu
Reykjavikurborgar? Sér innkaupaskrifstofa Reykjavikur um innkaup / (tbod fyri hond
PON ad hluta til eda ad oOllu leiti? Er logfreediteymi pjonustu- og nyskdpunarsvids
starfandi & innkaupaskrifstofu vardandi logfreedileg mélefni tengd innkaupum og
utbodum? Einnig dskar fulltrai Flokks folksins eftir ad vita hvort énnur svid eda
skrifstofur séu med 10gfreedinga hja sér til pess ad sj& um innkaupa og Utbodsmal? Ef
svo er, hvar liggur linan & milli verkefna innkaupaskrifstofu og svo innkaupa og
utbodsmala hvers svids eda skrifstofu fyrir sig?

Fyrirspurninni var visad til umsagnar pjonustu- og nyskdpunarsvids med bréfi dagsettu pann
28. oktdber 2022.

Svar:

Fulltrui Flokks folksins oskar upplysinga um hvernig innkaupum pjonustu- og nysképunarsvids
er skipt & milli svidsins sjalfs og svo innkaupaskrifstofu Reykjavikurborgar? Sér
innkaupaskrifstofa Reykjavikur um innkaup / Gtbod fyri hénd PON ad hluta til eda ad 6llu leiti?

Stjérnendur og starfsfolk svida, skrifstofa, stofnana og annarra rekstrareininga sem fara med
innkaup fyrir hond Reykjavikurborgar, nefnast kaupandi. Kaupandi skal tryggja ad innkaup séu
i samrami vid innkaupastefnu og innkaupareglur borgarinnar, sem og 16g um opinber innkaup.

Innkaupaskrifstofa (IKS) hefur yfirumsjén med radgjof og pjonustu vegna innkaupa
Reykjavikurborgar. Hun veitir kaupendum Reykjavikurborgar radgjof og adstod i utbodsmalum
0g vid opinber innkaup en sinnir ekki innkaupum sjalf. Innkaupaskrifstofa annast allar tegundir
innkaupaferla fyrir hond Reykjavikurborgar og geetir pess ad innkaup Reykjavikurborgar séu i
samrami vid 16g og reglur sem um innkaup og innkaupaferla gilda.
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Hér fyrir nedan verdur farid yfir hlutverk og abyrgdaskiptingu milli Innkaupaskrifstofu
Reykjavikurborgar og pjonustu- og nyskdpunarsvids, en st hlutverka- og dbyrgdaskipting gildir
einnig fyrir 6nnur svid borgarinnar. Til ad upplysa kerfisbundid og itarlega um adkomu olikra
adila ad innkaupaferlinu verdur yfirlitinu skipt i einstaka efnisatridi. Upplysingarnar, og fleira
til, ma einnig finna a ytri vef Reykjavikurborgar:

Almenntar upplysingar um innkaupaferli
Undirbuningur innkaupaferils

Forvinna Utbodsgagna

Gerd og fragangur Utbodsgagna

Akvordun um og birting auglysinga
Afhending endanlegra Utbodsgagna til IKS
Afhending Utbodsgagna a Utbodsvef
Fyrirspurnarfrestur bjédenda, vidaukar og svarfrestur kaupanda
Opnun tilboda

Akvordun kaupanda um val & tilbodi
Erindi til Innkaupa- og framkvemdarads
Fundur Innkaupa- og framkvaemdarads
Tilkynning um toku tilbods

Tilkynning um toku tilbods

Kerufrestur

Samningur kemst &

Almennar upplysingar um innkaupaferli:

Hlutverk og abyrgo

Kaupendur og IKS hafa dkvedid hlutverk og abyrgd og er mikilveegt ad kaupandi sé medvitadur
um og geti gert greinarmun & eigin hlutverki og abyrgd annars vega og hlutverki og abyrgd IKS
hins vegar. Mikilveegt er ad gera sér grein fyrir muninum & innkaupaferli og undirbining ad
innkaupaferli.

Hlutverk og abyrgd kaupanda

Gerd og fragangur forvals- og utbodslysinga er & abyrgd peirra sem kaupa voru,
bjonustu eda verklegar framkveemdir fyrir hond Reykjavikurborgar.

Abyrgd & ad innkaup séu i samraeemi vid reglur Reykjavikurborgar og akvaedi laga um
opinber innkaup er & hendi vidkomandi kaupanda hj& Reykjavikurborg.

Stjérnendur og starfsmenn svida, skrifstofa, stofnana og annarra rekstrareininga sem
fara med innkaup fyrir hond Reykjavikurborgar, hér eftir kaupendur, skulu tryggja ad
innkaup séu i samremi vid innkaupastefnu og innkaupareglur borgarinnar, sem og 16g
um opinber innkaup.

Kaupandi ber m.a. abyrgd a verkefnastjérnun, gerd parfagreiningar, kostnadarasetlunar
0g Utbodsgagna.

Kaupandi skal framkvaema innkaup & eins abyrgan og umhverfisvaenan hatt og unnt er
hverju sinni. Meta skal mdguleika pess ad framkvama fyrirhugud innkaup i samraemi
vid gildandi stefnur Reykjavikurborgar, eins og umhverfis- og audlindastefnu
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Reykjavikurborgar, mannréttindastefnu Reykjavikurborgar og adrar stefnur einstakra
svida og skrifstofa Reykjavikurborgar.

o Kaupandi ber abyrgd & pvi ad framkveemt verdi mat & pvi hvernig fyrirhugud innkaup
samraemist stefnum Reykjavikurborgar i innkaupamalum. Mat petta skal eiga sér stad
adur en innkaupaferli hefst.

e Kaupandi ber abyrgd & framkveemd samningsins og eftirliti med pvi ad hann sé
framkvaemdur i samraemi vid efni sitt.

e Kaupanda er 6heimilt ad framkvaema sjalfur formleg innkaupaferli sem innkaupareglur
Reykjavikurborgar fjalla um.

e Kaupandi skal eiga frumkvaedi ad 6llum samskiptum vid IKS. Kaupandi éskar eftir
fundum og 6skar eftir yfirferd IKS i éllum tilvikum af fyrra bragdi.

Hlutverk og abyrgd Innkaupaskrifstofu

e Innkaupaskrifstofa Reykjavikurborgar veitir radgjof og hefur yfirumsjén med pjonustu
vegna innkaupa Reykjavikurborgar og ber Innkaupaskrifstofa Reykjavikurborgar, hér
eftir nefnd 1KS, abyrgd & radgjof & svidi innkaupamala og pjonustu vid innkauparad.

e Innkaupaskrifstofa veitir pjonustu og adstod vegna innkaupa til peirra sem, af halfu
Reykjavikurborgar, kaupa verk, véru og pjonustu.

e Innkaupaskrifstofa framkvemir i samvinnu vid kaupanda o6ll innkaupaferli sem
innkaupareglur Reykjavikurborgar og 16g um opinber innkaup fjalla um.

e b4 ber innkaupaskrifstofa abyrgd a ad samreema og stadla almenn akvaedi Utbodsgagna
sem notud eru vid uthod & vegum Reykjavikurborgar.

e Auk pess hefur innkaupaskrifstofa umsjon med eftirliti med pvi ad innkaup
Reykjavikurborgar séu i samraemi vid innkaupareglur Reykjavikurborgar.

e Kaupandi getur 6skad eftir radgjof IKS vardandi alla lidi pessa leidbeiningaskjals. pvi
er ekki tilgreint sérstaklega i hverjum 1id i pessu leidbeiningaskjali ad kaupandi geti
6skad radgjafar IKS, pad a alltaf vid.

e |KS vistar 6ll skjol tengd utbodum i skjalakerfi Reykjavikurborgar.

Hlutverk og abyrgd Skrifstofu borgarlégmanns

e Borgarlogmadur veitir 16gfreedilega radgjof i innkaupamalum til innkaupaskrifstofu og
kaupenda og skal vera innkauparadi til radgjafar.

Undirbaningur innkaupaferlis:
Innkaupaferli kvedid

Innkaupaferli er pad ferli sem er skilgreint skv. l6gum eda innkaupareglum
Reykjavikurborgar. Mikilvaegt er ad velja videigandi innkaupaferli i samraemi vid
viomidunarfjarhaedir. bad innkaupaferli sem farid er i midast vid endanlega kostnadaraatlun.
Ef endanleg kostnadaraztlun felur i sér ad fara etti i annad innkaupaferli en midad var vid Gt
fré4 fyrri kostnadarazetlun parf ad endurgera gogn til samraemis vid nytt innkaupaferli.
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Hlutverk og abyrgd kaupanda
e Kaupandi ber abyrgd & pvi hvada innkaupaferli er farid i.

Hlutverk og abyrgd IKS

e |KS getur lagt mat & og radlagt kaupanda hvada innkaupaferli er eskilegt ad fara i. Ef
nokkrir mogulegar eru i bodi Gtskyrir IKS muninn & peim ferlum.

Annad

e /Eskilegt er ad Innkaupaskrifstofa sé avallt med i radum pegar akveda a innkaupaferli.

e Avallt skal afla sampykkis Innkaupaskrifstofu fyrir vali & innkaupaferli, eigi ad beita
6dru innkaupaferli en almennu Gtbodi eda verdfyrirspurn.

e Skilgreina parf hvort um er ad reeda vorukaup, pjonustukaup eda verkleg framkvaemd.
Su skilgreining getur haft ahrif & pad hvada innkaupaferli farid er i.

Innkaupaferlin eru eftirfarandi
Innkaup undir verdfyrirspurnarskyldu:

EkKi er gerd krafa um ad beita tilteknum innkaupaferlum. Haegt er ad gera verdkonnun (Sja linu
36 0g 37 i 1id 2 - Hlutverk og abyrgd skv. innkaupareglum i pessu leidbeiningaskjali).

Fyrirspurnarskylda:
e Verdfyrirspurn
Utbodsskylt skv. [gum um opinber innkaup:

Almennt utbod

Undir fyrirfram akvednum skilyrdum er heimilt ad fara i eftirfarandi innkaupaferli:
Lokad uthod

Samkeppnisutbod

Samkeppnisvidraedur

Nyskdpunarsamstarf

Bein samningskaup

Or(thod

Pa getur afurd innkaupaferla endad med:
e Samning
e Gagnvirku innkaupakerfi (opinn rammasamningur skv. innkaupareglunum)
e Rammasamning

Innan akvedinna Utboda er haegt ad vidhafa eftirfarandi:
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Rafrant uppbod
Rafraenir vorulistar
Honnunarsamkeppni

Onnur innkaupaferli skv. 16gum eda innkaupareglum:

Framhaldskaup og samningsvidaukar
Samningar sem gerdir eru a grundvelli einkaréttar er sérleyfis
Samningskaup an undangenginnar Utbodsauglysinga

Forvinna vegna Utbodsgagna:

Forvinna vegna gerdar Utbodsgagna felur i sér fjolda atrida sem eru tilgreind hér ad nedan.

Hlutverk og abyrgo kaupanda

Teeknilysing

Hér parf ad lysa porf a teekni. Vel gerd parfagreining etti ad geta nyst i uppbyggingu a
teeknilysingu Utbodsgagna.

Krofulisti

Stilla parf upp krofum eftir pvi hvort um er ad reeda haefiskrofur, lagmarkskrofur eda
matspeettir.

Heefiskrofur eru settar fram til ad meta hafa adila eda fyrirteki. Haefiskrofur eiga ekki
vid um vorur.

Lagmarkskrofur eru allar SKAL krofur sem bodin vara eda pjonusta parf ad uppfylla ad
lagmarki.

Matspeettir

Matspeettir eru notadir ef forsendur fyrir vali tilbods grundvallast & besta hlutfalli milli
verds 0g gaeda.

Matspeettir varda pa akvedin gedi umfram eda adrar en lagmarkskrofur.

Matspeettir eru stilltir upp pannig ad hagt sé ad meta pa og gefa stig fyrir hvern matspatt.
Matspeettir eiga helst ad vera hlutleegir en ekki hugleegir.

Ef forsendur fyrir vali tilbods grundvallast einungis & verdi eru matspeettir ekki notadir.

Forsendur fyrir vali tilbods / Matslikan

1.

Forsendur fyrir vali tilbods i Utbodsgdgnum byggjast a matslikani sem getur verid med
eftirfarandi premur leidum

leegsta verds,
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2. minnsta kostnadar eda

3. besta hlutfalls milli verds og geeda.

e Sé um ad reda matslikan par sem besta hlutfall milli verds og geeda er forsenda fyrir
vali tilbods parf ad meta hvert hlutfallid milli verds og geeda & ad vera.

Vinnsla persénuupplysinga

e bad parf ad meta i hvert skipti fyrir sig hvort einhver vinnsla persénuupplysinga mun
fara fram i kjolfar atbods.

e Ef ljost er ad vinnsla personuupplysinga fer fram, pa parf serfredingur i persénuvernd
a pvi svidi ad hafa adkomu ad malinu fra upphafi.

Gerd og fragangur Utbodsgagna:

Utbodsgdgn eru oll pau gdgn sem afhent eru bjoédendum i Gtbodi & Utbodsvef
Reykjavikurborgar. (p.e. Utbodslysing, tilbodshok, fylgiskjél o.s.frv.). Utbodsgdgn innihalda
t.d. einnig pa vidauka sem afhentir eru bjodendum eftir ad Gtbodsgdgn eru afhent. Uthodsgdgnin
verda ad loknu innkaupaferli samningurinn & milli adila (kaupanda og seljenda). Ad loknu
utbodsferli a ekki ad koma til annar samningur eda adrar krofur. Allar krofur eiga ad vera i
Utbodsgdgnum.

Hlutverk og 4byrgd kaupanda

Kaupandi ber abyrgd & gerd og fragangi allra Gtbodsgagna.

Kaupandi skrifar allan texta og byggir upp Utbodsgognin.

Kaupandi tilgreinir skyrt vid IKS hvada yfirferdar er dskad af halfu IKS i hvert skipti.
Kaupandi & ad nota pau snidmét sem birt hafa verid & vef Reykjavikurborgar.

Hlutverk og abyrgd IKS

e |KS adstodar kaupanda ef hann Gskar eftir pvi vid uppsetningu texta, samraemis og
uppbyggingu krafna i itbodsgdégnunum.

e |KS leidbeinir kaupanda med hvernig innkaupaferlinu sé hattad pannig pad standist 16g
og reglur.

e |KS gerir athugasemdir og breytingatillogur vid Gtbodsgognin 6ski kaupandi eftir
yfirfero.

e |KS getur afhent kaupanda eldri utbodsgdgn til viomidunar, sem henta pvi (Utbodi sem
fara ai.

Annad

e Toluverd 6vissa er hvad vardar pann tima sem pessi lidur tekur i innkaupaferli. Lidurinn
getur verid veigamikill pattur i timaéaetlun innkaupaferlis og er oft lang timafrekastur.
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Almennur afgreidslutimi IKS vegna hverrar yfirferdar er 1-2 vikur. S& timi getur p6
verid minni eda meiri.

Atridi sem hafa ahrif & tima yfirferdar IKS eru t.d. umfang og gadi Utbodsgagnanna,
auk annarra anna.

IKS er reynd i ad leysa vandamal, og koma hugsunum kaupanda nidur a blad. Ekki hika
vid ad boda fund ef einhverjar paelingar koma upp og ekki er ljost hvernig & ad Utfera
eda hvort pad sé heimilt.

Snidmat IKS eru samraemd snidmat fyrir Reykjavikurborg.

Snidmatin eru a innri vef Reykjavikurborgar og eru uppferd i hvert skipti sem
breytingar verda a snidmatum.

I snidmatum 1KS er mikilvaegt ad kaupandi kynni sér allt innihald snidmatsins.

pad sem ekki er gulmerkt i snidmati er almennur samraemdur texti sem meelst er til pess
ad kaupandi breyti ekki nema med pvi ad hafa samband vid IKS, t.d. med télvuposti eda
breytingatillogu i Gtbodsgdgnum.

pad sem er gulmerkt i snidmati par kaupandi ad skoda itarlega og skilgreina nanar ef
vid a. Melst er til pess ad kaupandi nyti sér athugasemdir 1KS i snidmati.

Pad getur verid gott ad nota sambeerileg eldri Utbodsgdgn til viomidunar.

pad er gott ad drog kaupanda ad Utbodsgdgnum sé eins langt komin og mogulegt er
begar pau eru til yfirlestrar & IKS.

Akvordun um og birting auglysinga:

Utbua skal auglysingar vegna Gtboda. Auglysingarnar birtast innanlands og & EES svadinu, ef
vid & Auglysingar eru alltaf birtar & reykjavik.is/utbod og utbodsvefur.is. Auglysingar eru
birtar & EES sveedinu, pegar vid & Kaupandi tekur akvordun um pad hvort auglysa eigi i
blodum. peaer I6gbundnu auglysingar sem skal gera fara eftir pvi hvada innkaupaferli verdur

fario i.

Hlutverk og abyrgd kaupanda

Kaupandi ber abyrgd & ad réttar auglysingar verdi birtar.
Kaupandi akvedur hvort auglysa eigi i blodum.

Hlutverk og abyrgd IKS

Annad

IKS utfeerir 16gbundnar auglysingar og adrar auglysingar, ef vid &, samkvaemt beidni
kaupanda.

IKS sendir auglysingar a vidkomandi adila sem birta auglysingarnar.
IKS sendir auglysingar til birtingar & utbodsvefur.is og ef vid i bl6dum og & EES
svaedinu. IKS birtir auglysingu a reykjavik.is/utbod.

| EES utbodum skal birta auglysingu & EES svadinu.
pad tekur nokkra daga fré pvi ad beidni um birtingu auglysingar er send til vidkomandi
birtingaradila og par til auglysingin birtist & EES sveedinu.


https://reykjavik.is/utbod
http://utbodsvefur.is/
http://utbodsvefur.is/
https://reykjavik.is/utbod
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Afhending endanlegra utbodsgagna til 1KS:
Hlutverk og abyrgd kaupanda

e Kaupandi afhendir IKS endanleg Gtbodsgogn pegar kaupandi hefur gert pau endanleg.

e Kaupandi tilgreinir IKS skyrt ad um endanleg Gtbodsgdgn sé ad raeda.

e Endanleg utbodsgdgn verda ad vera hef til birtingar. Pad pydir ad breytingatillogur eda
athugasemdir i gégnunum eiga ekki ad vera til stadar.

Afhending Utbodsgagna a utbodsvef:
Endanleg utbodsgdgn kaupanda eru birt & Utbodsvef Reykjavikurborgar.
Hlutverk og 4byrgd kaupanda

e Kaupanda er heimilt ad lata vaentanlega bjédendur vita af Gtbodinu, en ber ekki skylda
til pess.

Hlutverk og abyrgd IKS

o IKS afhendir bjodendum utbodsgdgn & utbodsvef.

Fyrirspurnarfrestur bjédenda, vidaukar og svarfrestur kaupanda:

Bjodendur geta skilad inn fyrirspurnum & Utbodsvef Reykjavikurborgar adur en
fyrirspurnarfrestur rennur Gt. Vidaukar vid Gtbodsgogn sem geta innihaldid svor vid
fyrirspurnum, breytingar & Utbodsgdgnum eda adrar vidbotarupplysingar verda sendir og birtir
handh6fum GUtbodsgagna a Utbodsvef Reykjavikurborgar. Vidaukar geta verid einn eda fleiri.
IKS afhendir bjédendum endanlega/n vidauka kaupanda fyrir lok svarfrests kaupanda.

Hlutverk og abyrgd kaupanda

o Kaupendur svara fyrirspurnum, gera breytingar a Utbodsgdégnum eda setja fram adrar
vidbotarupplysingar i vidauka ef vid 4.

o EkKi parf ad senda Ut vidauka ef engar fyrirspurnir barust og ekki parf ad gera breytingar
eda setja fram vidbotarupplysingar.

o Kaupendur afhenda IKS endanlegan vidauka fyrir kl. 12:00 pann dag sem svarfrestur
kaupanda rennur Ut.

« Kaupanda er ekki heimilt ad svara fyrirspurnum beint til veentanlegra bjédenda, allar
fyrirspurnir purfa ad fara i gegnum utbodsvef med milligdngu vid I1KS.

Hlutverk og abyrgd IKS

e IKS tekur vid fyrirspurnum a utbodsvef Reykjavikurborgar.


https://reykjavik.is/node/16274
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o IKS afhendir kaupanda drog ad vidauka sem inniheldur fyrirspurnir.
o IKS afhendir bjodendum endanlegan vidauka kaupanda & utbodsvef.

Opnun tilboda:

o Tilbod bjéoenda verda opnud eftir ad tilbodsfrestur rennur Gt.

e Opnun tilboda fer fram & opnunarfundi med rafrenum hetti a atbodsvef
Reykjavikurborgar.

« Yfirleitt fer opnun tilboda fram & Innkaupaskrifstofu & 4. had. | akvednum tilfellum fer
opnun tilboda fram i Hrefnukoti.

Hlutverk og abyrgd kaupanda
o Kaupandi getur maett & opnun tilboda en pess er ekki porf.
Hlutverk og abyrgd IKS

e IKS sér um opnun tilboda.

e IKS bokar opnun tilboda og bydur adilum kaupanda & opnunina.

o IKS gerir fundargerd sem inniheldur upplysingar af tilbodsblédum bjédenda.
e IKS birtir fundargerdina a vefsidu Innkaupaskrifstofu eftir opnun tilboda.

o Efum er ad reeda svokallad tveggja umslaga kerfi (par sem matslikan inniheldur baedi
geedi og verd) eru tveer opnanir tilboda.

e Sidari opnunin pegar um er ad reda tveggja umslaga kerfi a sér stad eftir ad kaupandi
hefur framkvaeemt gaeedamat.

e begar um er ad raeda tveggja umslaga kerfi eru yfirleitt einungis néfn bjédenda lesin
upp vid fyrri opnun en heildarstigafjoldi vid seinni opnun (p.e. stigafjoldi gaeda og
Veros).

Yfirferd og mat tilboda:

Eftir opnun tilboda fer fram yfirferd og mat tilboda. Tilbod eru metin Gt fra matslikani og peim
krofum sem gerdar eru i Utbodsgdgnum. IKS sendir kaupanda tilbodsgogn bjdédanda til
yfirferdar.

Hlutverk og abyrgd kaupanda

o Kaupandi kannar annad hefi bjédenda en fjarhagslegt hafi og stadfestir skriflega ad
bj6dandi hafi skilad inn peim gognum sem tilgreind eru i skilmalum og stadist kréfur
Utbodsgagna.

o Kaupandi parf ad oska eftir pvi ad IKS kanni fjarhagslegt hefi. Einnig parf hann ad 6ska
eftir ef adrir sérfreedingar eiga ad kanna hafi, svosem sérfraedingar i personuvernd atli
hann ekki ad gera pad sjalfur.

Hlutverk og abyrgd IKS
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o Innkaupaskrifstofa kannar fjarhag bjodenda og stadfestir skriflega ad bjédandi hafi
skilad inn peim gognum sem tilgreind eru i skilmalum og stadist fjarhagsskodun.

o Innkaupaskrifstofa tilkynnir kaupanda hvada adilar standast kréfur um hafi vegna
fjarhagsstoou.

Akvordun kaupanda um val & tilbodi:

Eftir yfirferd og mat tilboda er tekin akvordun um val & tilbodi.

Hlutverk og abyrgd kaupanda

o Kaupandi tilkynnir IKS formlega hvada adila & ad semja vid, p.e. pann/pa adila sem eiga
hagkveemasta gilda tilbod skv. nanari forskrift i Utbodsgégnum.

Erindi til innkauparads:

Innkaupardd tekur &kvoérdun um val & tilbodi ad fenginni tillogu kaupanda sé &eetlud
samningsfjarhad an virdisaukaskatts yfir:

e 49 m.kr. an vsk. ef um kaup & verklegum framkveemdum er ad rada.
e 15,5 m.kr. an vsk. ef um voru- eda pjonustukaup er ad raeda.

Ef fjarhaedir eru undir ofangreindum maorkum parf ekki ad leggja fyrir erindi til innkauparads.
Hlutverk og abyrgd kaupanda

o Kaupandi gerir erindi til innkauparads, undirritar og sendir IKS i télvuposti.

o Kaupandi getur 6skad eftir ad fa snidmat vegna erinda til innkauparads fra IKS.

o Erindi til innkauparads parf ad berast til IKS ekki seinna en tveim sélarhringum fyrir
fund innkaupardds til pess ad pad verdi tekid fyrir, p.e.a.s fyrir klukkan 14.00 a
pbridjudegi ef nasti fundur er & fimmtudegi par & eftir.

Hlutverk og abyrgd IKS

o IKS sendir erindi kaupanda til Innkauparads.

Fundur innkauparads:
A fundi innkauparads eru adilar i innkauparadi, innkaupaskrifstofu og kaupendur.
e Fundur innkauparads fer yfirleitt fram vikulega, a fimmtuddgum.

e Fundur innkauparads getur farid sjaldnar fram, t.d. i kringum sumarleyfistima, paska og
jol.
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e Fundur innkauparads fer ekki fram a peim fimmtudégum sem eru almennir fridagar.

e Fundur innkaupardds getur i akvednum tilfellum farid fram & 6drum ddégum en
fimmtuddgum.

Ef upphadir eru undir peim fjarheedum sem eru tilgreindar i 1id 18 i pessu skjali pa er malid
ekki tekio fyrir & fundi innkauparaos.

Hlutverk og abyrgd kaupanda
o Kaupandi matir a fund innkauparads, ef vid & og rokstydur val & samningsadila.
Hlutverk og abyrgd IKS

e IKS bodar kaupanda a fund innkauparads, ef vid a.
o IKS ritar fundargerd vegna funds innkauparads.

Tilkynning um toku tilbods:

pegar kaupandi hefur akvedid og tilkynnt IKS vid hvern & ad semja og eftir sampykki
innkauparads, ef vid &, er bjodendum tilkynnt med télvupdsti nidurstadan og vid hvern & ad
semja.Ekki er kominn & samningur med pessari tilkynningu. Bidtimi & sér stad, p.e. samningur
getur ekki komist a fyrren med télvuposti (seinni tolvupdstur) til bjédanda skv. lid 22 -
Samningur kemst & i pessum gégnum. Bidtimi er 5 dagar i innlendum Gtbodum og 10 dagar i
EES atbodum.

Hlutverk og abyrgd IKS

e IKS Sendir bjodendum nidurstoduna i télvuposti (svokalladur fyrri télvupdstur).

Keerufrestur:

Oll innkaup yfir Gtbodsmorkum (p.e. ad undanskyldum verdfyrirspurnum og verdkonnunum)
falla undir keerunefnd Utbodsmala. (Petta & t.d. einnig vid um t.d. 6rdtbod innan rammasamnings
og lokud utbod innan gagnvirks innkaupakerfis).

o Keera skal borin undir keerunefnd utbodsmala innan 20 daga fra pvi keerandi vissi um
eda matti vita um pa akvordun, athofn eda athafnaleysi sem hann telur brj6ta gegn
réttindum sinum.

o Berist kaera vegna Utbods hefur pad i for med sér mikla vinnu fyrir kaupendur og IKS
vid gagnadflun og framsetningu gagna og moguleg fundarhdéld.

o Keera getur haft i for med sér kostnad fyrir kaupanda.

o Skrifstofa borgarlégmanns sér um vorn vegna keeru fyrir hond kaupanda.

AJ krofu keeranda er kaerunefnd Utbodsmala heimilt ad stédva innkaupaferli um stundarsakir
par til endanlega hefur verid skorid ur keru.
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o Kerunefnd dtbodsmala getur m.a. fellt ar gildi akvordun kaupanda, ad hluta eda i heild,
lyst samning eda kvedid & um onnur vidurlog.

o Kerunefnd Gtbodsmala getur m.a. lagt fyrir kaupanda ad bjoda ut tiltekin innkaup,
auglysa Utbod & nyjan leik eda ad fella nidur tiltekna Ologmeta skilmala i
Utbodsgdgnum.

o Kerunefnd Utbodsmala getur m.a. 1atio uppi alit sitt & skadabdtaskyldu varnaradila
gagnvart kearanda.

o Kerunefnd utbodsmala getur m.a. &kvedid ad varnaradili greidi keeranda kostnad vid ad
hafa uppi keeruna.

Hlutverk og abyrgd kaupanda

e Bregdast vid beidni IKS og borgarlogmanns vegna gagnatflunar og tilheyrandi vinna
vegna keeru.

Hlutverk og abyrgd IKS

o IKS afhendir skrifstofu borgarlégmanns 6ll pau gogn sem skrifstofa borgarlégmanns
Oskar eftir.

Samningur kemst &:

AJd loknum tiu daga bidtima (ad pvi gefnu ad keera til Urskurdarnefndar um ad stddva
innkaupaferli hafi ekki borist) er seinni télvupostur sendur til peirra bjodanda/bjodenda sem
semja & vio.

e Med seinni tolvupdsti er tilkynnt ad samningur sé kominn & & grundvelli Utbodsgagna
og tilbods bjédanda.

e Bjbéoandi/bjédendur verdur seljandi/seljendur pegar samningur er kominn & sbr.
samningsskilmala.

o Yfirleitt er samningsform undirritad med seljanda eftir ad samningur er kominn &, en
skv. samningsskilmalum hverju sinni.

Hlutverk og 4byrgd kaupanda
e Adkoma ad gerd samningsforms.
Hlutverk og dbyrgd IKS

o IKS sendir seinni tdlvupdst til bjédanda/bjodenda.
e IKS sér um undirritun samningsforms med seljanda.

Er logfreediteymi pjonustu- og nyskopunarsvids starfandi a innkaupaskrifstofu vardandi
logfraedileg malefni tengd innkaupum og Gtbodum?

Nei. Logfraediteymi pjonustu- og nyskdpunarsvids er stadsett i skipuriti pjonustu- og
nyskopunarsvids. Innkaupaskrifstofa Reykjavikurborgar er stadsett i skipuriti fjarmala- og
aheettustyringasvios Reykjavikurborgar.
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Einnig dskar fulltrai Flokks folksins efrir ad vita hvort 6nnur svid eda skrifstofur séu med
I6gfreedinga hja sér til pess ad sja um innkaupa og Utbodsmal? Ef svo er, hvar liggur linan a
milli verkefna innkaupaskrifstofu og svo innkaupa og Utbodsmala hvers svids eda skrifstofu

fyrir sig?

Eftirfarandi svid eru med l6gfreedinga a sinum snaerum sem koma medal annars, med einum
eda 60rum heetti, ad radgjof vardandi innkaup og Utbod vidkomandi svida: Umhverfis- og
skipulagssvid, skéla- og fristundasvid og velferdasvid.

Upplysingar um linuna milli verkefna innkaupaskrifstofu og svo innkaupa og utbodsmala hvers
svids og/eda skrifstofu fyrir sig méa finna hér ad ofan.

Nidurlag

Innkaupaskrifstofa Reykjavikurborgar er stodpjonusta sem starfar pvert a oll svid
Reykjavikurborgar og B-hlutafélaga. A skrifstofunni starfa 8 manns og fer sa flokkur arlega
med ramlega 300 Ubods- og innkaupaferli fyrir kaupendur a vegum Reykjavikurborgar.

Kaupendur innan borgarinnar eru fjolmargir. Ekki er 6sennilegt peir telji hundrudi ef ekki
pasundir ef innkaup yfir og undir vidmidunarupphadum eru talin saman. Sumir framkvema
innkaup reglulega & medan adrir adeins i einstaka skipti. P& geta innkaup verid jafn litil og
einfold og pau geta verid stor og flokin.

Eins og sja ma hér i yfirlitinu ad ofan er ferill opinberra innkaupa er langur og fyrir marga er
hann einnig strangur. Medal afgreidslutimi yfirlestrar Utbodsgagna hja Innkaupaskrifstofu er 1-
2 vikur en gera ma rad fyrir ad hver Gtbodsgogn purfi milli 5-15 yfirferdir, sérstaklega hja
reynsluminni kaupendum og i fl6knari ubodum og innkaupum. Stytta ma ferlid med pvi ad
kaupa radgjof fra fyrirteekjum, sjalfstedum sérfreedingum og eda 6drum adilum eda hafa
sérfreedinga svo sem logfreedinga i skipuritinu til studnings kaupendahdpnum. begar innkaup
eru reglubundin og pegar innkaupaupphadin er ha, pa getur verid hagur i ad hafa sérfreedinga
innanbords i stad pess ad kaupa pjonustu utan skipulagsheildarinnar.

F.h. bjonustu- og nyskdpunarsvids,

Karen Maria Jonsdottir,
skrifstofustjori skrifstofu svidsstjora



